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ELOTERJESZTES
A Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak 2017. december 20 - i {ilésére

Targy: A Tarsulds szabdlyzatainak aktualizalasa a gazdalkodasi ligyek valtozasa miatt.

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Tarsulas gazdalkodasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos 2018. januartol tervezett valtozasokrol a
"novemberi tarsulasi tanacsiilésen kapott tajékoztatast a tanacs.

A feladatok ellatasa a POLISZ Komplex Koltségvetési Gazdalkodasi Szoftverrendszer aktualizalt
modulcsomag segitségével torténik, amely biztositja a Tarsulds és a kéltségvetési szerve szamara az
egyseéges gazdalkodasi és ugyviteli funkcidkat a pénzligy, a szamvitel, a koéltségvetés—elbiranyzat
kezeles, valamint a beszamol6-készités és kozponti adatgyiijtés (K11) lehetbségét.

A szoftverek Nagykanizsa MJV. szerzddése alapjan lesznek elérhetk szamunkra.

A feladat atszervezések miatt a pénzligyi szabalyzataink modositasa-aktualizalasa szikséges.
A szabalyzat modositasok tartalmukban az alabbiakat jelentik a 2014. december 4. 6ta hatalyoshoz
viszonyitva:

- gazdalkodasi feladatok folyamatainak nyilvantartasa a korabbi CT-ecoSTAT program helyett a
POLISZ Koltségvetési Gazdalkodasi rendszer nevére modositjuk, és a Nagesz szervezetet
nevesitiuk a kényvelési ~ allamhaztartas felé torténd adatszolgaltatasi Ugyek intézésére
megallapodas megkstését a Nagykanizsai Gazdasagi Ellaté Szervezettel (NaGESZ).

- a feladatvégzés tekintetében a Tarsulas pénzigyi érvényesitdi feladatainak ellatasat a Nagykanizsa
és Koérnyéke Foglalkoztatasi, Szocidlis és Kozmlivelddési Nonprofit Kft. pénzigyi tgyintézéje,
osztott munkakérben végzi.

Ennek az atvezetését is elvégeztik a mellékelt szabalyzatokban. ( Pénzkezelés: 2 szamUl melléklet,
Két. vall szabalyzat 4. szamt melléklet).

Ezeknek megfeleléen javasoljuk az elbterjesztéshez kapcsolddd szabalyzatok mellékleteiben a személyi
valtozas atvezetését.

A szabalyzatok tartalmat a javasolt médositasok érdemben nem befolyasoljak.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tanacsot, hogy a Pénzkezelési szabalyzatot, ill. a Kételezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzatat a valtozasok atvezetését kovetden
sziveskedjen jévahagyni.

Kerem a tajékoztatas és a hatarozati javaslat elfogadasat.

.......... 12017. NTOT. sz. hatarozat:

A Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulasa Tarsulasi Tanacsa a Tarsulas és
koltségvetésének Pénzkezelési szabalyzatat jovahagyja.

Hataridé: azonnal

Felelés: Dénes Sandor Elndk

Operativ felelbs: Polai Gyérgy Irodavezet6
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A Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a Tarsulas és koltségvetési
szerve Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzatat
jévahagyja.

Hatarid6é: Dénes Sandor elnok

Felelds: Tarsulas Elndke

Operativ felelés: Polai Gyorgy Irodavezeté

Nagykanizsa, 2017. december 13.

£/  Denes Sandor
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Nagykanizsa és Térsége Onkorményzati Tarsulas (tovibbiakban Tarsulas)
pénzkezelési szabdlyzatit az Allamhaztartasi szamvitelrsl sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm.
rendelet, az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. torvényben, az allambdztartasrol
sz616 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben, foglaltak
szerint, a vonatkozé jogszabilyok figyelembevételével a kivetkezik szerint hatdrozom
meg.
L
ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabdlyzat célja és tartalma ' '

A pénzkezelési szabélyzat célja, hogy Tarsuldsnal meghatarozista kertlljenek azok a
szabglyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyamén érvényesiteni kell. Tovabba
szabélyozza a pénzmozgisok, a pénz- és ériékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd

nyilvéntartidsok rendszerét.

1.1. A pénzkezelési szabdlyzat hatilya )
A szabalyzat hatdlya kiterjed a Nagykanmizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulasra,

valamint az intézményére a Kanizsatérségi Humsin Szolgaltaté Kézpontra (tovébbiakban:
intézmény).

. 1.2. A pénzkezelés sorin a kerekités szabalyai

A forinfban, készpénzzel - bankjegy vagy érme 4taddsdval - i6ricné fizetés esetén, ha a
fizetend§ végosszeg nem 5 forintra vagy annak t8bbszordsére végzbdik, akkor az aldbbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjdn kell a fizetendS Osszeget megallapitani és
kiegyenliteni.

» 20,01 forinttél 2,49 forintig végz6dd dsszegeket lefele, a legkdzelebbi 0;

o 22,50 forinitél 4,99 forintig végzodd vsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;

e az 5,01 forinttél 7,49 forintig végzddé bsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

« 27,50 forinttol 9,99 forintig végzodt dsszegeket felfels, a legktzelebbi 0;
forintra végz6dd dsszegre kell kerekiteni.
A Thrsuldsnal a kerekitési kiilonbozetek &sszegét bevételként, kiadasként ‘a pénziigyi
szolgaltatasok kiadésai kozstt kell elszamolni. A kerekitési killonbozeteket, minden esetben a
pénztari bevételek, kiadasok teljssitésével egyidejlileg el kell végezni.
2. A pénzkezelés soran érvényesitend{ alapelvek S
Torckedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kimél6 fizetési modok alkalmazésara, 2
pénzforgalom lebonyolitasa sordn a bankszamldn torténd tramzakciokat kell elémyben
részesiteni. A hazipénztsr 1étesitéséné] biztositani kell a pénz és egyeb értékek, valamint azok
kezelésével foglallsozé munkatérsak fokozott védelmét,
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BANKSZAMLA KEZELES
1. Fizetési szamla nyitdsa, vezetése
A Térsulés fizetési széml4jat a Térsuldsi Tandes véalasztisa alapjén egy belfoldi hitelintezet
vagy a Kincstar vezetheti. A Tarsulas a koltségvetési gazdalkoddsdval és a pénzellatassal
kapesolatos minden pénzforgalmat a fizetési szamlén - ideértve a fizetési széamla alszamlait is
- koteles lebonyolitani. A Tarsulds a 2. pontban lefrt szémlgkat, alszamléikat egy
hitelintézetnél nyithat, és csak egy fizetési szimléval rendelkezhet.
A Térsulds Tarsuldsi Tandcsanak 35/2010.(V.25.) NKTT. szémn hatérozata alapjén a Tarsulds
szémlavezeté hitelintézete 2010. szeptember 1-t61 & Magyarorszagi Volksbank Zrt, 2014, évi
elnevezéssel a SBERBANK Magyarorszag Zrt.
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A vélasziott szdmlavezetd hitelintézet a Térsulasi Tandes déntése alapjém, a hénap elsd
napjaval véltoztathaté meg. :

A dontéstél a valtozds kitlzott idépontia elstt 30 nappal a dintés dokumentumainak
csatolasaval és a valasztott hitelintézette]l koétott szerzbdésben megjeldlt bankszamlaszam
egyidejlt kozlésével tdjékoztatni kell a torzskomyvi nyilvantartast vezetd Magyar
Allamkincstar Zala Megyei Igazgatosagat.

A Térsulds fizetési szdml4jan 1év6 szabad pénzeszkozok a fizetési szdmldhoz kapesolods
alszdmlén betétként lekothetdk. A Tarsulas a fizetési szdml4jan 16v6 szabad pénzeszkdzeit - a
kéizponti koltségvetésbbl szdrmazo hozzdjarulasok és tamogatdsok, pélydzati tAmogatésok
kivételével - barmely hitelintézetnél betétként elhelyezheti, ill. értékpapirba fektetheti. Bzek
forgalménak lebonyolitdséra az adott hitelintézetnél technikai szamlat nyithat. .
Az Intézmény 6nall6 fizetési szdmldt nyit a Térsulds fizetési szamlajat vezet$ bitelintézetnél.
A kbltségvetési gazdalkodaséval és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
fizetési szamldn koteles lebonyolftani. R

Az Intézmény fizetési szdmldjdn Iév6 szabad pénzeszkozeit betétként kizér6lag a fizetési
szdml4jdhoz kapcsolods alszdmldn kotheti le.

2. Fizetési szamlihoz kapesol6dé szamlak

A Tarsulss a koltségvetdsi elszdmoldsi szamldjahoz kapcsolddéan a jogszabalyban
meghatérozott bevételek és kiadsok elkiilonftett elszamoldsara, valamint a Tarsulds éltal
megvalésitand6 projektek, programok pénzforgalmanak elldilonitésére a kivetkezd alcimil
szamlékat nyitja meg:
a) az 4llami hozzgjérulisok jogszabélyban meghatarozott esetekben tbrténd
elkiilonitésére,
© b) a Terliletfejlesztési alappal kapcsolatos pénziorgalom elkiildnitéscre,
¢) & Térsulds &ltal megvalésitando projektek, programok pénzforgalmanak
elkiilonftésére
A szamlék nyitésara, vezetésére vonatkozé bankszamla szerz6dés aldirasara az elndk és az
intézmény vezetb egyiittesen jogosult.
3, A bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultsag
A TEFA szémla és értékpapir technikai szdmla kivételével a Tarsulds dsszes bankszamléza
felett ketten egyiittesen rendelkezhetnek barmilyen sorrendben: -
- eindk
- alelndk .
- Pénziigyi bizottsagi elnok
- irodavezetd
A TEFA szémla és ériékpapir technikal szdmla felett ketten egytttesen rendelkezhetnek,
koziiliik egyik a TEFA bizottsag elndke vagy elndkhelyettese Jegyen:
- elndk
- alelndk
- Pénziigyi bizottsdgi elndk
- TEFA bizottsag elndke
- TEFA bizottsag elndkhelyetiese
Az intézmény bankszdmldja felett ketten egylittesen rendelkezhetnek barmilyen sorrendben:
- elndk
- alelndk ,
- Pénziigyi bizottsdgi elndk
- irodavezetd
- irodavezetd helyettes (pénziigyl igyintézo)
4, A szamldkhoz kapesolédé pénzforgalom
3




A bankszamlén elhelyezett pénzeszkozsk felett a banknél bejelentett aldirdsra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatirozott médon. A banknal bejelentett alafrdsra jogosult
személyek nevét a szabdlyzat 1. és 2. szdmi meliéklete tartalmazza.
A bankszémldk megterhelésére az alapbizonylathoz csatolt utalvényrendelet szabalyszert
kitsltését és alafrasat kévetden kertilhet sor.
A bankszamlak megterhelése és az onnan torténd kifizetés t8ricnhet:

- 4tutalasi megbizéssal

- elekironikus GIRO rendszeren keresziiil

- készpénz felvételre jogosfté utalvannyal

- incassoval '

- egyéb étvezetéssel

A Térsulds amennyiben térvény, vagy korményrendelet masként nem rendelkezik, mind a
kiilfoldi, mind & belfoldi partnereivel devizaval és valutival, belfsldi fizetbeszkdzzel tdrténd
fizetésben megéllapodhat.
A kézterheket, tovabba bir6sig, biintetd tigyekben eljaré mas hatésag, vagy szabalysértesi
hatésag 4ltal hatérozatban megéllapftott fizetési kotelezettséget forintban kell teljestteni.
Ha 2 fizetés médjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszert atutaléssal kell teljesiteni.
Az Gtutalds eleltronikus utaldsformdjdban toriénik, az utalandé téteiek gépi rogzitdsre kerillnek,
melyrd] lista készill. A listat ellenbrzés utdn a rendelkezdsre jogosultak koziil ketten alafrjak,
ezutén az utaldssal megbizott munkatérs a GIRO rendszeren keresztiil elutalja az Osszegeket.
Készpénzt a bankszémlérol készpénzfelvételi utalvénnyal, a tendelkezésre. jogosultak altal
készpénzfelvételi utalvinyon meghatalmazott személy vehet fel. Az utalvényt a terhelendd
szémia felett rendelkezésre jogosultak irjék ald.
Az elszamoldsi szémla és a pénztar kozott kapcsolatot a jelen szabdlyzat III. fejezete rigziti.

5. Bankszamlakivonat ' .

A hitelintézet az intézményt, mint szdmlatulajdonost a bankszémlan tSrténd terhelésrél,
illetbleg jovairdsdrol, a vele kotott megéllapodds alapjén irdsban, bankszdmlakivonattal
értesiti. ‘

TIL
KESZPENZ S ERTEKKEZELES SZABALYAI
| HAZIPENZTAR ESETEBEN

1. A hazipénztir mikédése: ~

A hézipénztér a Tarsulds ill, az intézmény mikddéséhez, a feladatainak ellataséhoz sziikséges
készpénz, éridkek és egyéb -értékek forgalmanak lebonyolitdséra, megdrzésére kijeldlt
helyiségrész az intézmény hivatalos helyiségén beliil.

A bézipénztirban kezelendd értékek kozé a kiilonféle értékpapirok (kotvények, részvények,
sth.) tartoznak. Egyéb értdknek mindstilnek, pl. a szigord szdmadést nyomitatvinyok,
Ieészpénzt helyettesitd utalvanyok stb.

A készpénzt az intézmény hivatalos helyiségében, pénzkazettaban kell térolni a bizionsagos
kezelés és megbrzés érdekeben.

Zart rendszerli készpénzkezelést kell megvalositani és amennyire lehet, ki lehet kitsz0boini

a készpénzforgalmat. ,

Az intézmény hazipénztérabol a kovetkezd kiadasok teljesithetdk készpénzben:
a) készpénzeldleg

b) postai kézbesités :

¢) karbantartéssal, miiksdtetéssel kapesolatos kiadaso
d) készletbeszerzéssel kapcsolatos kiadasok

e) reprezentacié

f) utazasi koltségtérités, bérlet




g) természetes személy részére pénzbeli kértalanitas vagy kértérités

h) jogcimté] figgetlentl 100,000 Ft dsszegig torténd kifizetés

i) tagbnkorményzatok rendezvényének kiadasa.

A fenti eseteken felil a tarsulas elnokének egyedi engedélye alapjan teljesithetd
készpénzkifizetés. '

Kivételes esetekben lehet6ség van idegen értékek és pénzek (alkalmazottak, méas személyek,
szervezetek 4ltal) ideiglenesen, meg6rzésre atadott értékek hazipénztarban vald kezelésére is,
amemnyiben a feltételek megteremthetk, A kezelés feliétele, hogy az idegen értékek és
pénzek dtadssa-dtvétele megfeleléen bizonylatolva legyen, s minden esetben a Térsulas

clndkének ill. az intézmény vezetdjének tudtéval és beleegyezésével tortémjen. A

koltségvetési szerv sajat készpénzétol és érickeitd] az idegen értékeket és pénzeket megfeleld

modon el kell kitlonfteni,

Az idegen értékekr6l és pénzekrdl olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, melyb6l
egyértelmbien kiderill az idegen érték, pénz tulajdonosa, az elhelyezés oka, varhat6 tartalma,
az érik felyételére jogosult személy, az érték és pénz mennyisége, Gsszege és egyéb

jellemz6i.

2. A hazipénztir pénzellitasa

A hézipénztdr pénzszikséglete a pénztirba befolyt készpénzbevételbsl, valamint a
bankszamlar6l torténd készpénzfelvéiel Gtjan biztosithatd.

A készpénzkifizetésse] jaré dontésekrbl, intérkedésekrsl az tigyben érinteft vezetSknek,
tigyintézOknek a kifizetést megeldz8 napon tajékoztatni kell a pénztarost a vérhato
készpénzkifizetések Osszegérol.

" A pénziros az eléz8 napi zérd pénztéaregyenleg és a térgynapi kifizetések véarhaté Gsszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikddését biztosité készpénz
mennyiségérd] és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztérosnak az aldbbi feladatai vannak:
- Az elbzb pénztiregyenleg alapjén felméri a varhaté készpénzigényt. .
- Apénzintézeti elbirasoknak megfelelden kiallitja a készpénzfelvételi ntalvanyt.
- A készpénzfelvételi utalvéiny aldiratésarol gondoskodik az alairdsra jogosulisig
figyelembevételével.
- Kidllitja a cimletjegyzeket
- Gondoskodik illetve kézremiiktdik a készpénz felvételértl, szallitasarol.

Készpénzfelvételi utalvannyal készpénzt a rendelkezésre jogosultak altal készpénzfelvételi
utalvanyon meghatalmazott személy vehet fel. Az utalvanyt a- terhelendd szamla felett
rendelkezéste jogosultak frjak als. A készpénzfelvételi utalvény beviltasénal az utalvanyt
benyiijté személynek a személyazonossagét személyi igazolvannyal igazolnia kell.

A készpénzfelvételi utalvannyal a pénzintézettol felvett készpénzt bevéieli pénztarbizonylaton
kell bevételeznt.

3. Pénztarzarlat, napi zaré pénzkészlet

A pénztérzériatot havonta kell elvégezni. A pénztarban pénztér zarlatkor 100.000 Ft 6sszegnél
t5bb nem lehet,

A pénzitarzaras sordn: ' :

- meg kel allapftani cimletenkénti részletezésben a pénztérban levé készpenz-
dlloményt,

- meg kell dllapitani tovibbé a pénztarjelentés alapjan a bevételek és kiadasok napi
végdsszegdt, az el6zé napl készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztar
feljegyzésel szerinti egyenleget,

- égyezietni kell a megétlapitott egyenleget és-a tényleges készpénzallomanyt,
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- az egyeztetds sordn megallapitott eltérést még a megallapitds napjan fel kell
deriteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérs] jegyzlkonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek ald kell
fi. A tobbletet a pénztirba be kell vételezni, a hidnyt pedig a pénztéros befizetési
kotelezettségeként elé kell frmi. A hazipénztéri pénzkészlet keretet meghaladé részt még
pénzisrzarlat eltt az intézmény elszémolasi szdmldjsra be kell fizetni a szamlavezetd
hitelintézet pénztiraindl a banknil elbirt nyomtatvany kigllitisdval, melyxdl kiadasi
pénztérbizomylatot kell kiallitand. '
A hézipénztir zérd pénzdllomény keretének megéllapitasindl nem kell figyelembe venni a
. munkabérek és az azzal azonos elbfrélas ald tartozd dsszegek kifizetésének teljesitéséhez az
eléz8 napon felvett és a kovetkezd munkanapon kifizetésre keriil 6sszeget.
4. A pénzszallitis szabilyai : :
A készpénz szallitaséra tobb esetben keriilhet sor. A készpénzszallitas tipikus esetei:
- pénzintézetbol pénztirba
- postard] a pénztarba
- pénztarbdl a pénzintézetbe
- pénztarbdl a postara szallitds.
A készpénz széllitdsa a szllftott pénzdsszeg nagysagatol fiiggden kiilonbdzd:
- 100.000 Bt és 500.000 Ft kozott az dsszeg szallitasakor egy f6 kisérd sziikscges, -

-.500.000 Tt és 2.000.000 Ft kozott dsszeg esetében két 6 kiséré sziikséges, es gépkocsival

kell megoldani a szallitast. _
- 2.000.000 Ft feletti 6sszeg esetén a fentieken tul fegyveres kiséré biztositdsa szilkséges
(vagyondr)

A pénzszéllitast végz6 személyek a hézipénztarba t6riénd Atadésig — a bevétell bizonylat
Kiallitasdig és alafrasig — anyagilag és biintetGjogilag feleldsek a rdjuk bizott értékekert.

A pénz szallithsat végzd munkatérsaknak a készpénzt a legrévidebb tton és idén beliil kell 2
pénztarba szallitani és ott elhelyezni. A pénz szallitasat végzé mumkatarsakat a pénz szallitasa
kozben mas feladattal nem lehet meghizni, de Sntevékenyen sem vallalhatnak més feladatot,
mely gatolna a biztonségos pénzszallitasban.

5, A pénz valédisiginak ellendrzése

A pénztéros csak valédi és forgalomban 1év6 pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogadhat el a
befizetékto! és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valodisdgénak és forgalomképességének megéllapitasat a
kisvetkez6 eléirdsok megtartdsdval kell végezni:

- A valodinak és forgalomképesnek mindsil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme, amely a
forgalomba hozatalkor az MNB éltal a Magyar Kozlonyben kzzétett hirdetményben foglalt

leirasnak megfelel.
- Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintendd .az a val6di bankjegy, amely a mechanikai

hibéktd] mentes.
- Pénzérme esetében nem tekintendé forgalomképesnek a megesonkitott (atlyukasztott),

stityaban jelent6sen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy valamilyen médon meghamisitott

forgalmi pénzérme. .
- Nem fogadhatd el hisnyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben bevalthato
(befizethetd). '

A pénztiros hamis vagy annak létszé bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt atvételi
elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetbvel tigztazni a hamisnak l4tszo bankjegy
vagy érme eredetét. Az ilyen eseményrél jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmazni
kell a befizetd nevét, cimét, személyl igazolvényémak szamat (9. sz. melléklet). A
jegyzOkonyvet a befizetdvel ald kell fratmi. Az aldfras megtagaddsa esetén annak tényét a
jegyzdkonyvben fel kell timtetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a jegyzOkonyvvel egylitt
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pénzintézetbe kell széllitani, Az intézkedést a pénztir-jelentésben is fel kell tintetni (10. sz.
melléklet). : .

6. A pénzmegbrzés és tirolds, pénztiri kulcsok kezelése

A hézipénztir pénzkészlete a kordbbiakban szabilyozott moédon vaskazettdban Kkertl
elhelyezésre. A tarolShely kulcsat a pénztérosi feladattal megbizott személy &rzi.

A pénztari készpénz és értékek kezelésével kapcsolatos kulesok mésodpéldanyat lezart,
lepecsételt és a pénztiros aléfrdsival hitelesttett boritékban az intézmény vezetbje Orzi
biztonsagos helyen. .

A pénztari pénz- és ériékkezeléssel kapesolatos kulcsok barmely példdnmyanak elveszicse
esetén az intézmény vezeibjének gondoskodnia kell a zar, zarak lecserélésérol. .

A pénztarnak — kiilsnbdzé okok miatti — a pénztaros tévollétében toriténd felnyitasarol, az ott
talalt készpénzrol és egyéb értékekrd] jegyzokomyvet vesznek fel. A jegyzdkonyvnek a léstbb
lefrtakon til tartalmaznia kell a pénztar felnyitésdnak okat &s id8pontjat is.

7. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatdsanak kivetelményei

Személyi feltéielek

Pénz é&s éridkkezeléssel csak biintetetlen elééleti, erkolesi bizonyitvannyal rendelkez
dolgozé bizhato meg. S SR

Péinz- &s értékkezelésre, annak ellenbrzésére a kovetkezé dolgozok jogosultak: -

- pénztaros,

- pénztarost helyettesitd,

- pénztarellentr.

Nem lehet pénztiros és helyettese olyan dolgozo, akinek a munkakére a pénztérosi
mmkakorrel dsszeférhetetlen.

Osszeféthetetlen munkakérben dolgozénak kell tekinteni a pénztar ellenéri, anyaghbeszerzési,
utalvanyozési vagy ellendrzési jogosultsaggal rendelkezd dolgozdkat. Két vagy tobb személy
egy id6pontban k6zosen, a pénztarat még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.
Pénztaros feladata, felelossége -
A pénztirost teljes anyagi felelosség terheli az gltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
ériéktargy tekintetében. A pénztdrosnak a munkakér atvételekor ezt a tényt frasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni, melyet a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmaz. A pénztaros dltal
alafrt nyilatkozat meg6rzéséért az intézmény vezetd felelds.

A pénztiros feladatai:

- a pénztérban tartott készpénz kezelése és megbrzése, a forgalom bizonylatolt lebonyolitasa a
pénziigyi fegyelem betartisaval,

- koteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolitasahoz szilkséges pénzdsszeg id6beni és
megfelel cimletenkénti rendelkezésre allasrol, a pénztéri bizonylatok érvényességének, alaki
és tartalmi helyességének ellendrzésér6l, a pénztar rendjének és tisztashganak biztositdsardl,

- a pénztarral kapcsolatos elszdmolasok vezetése, & bizonylati fegyelem betartasa,

- a pénztarban elbelyezett értékek ©s szigori szdmadast mnyomtatvanyok (cseld,
utalvanyfizetek) Brzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartasa,

- az tizleti (iizemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozd alapvetd fontossagt informacick
megbrzése, :

- a vagyonvédelmi és adatvédelmi eldirdsok betartdsa.

Pénztaros helyettesének feladata, felelossége

A pénztarost tavolléte esetén a pénziigyl adminisztrator helyettesfti.

A pénztiros helyettese feladatait a munkakdri leirasban foglaltak szerint koteles
maradéktalanul ellatni, a pénzidros helyettesitésekor feladatal a pénztiros munkak&ri
feladataival azonosak.




A pénztaros helyettesét teljes anyagi felelsség terhell az altala kezelt pénz, ériékpapir €s

egyéb értéktargy tekintetében, amikor a pénztarat kezeli. A pénztros helyetiesének felelésségi

nyilatkozatot kell tenmi, melyet a szabélyzat 4. sz. melléklete tartalmaz. A pénztros helyettese

&ltal al4frt nyilatkozat megbrzéséért az intézmény vezetd felelds.

A pénztarellentr feladata

A pénztarellenémek legaldbb minden pénztérzarlat alkalmdval vizsgélni kell, hogy

- az alapbizonylatokat hitelességi szempontb6l, hogy azokat az arra jogosult személyek

utalvanyoztak-e, '

- a kinddsi &s bevételi pénztéarbizonylatokhoz a pénztdros csatolta-e a szlikséges

alapbizonylatokat, . :

- az, egyes gazdaségi események dokumentildsa a szabalyzatban meghatirozott bizonylatokon
- torteént-e, : :

- a bizonylatokon nincsenek szabalytalan javitasok, -

- megtériént-e a szabélyzatban elirt médon az alapbizonylatok érvénytelenitcse,

- a pénzkifizetések soran meghatalmazés volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel.

Az ellendrnek egyrészt meg kell vizsgélni az alapbizonylatot abbdl a szempontbol, hogy az

tartaimi, formai szempontbél megfelel-e, mésrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai

megegyeznek-¢ az alapbizonylat adataival.

A pénztamaplé, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok, egycb- értékek meglétének

ellenbrzése sorin ellendrizni kell, hogy ' '

- a pénztarjelentésbe rogzitett tételekhez megvanak-e a pénztari- és alapbizonylatok,

- pénztérzéras alkalmdval a pénztérjelentésben szerepld pénzkészlet Osszege egyezik-e a

tényleges pénzkészlettel,

- az értékpapirok és egyéb értékek nyilvantartasa naprakész-e,

- az éikpapirok azonosfté adatai a nyilvantartdsban szerepelnek-e.

A pénztari ellenbrzés tényét az cllendrzdit bizonylatokon és okméanyokon, valamint a

pénztarkonyvben 2 pénztarellendmek kézjegyével el kel latni.

Abban az esetber, ha a hézipénztari zérlat ellenbrzésekor a készpénzkészletben eltérest allapit

meg a pénztarellendr, akkor koteles az eltérés rendezésérdl mtézkedni, (iSbbletet

bevételeztetni, hidnyrdl jegyzkdnyvet fetvenmni). :

Az intézménynél & pénztérellenéri feladatokat a pénziigyi bizotisag elnSke latja el. A

pénztarellendmek nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabélyzat 5. szdmi melléklete tartalmaz.

A pénztérellendr éltal aléirt nyilatkozat megbrzéséért az intézmény vezetd felelbs.

8. A készpénzallomany ellenSrzésekor kivetendd eljaras

Rendszeres ellenfrzési feladat a pénztarzaras ellenbrzése, ami a pénztirellendr feladata. A

pénztaros havonta készit pénztérzarist. A pénztérzarast a pénztarellentr minden alkalommal

ellendrizni koteles. ‘

Pénztarrovancs

Hseti ellenérzés, célja annak megéllapitésa, hogy a pénztarban taldlhaté pénzdsszeg cs értéke

megegyezik-e a bizonylatokon szerepl6 Ssszegekkel. :

A rovancsolést eldzetes bejelentés nélkiil kell végrehajtani, az ellendrzésnek vératlannak kell

lennie. Rovancsolés esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel kell fliggeszteni a pénztar

munk4jat. Elészor meg kell kémi a pénztirost, hogy keszitsen pénztarzérast. A zéavast

kévetber el kell végezni a rovancsolést. A pénztérosnak Osszesitenie kell cimletenként

megszémolva és dsszegezve az ellendr ellendrzése mellett a pénztarban taldlhatd keészpénzt.

Az bsszeget egyezteini kell a pénztarzéras sordn kimutatott dsszeggel.

Osszegezni kell a pénztérban taldlt értékpapirokat, étkezdsi utalvanyokat, bélyegeket és egyéb

éridket képvisel6 tirgyakat, okményokat. A rovancsrdl jegyzOkonyvet kell felvermi. (7. sz.

melléklet) Fel kell timtetni a pénztarzaras eredményeét és az esetleges hidnyt vagy idbbletet.




Eltérés esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint mibl szarmazik az
eltérés. A pénztarhianyt a pénztérosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithato, hogy mas
személy szandékos kérokozasa, rablés, lopas tortént, vagy elemi kar a hiany oka.
Pénztirbizonylatok ellenorzése

Ellenfrizni kell:

- a készpénzes értékesitések tételei bevételezésre keriiltek-e,

- bankszamlarol felvett pénz bevételezésre megtdrtént-e,

- kifizetések bizonylatainak Osszegszerlisége megegyezik-e az alapbizonylaton feltiintetett
adatokkal, : '

- az elszamolasra kiadott Osszegek myilvantartasénal az elszdmolds megfelelé idében
 megtortént-e,

- letétek nyilvantartasa, biztositott-e.

9. Pénztarzariat, munkakéri ataddsok rendje, a pénztir 4tadisa a pénztaros
tavoliétében

A pénztaros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarban 16v6 készpénzrél,
értékekrdl, értékpapirokrél, szigora szémaddsi nyomtatvanyokrél 4tadds atvételi
jegyz6konyvet kell késziteni a szabalyzat 6. szdmii mellékiete szerint.

Amennyiben a pénztaros betegség vagy mas ok miatt munkahelyét6l tavol marad, koteles: a
nala 1évé kulcsot munkakezdésre lezart és a ragasztasnal alairt boritékban az intézmény
vezetBhoz eljuttatni. A pénztaros tavollétében a pénztar felnyitaséra tanuk jelenlétében az
intézmény vezeté jogosult. Hasonloan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztar az eredeti
kules mésolataval keriil kinyitdsra. Minden esetben a tamiikkal egyiitt jegyzokonyvet kell
felvenni. Amennyiben a kulcs elveszett, megsériilt, vagy a zar elromlott, a -kulcsért felelos
személy koteles azt az intézmény vezetének haladéktalanul tudomaséra hozni, aki a sziikseges
intézkedéseket megteszi.

A pénztarzarlat alkalméval a pénztari nyilvéntartésokat le kell zérni, és a pénzt és egyéb
értékeket az atvevonek jegyzokonyvileg kell dtadni.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet dsszegét, valamint a pénztarban
tarolt egyéb pénzjellegli értékek mennyiseget és értékét. Az Atvevd pénztaros koteles
meggy6z6dni az elszdmolasok €s pénzkészlet helyességérl, a nyilvéntartasok naprakész
allapotarol. A felvett jegyzGkonyvet az atado, atvevd, illetve a pénztarellendr irja ala.

10. A pénztarkezelés bizonylatai, a bizonylatok kiallitisanak szabslyai

A hézipénztari pénzmozgsok rogzitése a EF-FBeoSTAT- szémviteli program pénziigy
moduljaban térténik.

A bevételi pénztirbizonvlat a befizetések bizonylatolasara szolgdl. Minden hazipénztari
befizetésrl bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylat harom példanyos, melybol:

- els6 példany 2 kényvelés példanya, egyben a pénztarnapl6 meliklete

- maésodik példany a befizetd nyugtija

- harmadik példény a EF=EeoSTAT programban

A bevételt az alapbizonylat dsszegével egyezoen kell a EF=FcoSTAT programban rogziteni €s
kinyomtatni a pénztarbizonylatot. A kerekités osszegérdl nem készill kiilén pénztérbizonylat,
a pénztarnaplon régziti a program.

A készpénzeket a pénztéros csak megfelelden, szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
veheti 4t. A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Osszeg
azonossaganak igazolasa céljabdl a befizet6vel ala kell fratni. Nem személyes befizetés esetén
o befizetd aldirasa céljgra szolgalé rovatban hivatkozni kell a vonatkozé okiratra (pl.
postautalvany). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztirosnak alafrésaval igazolnia kell.
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A bevételi pénztirbizonylatot ald kell imi a bizonylatot ki4llitonak, az utalvanyozast,
ellenérzést végzének és a konyveldnek.
A Kkiadasi pénztirbizonylat a kifizetések bizonylatolaséra szolgal. Kifizetés csak ugy
teljesithetd a pénztarbol, ha azt kiadési bizonylaton rogzitettek.
A pénztarbizonylat két példanyos, melynek:
- els6 példanya a konyvelési példany, €s a pénztarnaplé melléklete
- mésodik példany a €F-EeeSFAF programban
A kiadast az alapbizonylat Ssszegével egyezéen kell a EF=EcoSTAT programban régziteni €s
kinyomtatni 2 pénztarbizonylatot. A kerekites dsszegérdl nem késziil kitlén pénztarbizonylat,
a pénztamapl6n rogziti a program. Kizarélag csak a szabalyszertien kidllitott és utalvanyozott
kiaddsi pénztérbizonylat alapjén lehet Osszeget kifizetni. A pénztari kifizetéshez minden
esetben alapbizonylatot kell csatolni vagy meghatarozott rendeletre, jogszabélyra, egyéb
dokumentumra valé hivatkozast feltiintetni. A kifizetés teljesitésekor a pénztarosnak meg kell
gybzbdnie arrél, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz
felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az dsszeg
csak szabalyszerien kiéllitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a
kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.
Egy kiadasi pénztarbizonylaton &ltaldban csak egy személy vehet 4t pénzt. Egy bizonylattal
t6bb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a
napon veszi fel jarandosagat. A pénzfelvétel igazolasa ebben az esetben az dtvevSk alafrasaval
a pénztari alapokméanyon térténik.
A Kkifizetés megtorténtekor a kiaddsi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizet6) ald kell
frnia. A bizonylatot kiallité, utalvanyozé, ellenérzd €s konyveld, ill. ellendrzést végzd és
konyvelé szintén koteles feladata végrehajtasénak igazoldsaul a kiadasi pénztarbizonylatot
alairni.
A bevételi és kiadési pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.
Alapbizonylat: 2 szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az utikoltség-elszdmolas, ki- vagy
befizetdseket elrendeld utalvany, stb.
A pénztirnaplé a pénztéari be- és kifizetések iddszakos feljegyzésére, a zaré pénzkészlet
megallapitasara szolgal.
A pénztérnaplé két példanyban késziil:
- az elsé példany a kényvelés példanya (bevételi és kiadasi bizonylatok a mellékletei)
- mésodik példany a-€F-EcoSTAT programban
A pénztarnapl6t automatikusan 2llitja el a €T=EcoSTAT program.
A pénztérjelentést a mar kordbban szabalyozott id8szakonként kell zarni, a zarast kovetben ki
kell nyomtatni a pénztarnaplot. '
A pénztarnaplot, mint apalitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztérbizonylatokat legaldbb 8 évig kell olvashat6 forméban megorizni.
11. Az elszdmoldsra kiadott 5sszegek
A pénztir napi feladatai koz€ tartozik az elslegekkel kapesolatos elszamolasok lebonyolitasa.
El8leg folydsitaséra az aldbbi jogcimeken kertilhet sor:
- beszerzési elbleg
- lizemanyag-vasarlas
- postakéltség megellegezése
- reprezentacits kiadasok teljesftése,
- egyéb kiad4sok, melyekhez el6leg folyositisa sziikséges
Az el6legre vonatkozé pénztérbizonylaton fel kell timtetni, hogy az el6leget milyen célra, azaz
milyen jogcimen vették fel, mi az elszamolas hatérideje, s hogy ki volt az el6leg felvevije (8.
sz. melléklef). Amennyiben az el6leg a célnak megfeleléen nem hasznalhato fel, az eldleget
vissza kell fizetni. Adott személy egyidSben csak egy jogcimen vehet fel elGleget. Az
eléleggel val6 elszdmolésig tjabb el6leg nem adhato.
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A kiadott el6legekrél a pénztiros analitikus nyilvéntartast koteles vezetni, melyet a pénztarral
kapcsolatos bizonylatokat hitelesfteni jogosult személyek szintén hitelesiteni kotelesek (I1. sz.
melléklet), '
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- Sorszam
- az eldleg felvételének id6pontja
- akiad4si pénztarbizonylat szama
- felvevd neve
- felvétel jogeime
felvett Osszeg
elszdmoléas hatérideje
elszamolas tényleges id6pontja
felhasznélasra keriilt gszeg :
- visszavételezés bevétel pénztarbizonylatinak széma
Az el8legek technikai lebonyolitasinak médja:
- apénztéros az eldleget kiadasba helyezi .
- apénztaros az el6leggel vald elszdmolaskor az el6leget teljes dsszegben bevételezi
- & pénztiros kiaddsi pénztérbizonylatot &llit ki az eldlegbdl tortent vasarlasokrdl a
rendelkezésre allé szamldk alapjan. S
A pénztéros koteles a hatéridére el nem szamolt elSlegekr6l negyedevente tdjékoztatast adni
az intézmény vezetének, aki a jelzés tudomdésul vételét a nyilvéntartasban rogziti, s
~ gondoskodik a sziikséges 1épések megtételérdl.

A késedelmes elszamolés miatt alkalmazandé szankciék korének, mériékének meghatarozasa
szintén a koltségvetési szerv vezetbjének feladata.

1

12. A letétek és értékpapirok kezelése, myilvantartasa

A letétek kezelése: : :

A letétek — amelyek nem képezik a szerv tnlajdondt, s csak dtmenetileg keriilnek pénztéari
kezelésre — alapvet6en két forméban jelenhetnek meg: készpénz, illetve targyi formdban.

A Kkészpénzietétekkel kapcsolatos elszdmolds médja hasonlé 2 koltségvetési szerv
készpénzéhez. ‘

A be- és kifizetésekré] pénztérbizonylatot, azokrdl pedig pénztarjelentést kell vezetni. Az
elkiilénités érdekében ezen bizonylatok boritdjan fel kell timtetni a ,letét” megnevezést. A
letétekkel kapesolatban killonbdzd jogszabaly dltal eléirt, illetve a szerv szamviteli rendjének
megfeleld  analitikus  nyilvéntartsokat  kell vezetni & szédmvitel megfeleld
informacidtartalmanak biziositdsa érdekében.

A tirgyletétek nyilvantartdsghoz és kezeléséhez nem Kotelezd bevéieli és kiadasi
pénztarbizonylat témb vezetese.

Ertskpapirok kezelése

A pénztaros feladata az értékpapirok kezelése és nyilvantartasa.

A pénztéros az értékpapirok kezelésekor bevételi és kiadési pénztarbizonylatot allit ki, mely
tsmbokon feltiintet az ,,éridkpapir” megjeldlést.

Az értékpapirokro] a szerv szémviteli rendjében meghatérozott analitikus nyilvantartast kell
vezetni. Az ériékpapirokat a pénztérbdl kivenni csak elndk frasos engedélye alapjdn lehet. Az
engedélynek tartalmaznia kell legalébb az aldbbiakat: az értékpapir felvételére jogosult
személy nevét, az éridkpapir megnevezesét, a sorozat- &g sorszamdt, a névértékét, a beszerzési
értékét, a kivételezési okét, esefleg a visszaadds iddpontjat, engedélyezés détumat, az
engedélyezd alairasat, ‘

A vaiuia kezelése és nyilvantartdsa

A valuta, deviza kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa szintén a pénziaros feladata.-
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A pénztiros valuta, deviza kezelésekor a Deviza- &s valuta bevételezési, ¢és kiaddsi
pénztarbizonylatot koteles vezetni, A valutét a forint készpénztdl elkiilonitve kell kezelni,
térolni és valutanemenként kell a pénztérban nyilvantartani és kezelni.

A kikiildetési koliségek elszimolasakor a valutavételkor alkalmazott arfolyamot kell

allcalmazni.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabélyzat 2014. december 04. napjén lép hatdlyba és modositisig, visszavonasig
érvényes. Jelen szabélyzat hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2013.szeptember
12. napjatél hatdlyos pénzkezelési szabélyzat. A Térsulasi Tanacs 54/2014, (XI1.04.) NTOT.
szAm1 hatarozattal jovabhagyta,
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Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Térsulds - - -

Nagykanizsa, Bajza utca 2.

‘ a bankszdmla felett rendelkezni jogosultakrol
SzAmlavezetd pénzintézet neve: SBERBANK Magyarorszag Zrt.

KIMUTATAS

Bankszdmla megnevezése

Bankszamla szama

Nagykanizsa és Térsége Onkorményzati Térsulds

Fizetési szamla 14100134-16450149-01000007
Alszamlidak

Normativ 4llami hozzéjéruldsok |14100134-16450149-02000000
Kzmunka Program alszémla 14100134-16450149-04000006

Szocilis programiroda alszédmla

14100134-16450149-05000009

Rendelkezésre jogosultak (ketten egyiitt, barmilyen sorrendben)

neve
Elndk Dénes Séndor
Alelnok Jakab Séndor
Pénziieyi Bizottsig elndke Vlasicsné Fischl Timea
Trodavezetd Polai Gyorgy
Bankszimla megnevezése Bankszdmla szama

Nagykanizsa és Térsége Onkorményzati Térsulés

Terifletfejlesziési alap alszdmla

14100134-16450149-03000003

1. sz, melléklet

Rendelkezésre jogosultak (ketten egylitt, az egyik a TEFA elndk vagy elndkhelyettes legyen)

TEFA bizottsdg eindkhelyeitese

neve
Elntk Dénes Séndor
Alelnsk Jakab Séndor
Pénzilgyi Bizottsag elndke Vlasicsne Figchl Timea
TEFA bizottsag eintke Pavlicz Lajos

Nagykanizsa, 2014. december 13.




Kanizsatérségi Humdn Szolgaltaté Kozpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2. ‘
KIMUTATAS
- a bankszamla felett rendelkezni jogosultakrol

Szzimlavézetﬁ pénzintézet neve: Magyarorszagi Volksbank Zrt.

Bankszdmla megnevezése - Bankszimla szdma

| Kanizsatérséei Humén Szolgéltaté Kozpont
Fizetési szamla 14100134-19897749-01000003

Rendelkezésre jogosultak (ketten egyiitt, barmilyen sorrendben)

neve
Elndk Dénes Sandor
Aleindk Jakab Sindor
Pénziigyi Bizottsdg elndke Vlasicsné Fischl Timea
Irodavezsto Polai Gybrgy
Pénziigyi figyiniézb Kém Angéla

Nagykanizsa,2014. december 13.

2, sz7. melléklet

-




Kanizsatérségi Human Szolgiltaté Kézpont

Nagykanizsa, Bajza utca 2.

a bankszamla felett rendelkezni jogosultakrol

Szamlavezeto pénzintézet neve: Magyarorsziagi Volksbank Zrt.

KIMUTATAS

Bankszamla megnevezése

Bankszamla szama

Kanizsatérségi Human Szolgéltatd Kozpont

Fizetési szamla

14100134-19897749-01000005

Rendelkezésre jogosultak (ketten egyiitt, barmilyen sorrendben)

neve

Elnsk Dénes Sandor

Alelndk Jakab Sandor

Pénziigyi Bizottsag elntke Vlasicsné Fischl Timea
Irodavezetd Polai Gyorgy

Pénziigyi ligyintézé KémAngéla Bencze Valéria
Nagykanizsa,............c.coenene.

2. sz. melléklet

Elndk/ intézmény vezetd




Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulds
8800 Nagykanizsa, Exzsébet tér 7.
8300 Nagykanizsa, Bajza utca 2.

KOTELEZETTSEGVALLALAS,
UTALVANYOZAS,
PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES
RENDJENEK SZABALYZATA

Ervényes: 2014 december—04 - 5]
2018. januar 01-tol




KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, PENZUGYI ELLENJE GYZES,
ERVENYESITES RENDJENEK SZABALYZATA
A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités
igazol4s rendjét, az Allamhéztartasrol 57616 2011. évi CXCV. torvényben, az dllamhéztartéstol
57616 torvény végrehajtdsarol sz6lo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben, valamint az
allambaztartss szamvitelérd! szol6 4/2013,(1.11.)Korm. rendeletben foglalt eléirasok alapjan a
kovetkez8k szerint hatarozom meg.
L
- : ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja
A szabélyzat célja, hogy a Nagykanizsa és Térsége Onkorményzati Tarsulés gazdalkodasi
tevékenyssgével Osszefliggésben meghatarozza az egyes jog- ¢és hataskoroket, a helyettesitSs,
illetve a hataskorok atruhdzdsi rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését. |

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatélya kiterjed a Nagykanizsa és Térsége Onkorményzati Tarsulasra
valamint az intézményére a Kanizsatérségi Human Szolgéltaté Kézpontra (tovabbiakban:
intézmény). ' ‘

2. A szabilyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— 2011, évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az &llamhaztartésro] sz6l6 torvény végrehajtasardl
4/2013.(1.11.)Korm. rendelet az allamhaztartasi szamvitelrol

—  a Szervezeti és Milkodési Szabélyzata

i

. 3. Ertelmez6 rendelkezések

Kotelezettségvallalas

A tervezett eldirényzatok felhaszndlaséra irdnyuld olyan intézkedés, amely fizetési vagy mas
teljesitési kotelezottséget von maga utén. Kitelezettségvallalds keretében az arra jogosult
személy munkat, szolgaltatast, drut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A
meprendeléssel egyiitt arra is kotelezi magét, hogy amennyiben ateljesités megvalosult, annak
ellenértékét az elbiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja
meg a rendelkezésre dll6 elbirdnyzatot. A kotelezettségvallald a kotelezetiségvallalds elbtt
koteles meggydzodni, hogy .a teljesités fedezete yendelkezésre all-e. A kotelezetiségvallalas
csak pénziigyi ellenjegyzés utdn jogszerd, ' :

Utalvanyozas

A kiaddsok teljesitésénck, valamint a bevételek beszedésének vagy elszdmoldsanak
clrendelését jelenti. Utalvanyozésra csak az érvényesités utdn kerilhet sor. (E hataskér
gyakorlésa utdn — a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités mellett - keriilhet sor a pénziigyl
teljesfiésre.)

Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megeldzben meg kell gybzddnie arrol,

hogy a szilkséges szabad elbiranyzat tendelkezesre ‘411, a befolyt vagy a megtervezett €s
: _ : >




vérhatban befolydé bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés idépontjdban a fedezet
rendelkezésre 411, és a ktelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabdlyokat.

Ervényesités
A kiadds teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt, a szakmai

teljesitésigazolas alapjan ellenérizni kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy
az elbirt kovetelményeket betartottdk-e. :

Szakmai teljesités igazokas

A kiadésok teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okményok alapjan
ellenrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagt, bsszegszerliségét, a szerzddes,
megrendelés, megéllapodds teljesitését.

1.
KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A térsulas nevében kotelezettségvallaldsra a tarsulisi tandcs elndke vagy az altala frdsban
felhatalmazott személy jogosult.

Az intézmény nevében kotelezettségvallaldsra az intézmény vezetbje vagy az altala {rdsban
felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban trténhet.
Az frésos megbizdsra és visszavonédsra értelemszerfien az 1., 2.s7. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az frésos felhatalmazés dokumentuménak a kivetkezbket kell tartalmazni:

~  a felhatalmazé nevét, beosztasat,

—~ & felhatalmazott nevét, beosztasat,

—  afelhatalmazas kezd6 idépontjat,

—  afelhatalmazdas feltételeit,

—  afelhatalmazd aldirasat,

g felhatalmazott ltal a megbizés tudomasul vételének aldirassal torténd igazolésat.

Az irgsos felbatalmazds visszavonasarél sz616 dokumentummak a kovetkezbket kell
tartalmazni: :

—  afelhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,

—  a felhatalmazott nevét, beosztasat,

-  afelhatalmazas visszavonasénak idépontjat,

—  a felhatalmazdst visszavond alafrasat,

_ g felhatalmazott 4ltal 2 visszavonds tudomasul vételénck aléfrassal toriénd igazolasat.

A kételezetiségvallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirdsanak mintdjét a jelen
szabdlyzat 4. sz. melléklete szerinti nyilvdntartds tartalmazza. A. kotelezettségvallalokrol
késziilt nyilvéntartés folyamatos, napraleész vezetéséert az intézmény vezetbje felelds.

Térgyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eléiranyzatok mértékéig, targyéven tili
fizetési kotelezettség - ide nem értve a jogszabélyon, jogerds birdségi, illetve kidzigazgatasi
gomtésen alapuld kotelezettséget - csak olyan mértékben véllalhaté, amely a




kotelezettségvallalds id6pontiaban ismert feltételek mellett az esedékesség idopontjaban, a
rendeltetésszert mikodés veszélyezietése né]kﬁl-ﬁnanszirozhaté. :

&) Nem kotelezd frasbeli kitelezetségvallalds az 100.000 forintot el nem éré kifizetések
esetében. :

b) Az a) pontban meghatirozott Gsszeget meghaladé kotelezettségvillalds csak frasban

tdrténhet a szabalyzatben meghatérozott dokumentumok alapjan.
Trasban vallalt kitelezettségvallalgs dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerzddés,

- megéllapodas,

- megrendelés,

Nem frasban vallalt kitelezettségvallalgsok (100.000 forintot el nem ér6) dokumenﬁmai:

- szamla,
- gzamtat helyettesftd okmany.

Elézetes ktelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljards kozzétett aj4nlati, részvételi
felhivasa, a palyazat kifrdsa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

A kotelezetiségvallalasokhoz kapcsoldddan olyan analitikus nyilvantartdst kell vezetni,
amelybél megallapithaté az évenkent kotelezetiségvallalas sszege.

A t5bb évet érintd kotelezettségvallaldsok dokumentélésénal a kovetkezok szerint kell eljarni:

— hatdrozatian idejif kdtelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — csak & targyevi.

kltséevetés terhére kifizetendd kiaddsokat kell dokumentdlni és myilvéntartdsba venni (pl
hatérozatlan id8re kitétt munkaszerzédss, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),
' hatdrozott ideji kotelezettségvéllalas esetében — ha t6bb évet érint — kotelezettségvallalas

Bsszegét meg kell bontani a kbvetkezOk szerint:

- thrgyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

- targyévi elbirdnyzat terhére vallalt kovetkezd ¢évi kotelezettség,

- térgyévben a kivetkezd évi elbirdnyzat terhére vallalt kotelezettség,

- targyévben a tovabbi évek eléirdnyzata terhere vallalt kotelezettség,

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak tartalmazni kell:

~ akbtelezetiségvallalas nyilvantartdsba vételi szamat,

— kiadasi jogeimet _
— a kotelezettségvéllalas Gsszegét (a t0bb évet érinté hatérozott idejts kotelezettségvallalds
esetén megbontva -tirgyévi eldirdnyzat tethére vallalt targyevi kotelezettség, targyévi
eldirdnyzat terhére vallalt kivetkezd évi kotelezettség, targyévben a kdvetkezo évi eléiranyzat
terhére véllalt kotelezettség, targyévben a tovdbbi évek elbiranyzata terhére véllalt
kotelezettség Bsszegere)

— anyilvantartdsba vétel datumat,

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat az utalvinyrendeleten fel kell tintetnd,

A kbtelezettségvillalsok nyilvantartdsat — érvényességet - minden negyedévet kovets 10-éig
feltil kell vizsgaln. Abban az esetben, ha a kitelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknal
fogva meghitsult, virhatéan nem keriil teljesitésre, vagy régzleges teljesitése megtdrtént és

tovébbi teljesités mér nem lesz, figy gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok

visszavonasanak dolarmentalasarél-és a nyilvantartisban t6rténé feljegyzésérdl.
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1118
ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést csak az intézmény vezetd éltal az ezzel irasban megbizott, legaldbb kozépfoku
iskolai végzettségli és emellett pénziigyi-szamviteli képesitési dolgozé végezhet. Az
érvényesitési feladatok ellatdsara megbizast csak az intézmény vezets adhat. A megbizott ezt
a jogkorét masra nem ruhézhatja at. Az irasos megbizasra és visszavonasra értelemszertien a
3. és a 2. sz. mellékletben szereplé dokumentumok alapjén keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldfrasénak mintdjat a jelen
szabélyzat 4. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesitésnek a teljesités szakmai igazolasan kell alapulnia.

Az érvényesitésnek — az "érvényesitve” megjelSlésen kfviil — tartalmaznia kell az érvényesito

keltezéssel ellatott aldfrasét. Ervényesiteni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodoan a

bevételi- és kiaddsi pénztér-bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi

események esetében a EF=FreoSTFATF pro grambol kinyomtatott utalvanyrendeleten lehet.
PoLISZ v

UTALVANYOZAS RENDJE

A tirsulds nevében utalvinyozasra a tarsuldsi tamdcs elndke vagy az altala irdsban
felhatalmazott személy jogosult.
Az intézmény nevében utalvényozésra az intézmény vezetSje vagy az dltala irésban
felhatalmazott személy jogosult.

Az frasos megbizdsra és visszavonasra értelemszertien az 1., 2. sz. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

Az utalvényozésra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldfrisdnak mintdjat a jelen
szabélyzat 4. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvényozasra jogosultakrol késziilt nyilvéntartés folyamatos és naprakész vezetéséért az
intézmény vezetdje felelOs.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodoan a bevételi- és kiadési pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodé gazdasagi események esetcben a-T-.
BooSTAT programbél kinyomtatott utalvényrendeleten lehet. PLILZ,

Az utaivényon (utalvényrendeleten) fel kell timntetni:

a) a koltségvetési szerv nevet,

b) az ,,utalvany" szot,

¢) a koltségvetési évet,

d) a befizetd nevét, a kedvezmeényezett megnevezését, cimét

e) a fizetés idépontjat, modjét és dsszeget,

/) az érvényesités keltét, az érvényesito alafrasat,

g) a megterhelendd, jovairando bankszémla szamAat és megnevezesét,
h) az utalvanyozas keltezést, valamint az utalvanyozo alafrdsat,
i) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat,

7) akonyvelés keltét, és a konyvel6 alairasat.




Nem kell kiilon utalvanyozni a termékériékesitésbdl, szolgaltatasbol - szémla, egyszeriisitett
szémla, szamlat helyettesitd okirat, Atutaldsi postautalvany alapjan ----befolyd - bevétel
beszedését. : '
L4 l LTI . V. r
PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

Pénziigyi ellenjegyzésre az intézmeny vezetSje vagy 2 tarsulési tandcs elntke altal frasban
felhatalmazott személy jogosult. ‘

A kistelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogosttott személynek a felsboktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalibb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamyiteli képesitéssel kell rendelkeznie. '

Az irdsos megbizisra és visszavonésra értelemszerfien az 1., 2.57. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosiltak nevét, beosztdsét, valamint aldirasanak mintdjat a jelen
szabélyzat 4. sz. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénzilgyl ellenjegyzésre jogosultakrol készilt nyilvantartas folyamaios és naprakesz
vezetéséért az intézmény vezetd felelds. ‘

-A pénziigyl ellenjegyzésre jogosultnak a pénzilgyi ellenjegyzést megelézben meg kell
oybzédnie arrdl, a sziikséges gzabad elBiranyzat rendelkezésre &ll, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet, a kifizetés id6pontjdban a
fedezet rendelkezésre dll, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabdlyokat. A pénziigyl elienjegyzd feladata ellatdsihoz szikség szerint szakéridt vehet
igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzest a kételezettségvallalas dokumentumén a pénzilgyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Avr. 54.§. (1) bekezdésben clbirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének ermdl frasban t4jékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, ill. a
kbtelezetiséget vallalo szerv vezetsjét. Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatas
ellenére irasban utasitast ad a pénziigyl ellenjegyzeste, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak
eleget tenni, s errél térsulés tarsulasi tanacsat haladéktalanul frasban ériesitent.

Vi
A SZAKMAI TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A szakmai teljesftés igazoléséra a tarsuldsi tandcs elndke, az intézmény vezetdje vagy az
altaluk irdsban felhatalmazott személy jogosult. A megbizott ezt a jogk®rét masra nem
Tuhézhatja at.

Az frasos megbizésra és visszavonésra értelemszeriien az 1, 2. sz. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kertilhet sor.

A szakmai teljesftés igazolasara jogosultak nevet, beosztast, valamint aldfrasdnak mintajat a

jelen szabdlyzat 4. szdmil melléklete szerinti nyilvantarids tartalmazza.

A szakmai teljesftés igazoldsara jogosultakrol késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakesz
vezetéséért az intézmény vezetd felelds.

' |




A szakmai teljesfiés igazolasat az arra felhatalmazottaknak a szamlén, az utalvinyrendeleten -

vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon kell elvégezni: - :
A szakmai teljesftés igazoldsa soran a szamlén, az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz
csatolt dokumentumon a ,, Teljesitést igazolom™ szoveget kell szerepeltetni.

' VIL
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAT

A kitelezettségvéllalé és a pénziigyl ellenjegyz6 ugyanazon pazdaségi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet. ‘
Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a

k&telezettségvallalasra, utalvanyozasra jo gosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyl ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolésara irdnyul¢ feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kiizeli hozzétartozéja, vagy maga javéra latn4 el.

VI
A MEGBIZAS ES VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazastol, megbizést6l és visszavondsrol rendelkezé dokumentumot utélag is
ellendrizhett forméban az eléirasokkal dsszhangban & évig meg kell drizni. Az eléviilési idd
a kotelezettség-vallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés felbatalmazésardl, valamint a szakmat
teljesités igazolaséra, érvényesitésre s7616 megbizés visszavonésinak idépontjato] kezdddik.

X.
ZARO RENDELKEZESEK
Bz a szabélyzat 2014, december 4. napjan 1ép hatalyba. A Tarsulsi Tandcs 55/2014. (XI1.04.)
NTOT, szému hatérozattal jovéhagyta.

A Nagykanizsa és Térsege Onkormanyzati Tarsuldsndl az intézmeny vezetdjének kell
gondoskodni amrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényet a szabélyzathoz csatolt fven alaivasukkal igazoljdk, a hatdlybalépés

napjaval egyidejlileg.

Kelt, Nagykanizsa, 2014. december 13. nap

Tarsulasi Tandcs elnike




1. sz, melléklet

Nagykanizsa és Térsége Onkormdnyzati Tarsulas

MEGHATALMAZAS

A Nagykanizsa &s Térsége Onkorményzati  Térsulds kotelezettségvallalasi,
utalvinyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz6l6 szabélyzata alapjdn
beszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom escién kotelezetiségvillaldsi vagy
utalvanyozasi vagy ellenjegyzési jogkor gyakorldsira 2014. év ..... ho ...napjatol
felhatalmazom '

a kovetkezd feltételek mellett.

a) A felhatalmazott a kistelezettségvélialasi vagy utalvanyozasi vagy ellenjegyzési
jogkér gyakorlasara korlatozas nélkiil jogosult.

b) A felhatalmazott a kotelezettségvallaldsi vagy utalvanyozasi vagy ellenjegyzési
jogkdr gyakorldsara — az sszeférhetetlenség esetét kivéve — csak az .......oooee Ft —ot
meg nem haladé tételek erejéig jogosult. -

E jogkorét felhatalmazott az érintett szabilyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok szerint
kételes gyakorolni. ) '

Nagykanizsa, 2014. év ........ ho .... nap‘

.........................................................

A kitelezettségvallalasi jogkOr gyakorlasarél szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai
napon atvettem.

.................. 20... &y .......h6 ....nap

.......................................

alatrds




2. s7. melléklet

Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

....... rvseeassssresessrernnrnnsaives NV
JRITTRIIS ... beosztds
Brtesitem, hogy a 20.... €V.....veeen hé ......napjan kelt, .......... 20" ... szém alatt

kiadott kbtelezettségvallaldsi vagy utalvanyozasi vagy ellenjegyzési vagy érvényesitési
vagy szakmai teljesftés igazolasi jogkor gyakorlaséra sz6l6 felhatalmazast 20.... &v

....... h6 .... napjatol visszavonom.
.................. 20... év .......ho ....nap

PH.

................................................................

elndk / intézmény vezetd

A kotelezettségvallalasi vagy utalvanyozasi vagy ellenjegyzést vagy érvényesitési vagy
szakmai teljesités igazolasi jogkor gyakorlasinek visszavonasarol szolé értesités egy
példanyét a mai napon atvettem.

---------------------------------------

aldirds




3. sz. melléklet

Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

vemessereraanus ceasnenanrrnse veeresse DEV

............. beosztds

A Nagykanizsa & Térsége Onkormanyzati Térsulds kotelezettségvallaldsi,
utalvényozasi, ellenjegyzesi, érvényesitési rendjérdl sz6l6 szabalyzata alapjan

megbizom az érvényesitési vagy a szakmal teljesités igazolasi feladatok ellatasdval.

B jogktivét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

JTTTICTTS TR 20...8v ...l hé ....nap

......................................................

elnok / intézmény vezetd

Az érvényesitési vagy a szakmai teljesites igazol4si feladatok ellatdsarol sz616 megbizés
egy példanyat a mai napon atvetiem.

.................. 20... év .......hd ... nap

---------------------------------------

aldirds




" 4, sz. melléklet
Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

KIMUTATAS
a kistelezettségvallalasra, utalvinyozdsra, teljesités igazolisira, ellen] egyzésre,
érvényesitésre jogosnltakrol

Megnevezes . beoszias nav
Kotelezetiségyaliaias- 210K Dénes Bandor
ra jogosultak Alelndk Jakab Sandor
Pénziigyi Biz ' S
glhike Vlasicsné Fischl Timea
Utalvanyozasra Elndk . Dénes Sandor
jogosuliak Alelndk Jakab Sandor
Pénzigyi Biz
elndke Vlasicsné Fischl Timea
irodavezetd Polai Gyargy
Teljesités igazolasra | Eindk Dénes Sandor
jogosultak Alglnsk Jakab Sandor
Pénzlgyi Biz
elndke Viasicsné Fischl Timea
irodavezetd Polai Gyorgy
Pénziigyl irodavezsid Polai Gybrgy
ellenjegyzésre pénzlgyi tigyiniézd | Kém Angéla
Ljogosuttak
Ervényesitésre pénziigyl Dgyintézé | Kém Angéla
jogosultak

Nagykanizsa, 2014. december 13.




Kamzsatersegl Fuman Szolgaltaté Kézpont

KIMUTATAS
a kotelezettsegvallalasra, utalvinyozasra, teljesités igazolisara, ellen;egyzesre,
érvényesitésre jogosultakrol

Megnevezés beoszids nev
Kotelezettségvalialasra | eindk Dénes Sandor
jogosuliak Alelndk Jakab Sandor

Pénzigyi Biz
glnoke Viasicsné Fischl Timea
trodavezetd Polai Gyorgy

Utalvanyozasra Elnék Dénes Sandor

1 jogosultak Alelndk Jakab Sandor
Pénzigyi Biz
glnéke Viasicsné Fischl Timea
irodavezetd Polai Gybragy

Teliesités igazolasra Eindk Dénes Sandor
jogosultak Aielndk Jakab Sandor

Pénztigyl Biz

gintke Vlasicsné Fischi Timea

Jrodavezetd Polai Gyérgy
‘Pénzlgyi irodavezett Polai Gydray
ellenjegyzésre pénziigyi ugyintézé | Kém Angeéla
jogosuliak

Ervényesitésre pénziigy! tgyintéz6 | Kém Angéla
jogosultak

Nagykanizsa,2014. december 13.

4. sz. melléklet

-----------------------------------------

Intézmény vezetbje




4. sz. melléklet
Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

KIMUTATAS

a kotelezettségvallalisra, utalvinyozasra, teljesités igazolasara, ellenjegyzésre,
érvényesitésre jogosultakrol

Megnevezes beoszias nev
Kotelezettseguallalas- 2Nk Dénes Sandor
rajogosultak | Alelnok Jakab Sandor
Penzugyi Biz. Vlasicsné Fischl
elnbke Timea
Utalvanyozasra Elntk Dénes Sandor
jogosultak Alelnék Jakab Sandor
Pénzigyi Biz. Vlasicsné Fischl
elntke Timea
irodavezetd Polai Gydrgy
Teljesités igazolasra | Elnék Dénes Sandor
jogosultak Alelndk Jakab Sandor
Penzlgyi Biz. Vlasicsné Fisch!
elndke Timea
irodavezeté Polai Gyérgy
Pénziigyi irodavezetd Polai Gydrgy
ellenjegyzésre pénzigyi Ggyintézé | Bencze Valéria
| jogosultak
Ervényesitésre pénzilgyi iigyintéz6é | Bencze Valéria
| jogosultak
Nagykanizsa,...........coevvunin,

-----------------------------------------

tarsulasi tanacs elndke



4. sz. melléklet
Kanizsatérségi Human Szolgiltaté Kozpont

KIMUTATAS

a kitelezettségvillalisra, utalvanyozasra, teljesités igazolasira, ellenjegyzésre,
érvényesitésre jogosultakrol -

Megnevezés beosztas nev
Kotelezettségvallalasra |elndk Dénes Sandor
jogosultak Alelnik Jakab Sandor

Pénzigyi Biz. Vlasicsneé Fischl
elndke Timea
irodavezetd Polai Gybrgy

Utalvanyozasra Elndk Dénes Sandor
jogosultak Alelndk Jakab Sandor

Pénzligyi Biz. Vlasicsné Fischl
elndke Timea
irodavezett Polai Gyérgy
Teljesités igazolasra Elndk Dénes Sandor
jogosultak Alelndk Jakab Sandor
Peénzigyi Biz. Vlasicsné Fischl
elndke Timea
irodavezetd Polai Gyorgy

Pénziigyi irodavezett Polai Gydrgy

Kém

AngélaBencze
ellenjegyzésre penzigyi Ugyintézé | Valéria
jogosultak

Ervényesitésre pénzigyi ligyintézé | Bencze Valéria
| jogosultak
Nagykanizsa,.............c.........

-----------------------------------------

Intézmény vezetdje
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Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Térsulds
Kanizsatérségi Humdin Szolgaltato Kozpont
KOTELEZETTSEGVALLALAS TELJESITESIGA.ZOLAS, A PENZUGYI

TELJESiTEs ELRENDELESE
Koielozettség | Kotvall. | Teljesités | Brvényesitd | Utalvinyoz¢ | Utalvényozas
Jogeim véllald ellenjegyzd | igazold ellenjegyzdje
helyettese helyettese | helyettese | helyettese helyettese . | helyetiese
Bankszémla Elndk irodavez | Elndk irodavez. Elngk Irodavez.
forgalom Alelndk pit fgyint. | Alelndk | pil figyint. Alelndk - | pi digyint.
PB elndke PB elnok PB elndke
Készpénz Elngk irodavez. Elndk irodavez, Elnok Irodavez.
forgalom Alelndk pit fiigyint. | Alelnsk | pil dgyint,. Alelndk | .. pl tigyint.
PB elndke PB elndk PB elnoke

Nagykanizsa, 2014, december 13. |




