A Nagykanizsai Kistérség T6bbcélu Tarsulasa

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(Egységes szerkezetbe foglalva)

A telepiilési dnkormanyzatok tébbcélu kistérségi tarsulasardl sz6l6 2004. évi CVIL torvény
(tovabbiakban Tkt.) 11§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan a Nagykanizsai
Kistérség ToObbeéli Tarsuldsa Térsulasi Tandcsa mikodési szabdlyait az aldbbiak szerint
allapitja meg.

L
Altaldnos rendelkezések

1. A Térsulds neve: Nagykanizsai Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa

2. A Tarsulas székhelye: 8800 Nagykanizsa, Bajza u. 2.

3. Pecsétje: korpecsét, a koriratban a tarsulds neve olvashat6, kozépen a cimerrel. A Tarsulas
hivatalos bélyegz6lenyomatét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

4. Miikodési tertilete: Belezna, Bocska, Borzonce, Csapi, Eszteregnye, Fityehaz,
Flizvolgy, Gelsesziget, Hahét, Homokkomérom, Hosszuvélgy, Kacorlak, Liszo,
Magyarszentmiklés, Magyarszerdahely, Murakeresztir, Nagybakdénak, Nagykanizsa,
Nagyrécse, Nemespatrd, Po6loskefd, Rigydc, Sormds, Surd, Szepetnek, Ujudvar,
Zalaszentbalazs kozigazgatasi tertilete.

5. A Téarsulés jogi személy. Gazdalkodasara a koltségvetési szervek miikodésére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

IL
A Térsulas miikodése
- W
1. A Térsulés vezet6 dontéshozd szerve a Tarsuldsi Tanécs, 1étszama: 27 £6.

2. A Tarsuldsi Tanicsban a tagonkorményzatokat  a polgdrmesterek képviselik. A -

polgarmester helyettesitésének rendjérél a képvisel6-testiilet rendelkezik. (2004. évi
CVILtv. 5.§. 2.bek.) A telepiilési képvisel6 képviseleti jogosultsagat igazolni kdteles.

3. A Térsulasi Tandcs sziikség.szerint, de évente legalabb négy tilést tart. }

4. A Térsuldsi Tahdcs elnokét teljes jogkorrel helyettesiti a Tarsulési Tandcs Altalanos
Elnoékhelyettese, mindkettejiik akadalyoztatdsa esetén az Elntkhelyettes.

J B. }

1. A Térsulasi Tandcs iilését a Tarsulési Tanacs Elnoke hivja 6ssze és vezeti. Az Elnokot
akadalyoztatasa esetén az Altaldnos Elndkhelyettes, mindkettd akadalyoztatdsa esetén az
Elntkhelyettes helyettesiti. Amennyiben mindharman akadéalyoztatva vannak, a tarsulasi
tanécs {ilését a legid6sebb polgdrmester hivja 0ssze és vezeti.




Akadélyoztatdsnak mindsiil, amennyiben a tag a tarsuldsi megallapodisban és jelen
szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatarozott jogait gyakorolni nem tudja (tartds
tavollét, betegség, egyéb).

. A Tarsulési Tandcs iilését 6ssze kell hivni:

a) sziikség szerint, de évente legalabb négy alkalommal

b) atbbbcélt kistérségi tarsulasi megallapoddsban vagy a Tarsuldsi Tanécs 4ltal
meghatérozott esetben

c) a Térsulés tagjai egynegyedének — napirendet tartalmazé — inditvanyéra, annak
kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil;

d) aZala Megyei Kormanyhivatal vezet6jének kezdeményezésére, annak
kézhezvételét6l szamitott tizendt napon beliil.

. Amennyiben a Térsuldsi Tanacs Elntke a 2.) bekezdés b.) pontban meghatérozottak

inditvanyara 15 napon beliil nem hivja 6ssze a Térsuldsi Tanacs iilését, a Zala Megyei

Korményhivatal vezet6jének eljarasa kezdeményezhetd.

. A Térsulési tandcs iilése indokolt esetben, ha a késedelem a Téarsuldsra vagy a Tarsulds
barmely tagjara nézve jelentds hatrannyal jarna, kivételesen telefonon is Gsszehivhatd. A
Térsulas Elnoke a rendkiviili tilést indokolni kételes:

. A Térsulési Tan4cs iilésére meg kell hivni: -

— aTarsulasi Tan4cs tagjait,

— aZala Megyei Kormanyhivatal vezet6jét,

— alJegyz6i Kollégium elndkét,

— aTérsulés teriiletén miikddé orszaggylilési képviseléket,
— aZala Megyei Kozgylilés elndkét,

— asajté képviseldit.

. A Térsuldsi Tanécs tilésére sz616 meghivénak tartalmazni kell:

— az1ilés helyét és id6pontjat,

— ajavasolt napirendi pontokat,

— az elbterjeszték nevét,

— anyilt és a zart {ilésen targyalt napirendi pontokat.

. A meghivd elkészitésér6l és a cimzetteknek t6rténd eljuttatdsarél a Térsulds
Munkaszervezete gondoskodik. A meghivéhoz mellékelni kell az elSterjesztéseket,
hatérozat-tervezeteket.

. A Tarsulési Tandcs iilésére sz0l0 meghivot és az el6terjesztéseket az 5. bekezdésben
foglalt személyek részére olyan id6pontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés idépontjat
megel6zGen 8 nappal kordbban megkapjék, kivéve a 4. bekezdésben foglalt eseteket,
amikor a meghivokat és az eldterjesztéseket a rendkiviili iilés napjat megel6z6 nap 12
oraig megkapjak. \ (

4 t

. A meghivé és az elSterjesztések elektronikus tton killdend6k. (e-mailen, tarsulds
hivatalos honlapjan: www.kanizsaterseg.hu).

I

III.
A Tarsulasi Tanacs iilése

A.
. A Térsulasi Tandcs iilése nyilvanos. A nyilvénos tilésen a hallgatésag az {ilés rendjét nem
zavarhatja. (Az elnok a 13. pont szerint intézkedhet.)
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A Térsulasi Tan4cs:
1. zartiilést tart: (Tkt. 7§ (5) a))
— valasztas, kinevezés, felmentés, vezetSi megbizas adasa, illetéleg visszavondsa,
— fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalést igényld
személyi {igy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele,
— Onkorményzati hat6sagi ligy targyalasakor;
— Osszeférhetetlenségi ligy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
targyalasakor.
2. zért iilést rendelhet el (Tkt. 7§ (5) b)):
— avagyonaval val6 rendelkezés és
— az altala kifrt palyéazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas lizleti érdeket sértene.

A zart iilésen a Tarsulas Tandcs tagjai, a Jegyz6i Kollégium Elntke, a Munkaszervezet
elGterjesztéssel érintett munkatarsa, tovabba meghivésa esetén az érintett és a szakértd
vesz részt. Torvény el6irhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivasa.

B.
y A munkaterv
A Téarsulasi Tanacs miikodésének alapja az éves munkaterv.

A Tarsulasi Tanacs éves munkatervének tervezetét a Tarsulds elndke terjeszti
jovahagyasra a Tanécs elé.

Az elndk a munkaterv tervezetének elkészitésekor javaslatot kér:
a. a Tarsulasi Tanécs tagjaitdl;
b. akozszolgaltatast nydjtd szervezetek vezet6itdl;
c. az 6nkormanyzatok teriiletén miikdds érdekelt gazdasagi érdekképviseleti
szervezetektol,
d. azilletékes gazdasagi kamaratol;
e. aTarsulas feladatkorében eljard intézmény vezetdjétol.

A munkaterv két részb6l 4ll.

A munkaterv els6 része tartalmazza:

a. 'az iilések tervezett idGpontjat;
. az tilések varhat6 napirendjét; .-

c. anapirendi pontok készitésében részt vev szerveket, személyeket, megnevezve a
. napirendi pontok el6terjesztdit;

d. meghatarozza azokat a témdkat, amelyekhez a tarsult 6nkormanyzatok

képviselStestiiletei el6zetes allasfoglalasat kell beszerezni;

e. az elGterjesztések elkészitésének hatdridejét;

f. aziilésre kiilon meghivott szerveket, személyeket;

g. anapirendhez kapcsoldédd szemléltetd eszkdzok, anyagok hasznalatat.

A munkaterv masodik része a kistérségi esemény-naptar, mely idérendben tartalmazza a
tarsult dnkormanyzatok éves rendezvény-tervét.

A munkatervi javaslat testiileti jovahagyésra vald el6terjesztésekor tdjékoztatast kell adnia
a munkatervbe fel nem vett javaslatokrol is.




A munkatervet a tirgyévet megel6z6 év december hé végéig allapitja meg a Tarsuldsi
Tanécs.

A munkatervet meg kell kiildeni:
- a Tarsulési Tandcs tagjainak,
- a Tarsulasi Tanécs tilése allandé meghivottainak,
- a munkatervben érintett elGterjesztOknek,
- a sajténak,
- a Tarsulés honlapjan meg kell jelenteni.

C.
Eléterjesztések

\
ElSterjesztésnek mindsil a munkatervbe felvett, a jelen szabalyzat 6. (3) bekezdésben
megjelolt személyek és szervek éltal elézetesen javasolt hatdrozat-tervezet, beszdmold és

tajékoztato.

A Térsulasi Tanécs ilését megel6zéen — legaldbb 10 nappal — a jelen szabélyzat 6. (3)
bekezdésében meghatdrozott személyek és szervek el6terjesztést irdsban nyujthatnak be.
A hatéridében és az elGterjesztésekre vonatkozd tartalmi és formai kdvetelményeknek

megfelelden benyujtott elSterjesztést napirendre kell venni. A Munkaszervezet elkésziti -

az elGterjesztést, illetve segitséget nyljthat az eléterjesztés elkészitésében.

. A Térsuléasi Tandcs elé elSterjesztési joggal rendelkezik:
— a Tarsulési Tanacs valamennyi tagja,
— alJegyz6i Kollégium elndke,
— aMunkaszervezet vezetdje,
— aDPénziigyi Bizottsag elndke,
— a Feliigyel0 Bizottsag elndke,
— a Tarsulas altal 1étrehozott szervezet vezetdje, a szervezet tevékenységérdl szolo
beszamold esetén,
Az elbterjesztések valamennyi tigyben irdsban késziilnek.

. Szdbeli elbterjesztés kivételesen, akkor lehet felvenni, amennyiben az adott tigy
megtérgyaldsinak elmaraddsa a Térsulds vagy a Térsulas valamely tagjara nézve jelentSs
hatrannyal jar. A szébeli el6terjesztés napirendre vételérél a Térsuldsi Tanacs egyszer(l

szotobbséggel dont. A hatérozati javaslatot akkor.is irasban.kell. benydjtani, ha.az.. ..

elbterjesztésre szoban kerdl sor.

Az elbterjesztéseket a Tarsuldas Munkaszervezete késziti el. Az elGterjesztések hataridore
torténd és jogszerl elkeszitéséért a Munkaszervezet vezetdje felel.

. Az el6terjesztések formai és tartalmi kdvetelményei:

— atargy pontos bemutatésa,

— az el6készitésben részt vevok megnevezése,

— annak megjeldlése, hogy a Térsulasi Tandcs vagy szervei, illetve jogelddje
foglalkozott-e kordbban az el8terjesztés targykorével, ha igen, milyen hatérozatot
hozott és milyen eredménnyel tértént annak végrehajtasa,

— az eltér6 vélemények megjel6lése és annak indokai,

— mindazon kériilmények, osszefliggések €s tényszert informaciok feltlintetése,
melyek indokoljak a javasolt dontést,




az el6terjesztésnek alkalmasnak kell lenni a targykor valésdghti bemutatéséra,
megfelel6 kovetkeztetések levondsara, és a legcélszerlibb dontések meghozataléra,
amennyiben a munkaterv az elSterjesztés targyaldsdhoz a tagnkorményzatok
képviselb-testiiletei elézetes véleményezését kovetelik meg, a vélemény csatolasa
kotelezd.

Az el6terjesztés masodik része tartalmazza a megfogalmazott hatérozati javaslatot és az
elfogadasahoz sziikséges sz6t6bbséget, a Tarsulasi Megallapodds V. 2. A) 6. és aV.2.14.
pontja alapjan. Mindsitett tobbség sziikséges a Tkt. 1§ (5) (6) (9) bekezdésben, valamint a
Tkt. 8§ (2) bekezdésben foglalt esetekben.

7. Hatérozati javaslat:

kapcsolddnia kell szervesen az el6terjesztés megallapitdsaihoz,

térvényesnek, célszerlinek, szakszertinek és végrehajthatonak kell lennie, konkrétan
meghatarozva a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,

ha a dontések végrehajtasanak t6bb modja is lehetséges, tartalmaznia kell az
alternativakat,

rendelkezni kell az ugyanabban a targykérben kordbban hozott és hatalyos hatarozat
sorsardl,

meg kell jelolni a végrehajtasért felel6s személyt, illetve szervezetet,

meg kell jelolni a végrehajtas hataridejét.

D.
Siirgosségi inditvany

1. Siirgésségi inditvanynak mindsiil minden olyan el&terjesztés, mely az iilés meghivdjaban
nem szerepel.

2. A siirg8sségi inditvany benyujtasanak feltételei:

a stirgésségi inditvany — a stirg6sség tényének rovid indoklasaval — legkésébb az
1ilést megel6z6 nap 16 oraig irasban nytjthatd be a Munkaszervezet vezetdjénél,
stirg6s ligynek minGsiil az elGterjesztés, amennyiben az eldterjesztés
megtargyalasinak elmaradasa a Tarsulds vagy a Téarsulds valamely tagjara nézve
jelentOs héatrannyal jar,

a stirgdsségi inditvany napirendre vételérdl a Tanédcs egyszerli sz6tdbbséggel dont,
ha a Tandcs nem ismeri el a stirgdsséget, gy az inditvanyt a soron kévetkezd
tarsulasi {ilésen kertil napirendre.

3. A siirglsség targyanak elfogaddsahoz olyan szavazati t6bbség sziikséges, amilyen az ligy
érdemi elbiralasahoz kell.

Iv.
A Tarsulasi Tandcs tanacskozasi rendje
A. ,

g , !

1. Az Elndk a Tarsulési Tandcs iilés vezetése soran:

megallapitja, hogy a Tandcs tilésének sszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint
tortént, |

megéllapitja az tilés hatarozatképességét, és az iilés id6tartama alatt folyamatosan
figyelemmel kiséri azt,

tajékoztatést ad a lejart hatéridejli dontések végrehajtasanak éallasardl,

tajékoztatast ad az el6z6 Tarsuldsi Tanécs iilésén elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol.

napirendi pontonként vezeti a targyalést, szavazasra bocsétja a dontési javaslatokat,
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— hozz4szolaskor megadja, maghatérozott esetben megtagadja, illetve megvonja a
sz0t,

— targyalasi sziinetet rendelhet el, a tanacskozas folytatasat akadalyozé koriilmény
felmeriilésekor az tilést meghatarozott idére félbeszakithatja vagy berekeszti.

Az Elndk elbterjeszti a napirendi tervezetet, amelyr6l a Térsuldsi Tandcs egyszer(i
sz6tobbséggel, vita nélkiil hataroz.

A Munkaszervezet vezetGje a Taruldsi Tanacsot tajékoztatja, amennyiben az elSterjesztés
nem a jelen szabalyzatban foglaltak szerint kertilt elOkészitésre, illet6leg ha az
el6terjesztéssel kapcsolatban térvényességi észrevétele van.

A Jegyz6i Kollégium Elndke a tarsulasi tlésen torvényességi észrevételt koteles tenni,
amennyiben az elterjesztés vagy a Tarsulas dontése jogszabalyt sért.

Az Elndk az egyes elGterjesztések felett killon-kiilon vitdt nyit, javasolhatja egyes
napirendek dsszevont targyalédsat, feltéve, ha azok tdrgya szorosan &sszefiigg.

Az elbterjeszt6hoz a Térsulasi Tanécs tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, amelyre vita el6tt valaszt kell adni. A kérdések és a vita sordn valamennyi
tag és tanacskozasi joggal rendelkez6 legfeljebb 2 x 2 percben kifejtheti véleményét. -

Az irisbeli elGterjesztést az elbterjesztd kiegészitheti, szoban legfeljebb 5 percben vagy
irasban, ha azt az anyag leadasa és az iilés kozotti idoszakban bekdvetkezett véltozasok

indokoljak.

A Thérsulasi Tanacs tanécskozésdnak rendje:

— Az Elndk meghatérozza a hozzaszélasok sorrendjét.

— Az el6készitésben részt vevd, az elbterjesztd €s a javaslat el6addja hatdrozathozatal
elétt barmikor felszélalhatnak.

— Az elbterjeszt6 a hatarozathozatal el6tt a beérkezett mddositéd inditvanyokrdl
véleményt mond.

— A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésekben barmelyik tag barmikor szot
kérhet.

Ugyrendi kérdés:
— napirendi pont targyaldsanak elhalasztdséra, elnapolasara vonatkoz6 javaslat, .
— szavazas modjara vonatkozé javaslat.

Az iigyrendi javaslatok felett a Tarsuldsi Tanécs vita nélkiil, egyszerd sz6t6bbséggel dont.

A Térsuldsi Tan4cs iilésein a tandcskozasi joggal meghivottak a tevékenységi koriiket
érinté elSterjesztések kapesén felszélalhatnak. A felszolalds id6tartamal legfeljebb 2 x 2

perc.

10.

11.

A hozzészolasokat kovetGen az elnGk a vitat lezarja, 6sszefoglalja a vita 1ényegét, kitér az
elGterjesztéstl  eltérd Vélelményekre', ~a hatdrozati - javaslatot érint Valame’nnyi
médositasra. Intézkedik a tanacskozéds soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek
érdemi megvalaszolasarol.

A vita lezarasat kdvetSen, a szavazas elrendelésétél annak befejezéséig sem érdemi, sem
{igyrendi hozzéaszdlasnak helye nincs, kivéve a személyes érintettség bejelentését.
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12. Az {ilés kozben tavozd tag tdvozésat a jegyzOkonyvvezetd felé jelezni kételes, a
hatarozatképesség megallapitdsa és a hatarozatok megfelelé dokumentalasa érdekében.

B.
Hatarozathozatal

1. A Tarsulési Tandcs akkor hatdrozatképes, ha {ilésén a tanécs tagjainak tobb mint fele jelen
van €s a jelen 1€vé tagok altal képviselt telepiilések lakossdgszama meghaladja a t6bbcéld
kistérségi tarsulést alkotd telepiilések lakossdgszaménak egyharmadat. Minden tagot egy
szavazat illet meg, a tagok a szavazati jogukat egymasra nem ruhazhatjék at.

2. A hatarozatképtelenség okabol elmaradt iilés véltozatlan napirenddel az Elndk jogosult
Osszehivni, a megismételt iilés legkorabban az ilést kdveté 2. napra, de legkésébb 5
napon beliil hivhaté Ossze; ez esetben irdsbeli meghivot ismételten kikiildeni nem
szlikséges, az ismételt iilés valtozatlan napirenddel telefonon dsszehivhato.

3. A dontéshozatalbdl kizérhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat az ligy személyesen
érinti.
A tag koteles bejelenteni a személyes Cérintettséget. A kizarasrol az érintett tag
kezdeményezésére vagy béarmely tag -javaslatdra a Tanacs dont.- A kizart tagot a
hatarozatképesség szempontjabol jelen 1évonek kell tekinteni.

4. Az iilés jegyzOkonyvében a 3. bekezdésben meghatirozottak miatt nem szavazd tagok
nevét kiilon fel kell tlintetni.

5. A Térsulési Tanédcs dontéseit altaldban nyilt szavazéssal hozza. A Térsulasi Tandcs tilésén
szavazni személyesen, igennel, nemmel vagy tartézkodéssal lehet.

6. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.
7. A szavazatok Osszeszamlélasarél a Munkaszervezet vezetGje gondoskodik.

8. A Térsuldsi Tandcshoz elOterjesztett javaslat elfogaddsdhoz a megéllapodasban
meghatdrozott szému, de legaldbb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely meghaladja
a jelen 1évé tagok szavazatainak a felét es az altaluk képviselt telepiilések
lakossagszamanak egyharmadat.

9. Mindsitett tobbséghez a tarsuldsi megéllapodasban meghatdrozott szamu, de legalabb
annyi tag igen szavazata szikséges, amely eléri a jelen 1év6 tagok szavazatainak
kétharmadat és az altaluk képviselt telepﬁlések lakossagszamanak felét.

10. A Tarsulasi Tandcs joga a Tarsulasi megéllapodds moédositdsanak, megsziintetésének, tag
kizérasénak elhatirozésa, mely hatdrozatok hatélyba 1épéséhez a Tarsuldsban részt vevs
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képvisel-testiiletek mindsitett tobbségével hozott dontése sziikséges.

11. Név szerinti szavazast kell tartani: |
— béarmely Téarsulési tanécstag inditvanyéra; ez esetben a Tarsulasi Tandcs az
inditvanyrél egyszerti szotobbséggel dont.
— aTérsulasi Tandcs tagjanak javaslatara, ha azt a jelen 1év6 tagok 1/3-a kéri.

12. Név szerinti szavazas esetén a Munkaszervezet vezet6je felolvassa a tagok névsorat. A tag
felallva ,,igen”, ,nem” vagy ,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaz. A Munkaszervezet
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13.

14.

L.

vezetdje a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat Gsszeszdmolja, és a szavazés
eredményét — névsorral egylitt — atadja az Elndknek. A szavazas eredményét az Elndk

hirdeti ki. A névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Amennyiben a Tarsuldsi Tanécs titkos szavazést tart, igy a szavazas boritékba helyezett
szavazdlapon, arra kijelolt helyiségben és urna igénybevételével torténik. A szavazdlapon
fel kell tiintetni a hatarozati javaslatot, az igen/nem/tartézkodom vélaszt és mellettiik egy—
egy iires négyzetet. Ervényes a szavazat, ha a négyzetbe elhelyezett két egymést metszd
vonal keriil. Ervénytelen a szavazat, ha egyik négyzetben sincs vonal, illetve ha mindkét
négyzetben van vonal.. A titkos szavazasrél kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell:

— aszavazas helyét, napjat, kezd6 és befejezd idGpontjat,

—  aszavazblapok szdmét, az urndban 16v6 szavazélapok szamét

— aszavazatszamldlo bizottsag tagjainak nevét s tisztségét,

— aszavazas soran felmeriilt koriilményeket.
Titkos szavazast kell tartani a Tkt. 5§ (3) bekezdésében foglaltak esetén.

A titkos szavazés menete:

a) A titkos szavazds boritékba helyezett szavazodlapon, két urna, illetve kétfajta
szavazolap igénybevételével torténik. Az egyik szavazdlap a telepiilést megilletd
szavazatszamot jeloli. A mdsik fajta szavazdlap  a “teleptilés 4ltal képviselt
lakossdgszamot reprezentdlja, ebb6l a szavazodlapbdl egy telepiilést tébb is
megillethet, a ¢) pontban ismertetett mddon képzett szamnak megfelelGen.

b) Az els6 urnéba a jelenlévo teleplilések szavazatszamanak megfeleld szamu szavazdlap
keriil, ez alapjan keriill megéllapitasra, hogy a jelenlév8k altal képviselt szavazatok
legalabb felét, illetve mindsitett tSbbség esetében kétharmadat eléri-e valamelyik
javaslat timogatésa.

¢) A masodik urndba — a szavazas titkossaginak megérzése érdekében — a jelenlévik
lakossagszamat reprezentdld szavazdlap keril. A  jelenlévd telepiilések
lakossagszamat a jelenlévld legkisebb lakossagszdmu teleptilés lakossagszamdval
osztani kell, majd a kapott szdmot a matematikai kerekités szabdlyai szerint egész
szamra kell kerekiteni. Egy telepiilés képviselGje annyi szavazodlapot kap, amennyi &t
ez alapjan megilleti. A lakossdgszémot reprezentdld szavazOlapon a szavazodlap e
minGségét jol lathatéan fel kell tlntetni. Ezen szavazdlapok alapjan kertil
megéllapitasra, hogy a 2.) pont szerint megfelelé szaml szavazatok elérik-e a jelen
16v6 tagok 4ltal képviselt lakossdgszam egyharmadat, illetve minsitett tbbség esetén
a felét.

d) Mind a szavazatszamot jel6l6, mind a lakossagszdmot reprezentalo szavazolapokon
fel kell tiintetni valamennyi jeldltet, nevilk mellett pedig az ,igen”, a ,nem” és a
»tartdzkodom” négyzetet.

e) A titkos szavazas alkalmdval a szavazé a szavazdlapokon a megfeleld négyzetbe tett
X-szel, vagy kereszttel szavaz, azonos jelSltet tdmogatva mind a szavazatszdmot
jelols, mind a lakossdgszamot reprezentdlé szavazatlapokon. A lakossdgszéamot
reprezentalé szavazatlap kiilonb6z6 cimletben (pl.: 1, 5, 10, 100 — t6bbcéla tarsulas
lakossdgszamanak fliggvényében) keriil kiadasra. A cimletek megvalasztasa azonban
nem jarhat azzal, hogy valamelyik telepiilés szavazatara abbol kovetkeztetni lehessen.

f) Ervényesen szavazni csak egy jeloltre lehet..... ...
C.

A szavazas rendje:
— az Elndk az el6terjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatérozati

javaslatokat egyenként megszavaztatja;
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—~ ¢el6bb a mddosit6 és kiegészits, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni;

— kézfelemeléssel t6rténd szavazasnal elészor igent, majd nemet, végil tartézkodast
tartalmazo elnoki kérdésre adanddan kell szavazni;

— aszavazas eredményének megallapitésa utdn az Elnok kihirdeti a hatarozatot.

Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meriilne fel, barmely tag kérésére az Elnck koteles
megismételtetni a szavazast. A szavazas modjanak megvaltoztatasit adott napirend sordn
a vita lezdrasaig barmely tag javasolhatja. A Téarsuldsi Tandcs a javaslatrél vita nélkiil

hatéroz.

D.

A Térsuldsi Tandcs hatdrozata tartalmazza a hatirozat sorszamat, a hatirozathozatal
naptari évét, honapjat, napjat, valamint az NKTT megnevezést . A hatdrozatokat kiilon-
kiilon — a naptéri év elejét6l kezd6édGen — folyamatos sorszammal és évszammal kell

ellatni.

A Téarsuldsi Tandcs hatdrozatirdl a Munkaszervezet vezetSje betlirendes és hataridds
nyilvantartast vezet.

A hatdrozatokat a Tarsulasi Tanacs iilését kovet6 3 napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelés személyeknek, szerveknek. A tagok a hatérozatokat a legkdzelebbi

1ilés anyagaval egyiitt kapjdk meg.

V.
A tanacskozas rendjének fenntartdsa -
A.

. A tanédcskozas rendjének fenntartdsa a levezetd elndk feladata.

Az {ilés hallgat6saga az iilésen véleményét semmilyen forméban nem nyilvanithatja ki.

Az Elnok:
— figyelmezteti azt a hozzaszo6l6t, aki eltért a targytol, vagy ha a tanacskozashoz nem
ill6, masokat sért6 a fogalmazasa;
- rendreutasfga azt, aki az iiléshez méltatlan magatartdst tanusit;
— rendreutasitja azt a felsz6lalot,.aki a felszolalas sordn a tanacs tekintélyét, vagy ... .
valamely tagot sért6 kifejezést hasznal,
— figyelmezteti azt az iilésen jelen 16v6t, aki a tandcskozas rendjét magatartasaval
zavarja,
— ismételt rendzavaras esetén az iilésterem elhagyaséra kotelezi a nem tanacs’tacr
rendzavarét. 1
Ha a Tarsulasi Tanacs {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az Elnck az {ilést hatarozott idore félbeszakithatja, vagy elhagyja az
elnoki széket, az iilés ezzel félbeszakad, és csak akkor folytatodlk ha az Elndk ismét

osszehn)Ja

Az Elndknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszodlalni, azokat
visszautasitani nem lehet.




1.

2.

VL
A Tarsulasi Tandcs jegyzékonyve
A.

A Térsulasi Tandcs 1ilésér6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A zart ilésrél kiilon
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

— azilés helyét és id6pontjat;

— az iilés minGsitését (zart vagy nyilt ilés)

~ aziilésen megjelent tagok nevét (csatolt jelenléti iv);

~ azilésen végig, illet6leg annak egyes napirendi pontjainal tandcskozasi joggal jelen

- 1év6k nevét;

— az elfogadott napirendet;

— napirendi pontonként az elGterjeszt6k nevét, szobeli elSterjesztés esetén annak rovid
tartalmat, a felsz6lalok nevét és hozzaszdlasukat, a tandcskozas 1ényegét és a
hatérozati javaslatokat;

— ameghozott dontéseket;

— dontésenként a szavazas — név szerinti szavazas esetén annak részletes — szamszer(
eredményét;

— ahatarozatok sz6 szerinti sz6vegét;

— aTarsuldsi Tandcs tagja irdsos kiilonvéleményét, vagy az éltala elmondottak szd
szerinti r6gzitését;

— az Elnok és a Tarsulési Tanécs éltal erre a feladatra felhatalmazott személy aléirasat;

Az Eln6k vagy a tagok Y%-ének inditvanydra a tanécsiilés egészérdl vagy egy-egy
napirendi pontjanak targyalasaro6l sz6 szerinti jegyz6konyvet kell késziten.

A jegyz6konyv mellékletei:

— ameghivo,

— az elGterjesztések,

— ahatarozattervezetek egy-egy példanya,

— jelenléti iv,

— tag irasbeli beadvanya. :

I !

A Tarsulasi Tandcs iilése jegyzOkonyvének elkészitésér6l a Munkaszervezet vezetdje
gondoskodik. ' '

A jegyzOkonyvet az Elnok — a munkaszervezet Gtjdn — 15 napon beliil megkiildi a Zala
Megyei Korményhivatal és a Tarsulasi Tanécs tagjainak.
’ VIL :
! A Tarsulasi Tandcs tagja ;
A.

A Tarsulasi Tanics tagja a kistérség egészéért véllalt felelGsséggel képviseli a
telepiilésének érdekeit. Részt vehet a Térsuldsi Tandcs dontéseinek elgkészitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében.

A tagjoga:
— kérésére irasban is benyujtott hozzaszdlasat a jegyz6kdnyvhoz kell mellékelni;
illet6leg kérésére a véleményét sz szerint rogziteni kell a jegyzOkoényvben;
— tevékenyen részt venni a Tarsuldsi Tanacs munkéjéban;
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— felkérés alapjan részt venni a Tarsuldsi Tandcs el6készitésében, valamint kiilénb6z6
vizsgélatokban.

3. A tag kdtelezettsége:
— irasban vagy szdban bejelenteni, ha a Tarsuldsi Tandcs iilésén valé részvételben,
vagy egyéb megbizatisanak teljesitésében akadalyoztatva van;
— avele szemben felmeriilt kizarasi okot a vita el6tt, azt megel6zéen bejelenteni.
— atudomaséra jutott allami, szolgalati és lizleti titkot meg@rizni, valamint az
Alkotményban és més jogszabalyban a magéantitokra €s a személyi adatok

védelmére vonatkozd szabalyokat betartani.

VIIL
A tanacs szerveinek miikddési szabalyai
A.

1. A Térsulas Elnokségének iiléseit a Tarsulas Elndke hivja Ossze. Koteles Osszehivni a
Térsulasi Tandacs iilésének el6készitésére, a Tarsulasi Tandcs iilését megel6z6 15 napon
beliil. Az Elnskség kéthavonta iilésezik, és évente legaldbb 6 iilést tart. Az Elntkség
{ilését a Tarsulds elndke vezeti. Az Elnokség feladatait a Tarsuldas Elntke osztja ki,
rendelkezik a felel6sokrol és a hatarid6krol.

2. Az Elnokség iiléseinek rendjére, nyilvanossagra, elSterjesztésekre, jegyzkonyvvezetésre,
az 1lés egyéb tigyeiben a Tarsuldsi Tandcs miikddésére vonatkozd eljarast kell
alkalmazni. A hatarozatképességhez az Elntkségi tagok tobb mint felének jelenléte
sziikséges, dontéseit hatdrozattal hozza, amelyhez az Elntkségi tagok tobbségének

egybehangz6 /legaldbb négy egybehangzd/ szavazata sziikséges.

3. A Tarsulds Elntke egyben az Elntkség Elntke is. Az Elnokét a Téarsulasi tanécs, tagjai
sorabol, az 6nkorményzati ciklus idejére valasztja meg. A tarsulds Elntke szervezi a
tarsulds munk4jat. '

Az Elnok feladatai és hataskore:
— el8késziti és 6sszehivja a Tanacs €s az Elnokség tiléseit;
— vezeti az iiléseket;
— érvényt szerez az SZMSZ szabdlyainak;
— gondoskodik a dontések és a Tarsulds mas feladatainak végrehajtasarol;
— ellatja a Tarsulds képviseletét; '
— kapcsolatot tart kiilonb6z6 szervekkel
— megszervezi, biztositja a Tarsulas mikodésével kapesolatosiigyviteli, - -
adminisztrativ feladatok ellatasat.

4. Az Elnokség munkdjarol az iilését kovetd Tarsulasi Tandcsiilésen az Elndk beszdmol.

5 A Térsulés 4altaldnos Elnokhelyetteset ¢s Elntkhelyettesét a Tarsulds Tandcsa az
Onkormanyzatok véalasztasi ciklusdnak idejére a sajat tagjai sorabol, titkos szavazdssal
valasztja.

IX.

A Tarsulasi Tanacs bizottsagai
A.

1. A Térsuldsi Tandcs bizottsigai a Pénzligyi Bizottsdg és a Feliigyel6 Bizottsdg, a
Kozbeszerzési  Bizottsdg, a Terliletfejlesztési Alap Bizottsag illetve eseti
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munkabizottsdgok. A bizottsdgokrol a Tarsulasi Megéllapodas V. E) (2.1) (2.2) (2.3)
bekezdése rendelkezik.

2. A Bizottsdg Elnokét és tagjainak legaldbb 60 %-at a Térsuldsi Tanécs tagjai kozil kell
valasztani.

3. A Bizottsagok feladatkoriikben ellendrzik a Munkaszervezetnek a Téarsuldsi Tanacs
dontéseinek elékészitésére illetdleg végrehajtisara irdnyulé munkajat. Ha a Bizottsdgok a
Munkaszervezet tevékenységében a Tarsulasi Tandcs allaspontjatdl, céljaitol vald eltérést,
a tarsulési érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztésat észlelik, az Elndk

intézkedését kezdeményezik.

4. A Bizottsagok miik6déséhez sziikséges iigyviteli feladatok ellatasardl a Munkaszervezet
vezet6je gondoskodik.

5. A Bizottsag — a feladatkérében — el6késziti a Tarsuldsi Tandcs dontéseit, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat.

6. A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatd az, aki vagy akinek hozzatartozdjat személyesen
érinti az igy. A személyes érintettségét az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrdl az
Eln6k esetén a Tarsuldsi Tandcs, a Bizottsagi Tag esetén.a Bizottsag dont. A Bizottsag
Elndke, tagja adott tigyben elfogultsédgét bejelentheti, a dontéshozatalban nem vehet részt,

r__n

de hatarozatképesség szempontjabdl jelen 1€vének kell tekinteni.

B.
A bizottsagok miikddése

1. A Bizottsagok dontenek a Térsuldsi Tanédcs altal a hatdskoriikbe utalt tigyekben. A
Bizottsagok a hataskorikkbe tartozé tigyek végzésére maguk is meghatdrozhatnak
feladatokat.

2. A Bizottsagok tilésének Osszehivasardl a Bizottsag Elndke gondoskodik. A bizottsagi
tilések rendjére, nyilvanossagra, elbterjesztésekre, jegyzékonyvvezetésre, az iilés egyéb
ligyeiben a Tarsuldsi Tandcs miikodésére vonatkozd eljarast kell alkalmazni. A
hatérozatképességhez a bizottségi tagok tobb mint felének jelenléte sziikséges, dontéseit
hatdrozattal hozza, amelyhez a bizottsdgi tagok. tobbségének. egybehangzé szavazata -
sziikséges.

3. Amennyiben a Bizottsag 4ltal targyalt ligy més bizottsag feladatkorét is érinti, ugy a
Bizottsag Elncke 6sszevont targyalast kezdeményezhet.

3 C.

A Tarsulési Tanacs az alabbi alland6 bizottsagokat hozza 1étre:
Pénziigyi Bizottsag
Feliigyel0 Bizottsag
Ko6zbeszerzési Bizottsag
Tertiletfejlesztési Alap Bizottsag

}
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D.
Pénziigyi Bizottsag

1. Dént a Tarsulédsi Tandcs altal a hataskorébe utalt tigyekben.
2. Ellen6rzi a Téarsulas vagyondval t6rtén6 gazdalkodast

—  éves koltségvetés végrehajtasat,

—  pénzkezelési szabélyzat betartisat,

—  bizonylati rend és fegyelem érvényesitését.

Javaslatot tehet téma-, cél-, és utovizsgalatok megtartdsara a bels6 ellendrzés részére.

4. Véleményezi az éves koltségvetési tervezetet, a féléves, éves beszamoldt (zarszamadast),
a TEFA alap felhasznélasanak szabalyszerliségeét.

5. A Tarsulasi Tan4cs illetve az Elntkség kezdeményezésére szakvéleményt nyilvanit
tarsulasi pénziigyekben.

6. Vizsgalatairdl az Elntkséget és a Tandcsot tdjékoztatja.
E.
Feliigyel6 Bizottsag

1. Dont a Tarsulési Tanécs altal a hataskorébe utalt tigyekben.

2. Ellen6rzi

—  aTérsulés, a Tarsulds Elndke, Elnoksége, Pénziigyi Bizottsag €s a
Munkaszervezet mikddését.
— A testiiletek mlik6désiik sordn betartjdk-e a jogszabalyi eldirdsokat.

3. Vizsgélatair6l az Elnokséget €s a Tandcsot tajékoztatja.
F.

Kozbeszerzési Bizottsag

Feladata:
1. A Térsulds koOzbeszerzési eljardsainak a Tarsulds Kozbeszerzési Szabélyzatban

foglaltaknak val6 szabélyszeri lefolytatdsa, a vonatkozd Jogszabalyok betartasanak

biztositasa.
2. A kbzbeszerzési az eljaras eredményét tartalmazé dontés szakma1 elokészitése, dontési

javaslat megtétele az Elndkség részére.- - -

Teriiletfejlesztési Alap Bizottsag

Feladata:
1. A Térsulss tertiletfejlesztéssel kapcsolatcs feladatainak koordindl4sa.

2. Teriiletfejlesztési Pénztigyi Alap feliigyelete, felhasznéldsénak szabélyozasa.

X.
‘ A Tarsulasi Tandcs koltségvetése -

1. A Munkaszervezet vezetdje altal készitett koltségvetés tervezetét az Elndk targyév februar
15-ig a Térsulési Tandcs elé terjeszti.

2. A Munkaszervezet vezet6je altal készitett zarszdmadas tervezetét, valamint az éves
pénzforgalmi jelentést, konyvviteli mérleget, pénzmaradvany kimutatist és eredmény
13




kimutatast az Elnok a koltségvetési évet koveté év 4prilis 30-ig terjeszti a Térsulési
Tanécs elé. A Tarsulasi Tandcs a zarszdmadésrol hatdrozatot hoz.

3. A térsult telepiilési dnkorméanyzatok képvisel6-testiileter a Tobbeélu Tarsulas miikddési
koltségeihez, valamint a megallapoddsban meghatarozott feladat ellatasanak koltségeihez
- a koltségvetési évet megel6z6 év janudr 1-i - lakossdgszdmuk, illetve a feladatellatédsban
torténd részvétel ardnyaban jarulnak hozza.

XI.
Zaro6 rendelkezések

1. A Tarsulasi Tanacs hataskoreit tartalmazo nyilvantartds vezetéséért a Munkaszervezet
vezetbje felelds, s a hatalyos feladat €s hatdskéri nyilvantartds a Munkaszervezet

vezetdjénél tekinthetd meg.

2. A szabalyzat mellékletei:
1. sz. Tarsulasi Tandacs tagjainak névsora;
2. sz. A Térsulés pecsétje
3. sz. A Munkaszervezet Szervezeti és Mlikodési Szabélyzata

Zaradék:
A médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti €és M{ikodési Szabélyzatot a
Nagykanizsai Kistérség Tobbcélu Tarsuldsanak Tarsulasi Tandcsa 2012. 4prilis 5-én
megtartott {ilésén, a 15/2012.(IV.05.) szému hatdrozatdval minGsitett tGbbséggel
elfogadta.

Cseresnyés Péter a1 Gyorgy
Inék Irodavezetd
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1.

Név:
Székhely: 8800 Nagykanizsa Bajza u. 2.
Lakossagszama: 2011.01.01.: 66.000 {6

' szamu melléklet
A Nagykanizsai Kistérség Tobbcéla Tarsulas tagjainak névsora

Nagykanizsai Kistérség Tobbcélu Tarsulasa

A Nagykanizsai Kistérség Tobbcélt Tarsuldsat alkotd telepiilések neve, székhelye,

lakossagszama:

Név
Belezna Kozség Onkormanyzata
Bocska K6zség Onkorményzata
Bérzonce Kozség Onkormanyzata
Csapi K6zség Onkormanyzata
Eszteregnye K6zség Onkormanyzata
Fityehaz Kozség Onkormanyzata -
Flizvolgy Kozség Onkorményzata
Gelsesziget Kozség Onkormanyzata
Hahét K6zség Onkorméanyzata
Homokkomérom Kozség Onkorményzata
Hosszavolgy K6zség Onkorményzata
Kacorlak Kézség Onkorményzata
Lisz6 K6zség Onkorméanyzata
Magyarszentmiklos Kozség
Onkormanyzata

Magyarszerdahely Kézség
Onkorményzata

Murakeresztir K6zség Onkorményzata
Nagybakénak Kozség Onkormanyzata
Nagykanizsa Megyei Jogl Véros
Nagyrécse Kozség Onkormanyzata
Nemespétré Kozség Onkorményzata
Po16skefs Kozség Onkormanyzata
Rigyac Kozség Onkormanyzata
Sormas K6zség Onkorményzata

Surd Kozség Onkormanyzata
Szepetnek Kozség Onkormanyzata
Ujudvar Kozség Onkorményzata
Zalaszentbaldzs Kézség Onkormanyzata

2011.01.01.
790
373

57
169
723
682
132
271

1114
225

183
230
409

278

557
1848
442
50253
1083
320
399 -

413
918
621
1659
1010
841
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Székhelye
8855 Belezna Szabadség tér 20.
8776 Bocska Bocskai u. 4.
8772 Borzonce FG u. 26.
8755 Csapi Arany Jénos u. 1.
8882 Eszteregnye Kossuth Lajos u. 3.
8835 Fityehaz Alkotmdény tér 8.
8777 Flizvolgy Kossuth Lajos u. 52.
8774 Gelsesziget F6 u. 48.
8771 Hahot Deék Ferenc u. 63.
8777 Homokkomérom Jokai u. 18.
8777 Hosszuvolgy Kossuth Lajos u. 7.
8773 Kacorlak Zrinyi Miklds u. 11.
8832 Lisz6 Kanizsai u. 41.

8776 Magyarszentmikl6s F6 u. 31.

8776 Magyarszerdahely Pet6fi Séndor u. 1.
8834 Murakeresztir Honvéd u. 3.

8821 Nagybakénak Tandcs krt. 2.

8800 Nagykanizsa Erzsébet tér.7. . .

8756 Nagyrécse Kossuth Lajos u. 48.

8856 Nemespatrd Petdfi Sandor u. 5.

8773 Poloskefo Szabadsag tér 2.

8883 Rigyac Szabadsag u. 4.

8881 Sormés F6 u. 1.

8856 Surd Kossuth Lajos u. 1.

8861 Szepetnek Petdfi Sandor u. 70.

8778 Ujudvar Pet6fi Sandor u. 2.

8772 Zalaszentbaldzs Kossuth Lajos u. 126.




2. szamu melléklet:

A Nagykanizsai Kistérség Tobbcélu Tarsulasanak hivatalos pecsétje:
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