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PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas (tovabbiakban Tarsulas) pénzkezelési
Szabalyzatat az allamhaztartas1 szamv1telrol szolo 4/2013. (I 11) Korm rendelet

3 ¢ 3 & az
aIIamhaztartasroI szolo 2011. évi CXCV torvenyben az aIIamhaztartasroI szolo torveny
vegrehajtasarol szolo 368/2011 (XII31) Korm rendeletben az—acIJramhaztaFtas—szeFvezew

9@”—24—)—I49Fm—Fendeletben—(tevabbrakbaﬂ—Ahsz—) foglaltak szerlnt a vonatkozo

jogszabalyok figyelembevetelével a kovetkezok szerint hatarozom meg.
l.

ALTALANOS RESZ
1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma
A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy Tarsuldsnal meghatarozasra keriljenek azok a
szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvenyesiteni kell. Tovabba
szabalyozza a penzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetend6
nyilvantartasok rendszerét.

1.1. A pénzkezelesi szabalyzat hatélya
A szabalyzat hatalya kiterjed a Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulasra,
valamint az intézményére a Kanizsatérsegi Human Szolgaltatdé Kozpontra (tovabbiakban:
intézmény).
1.2. A pénzkezelés soran a kerekites szabalyai
A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténé fizetés esetén, ha a
fizetend6 végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az alabbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Osszeget megallapitani ¢és
kiegyenliteni.

e a0,01 forinttol 2,49 forintig végz0do Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

e a2,50 forinttol 4,99 forintig végz6do Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

e az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzodo Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

e a7,50 forinttol 9,99 forintig végzodo Osszegeket felfelé, a legkozelebbi 0;
forintra végz6do osszegre kell kerekiteni.
A Tarsulasnal a kerekitési kulonbozetek 6sszegét bevételként, kiadasként a pénzugyi
szolgéltatasok kiadasai kozott kell elszamolni. A kerekitési kilonbodzeteket, minden esetben a
pénztari bevételek, kiadasok teljesitésével egyidejiileg el kell végezni.
2. A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek
Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési modok alkalmazaséra, a
pénzforgalom lebonyolitdsa soran a bankszdmlan torténd tranzakcidkat kell eldnyben
részesiteni. A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésevel foglalkozé munkatarsak fokozott védelmét.

Il.
BANKSZAMLA KEZELES
1. Fizetési szdmla nyitasa, vezetése
A Tarsulés fizetesi szamlajat a Tarsulasi Tanacs valasztasa alapjan egy belfoldi hitelintézet
vagy a Kincstar vezetheti. A Tarsulas a koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatassal
kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési szamlan - ideértve a fizetési szamla alszamlait is



- koteles lebonyolitani. A Tarsulds a 2. pontban leirt szamlakat, alszamlakat egy
hitelintézetnel nyithat, és csak egy fizetési szamlaval rendelkezhet.

A Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak 35/2010.(V.25.) NKTT. szamu hatarozata alapjan a Tarsulas
szamlavezetd hitelintézete 2010. szeptember 1-t61 a Magyarorszagi Volksbank Zrt, 2014. évi
elnevezéssel a SBERBANK Magyarorszag Zrt.

A valasztott szamlavezeté hitelintézet a Tarsulasi Tanacs dontése alapjan, a hoénap els6
napjaval valtoztathatd meg.

A dontésr6l a valtozas Kkitlizott idOpontja elétt 30 nappal a dontés dokumentumainak
csatolasaval és a valasztott hitelintézettel kotott szerzodésben megjelolt bankszamlaszam
egyidejii kozlésével tajékoztatni kell a torzskonyvi nyilvantartdst vezetdé Magyar
Allamkincstar Zala Megyei Igazgatosagat.

A Tarsulas fizetési szamldjan 1évé szabad pénzeszkozok a fizetési szamlahoz kapcsolodod
alszamlan betétként lekotheték. A Tarsulés a fizetési szamlajan 1év6 szabad pénzeszkozeit - a
kozponti koltségvetésbdl szarmazo hozzajaruldsok és tdmogatasok, palyazati tdmogatasok
Kivételével - barmely hitelintézetnél betétként elhelyezheti, ill. értékpapirba fektetheti. Ezek
forgalmanak lebonyolitasara az adott hitelintézetnél technikai szamlat nyithat.

Az Intézmény 6nallo fizetési szamlat nyit a Tarsulas fizetési szamlajat vezetd hitelintézetnél.
A Kkoltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatdssal kapcsolatos minden pénzforgalmat a
fizetési szamlan koteles lebonyolitani.

Az Intézmeny fizetési szamlajan 1év6 szabad pénzeszkozeit betétként kizardlag a fizetési
szamlajahoz kapcsolddé alszamlan kotheti le.

2. Fizetési szamlahoz kapcsoldédo szamlak

A Tarsulas a koltségvetési elszamolasi szamlajahoz kapcsolédéan a jogszabalyban
meghatarozott bevételek és kiadasok elkilonitett elszdmolasara, valamint a Tarsulas altal
megvaldsitandd projektek, programok pénzforgalmanak elkilonitésére a kovetkezé alcimii
szamlakat nyitja meg:
a) az allami hozzajaruldsok jogszabalyban meghatarozott esetekben torténd
elkilonitésére,
b) a Teruletfejlesztési alappal kapcsolatos pénzforgalom elkilonitésére,
c) a Tarsulas altal megvalositandd projektek, programok pénzforgalmanak
elkilonitésére
A szamlak nyitasara, vezetésére vonatkozd bankszamla szerz6dés alairasara az elnok és az
intézmeény vezet6 egyittesen jogosult.
3. A bankszamlak feletti rendelkezésre jogosultsag
A TEFA szamla és ertékpapir technikai szamla kivételével a Tarsulas 6sszes bankszamlaja
felett ketten egydttesen rendelkezhetnek barmilyen sorrendben:
- elnok
- alelnok
- irodavezet6
A TEFA szamla és értékpapir technikai szamla felett ketten egyittesen rendelkezhetnek,
kozullk egyik a TEFA bizottsag elndke vagy elndkhelyettese legyen:
- elnok
- alelnok
- alelnok
- TEFA bizottsag elntke
- TEFA bizottsag elndkhelyettese



Az intézmeny bankszamlaja felett ketten egyuttesen rendelkezhetnek barmilyen sorrendben:

- elnok

- alelnok

- irodavezeto

- irodavezet6 helyettes (pénziigyi ligyintézo)
4. A szamlakhoz kapcsolodé pénzforgalom
A bankszamlan elhelyezett pénzeszkdzok felett a banknal bejelentett alairasra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott médon. A banknal bejelentett alairasra jogosult
személyek nevét a szabalyzat 1. és 2. szamu melléklete tartalmazza.
A bankszamlak megterhelésére az alapbizonylathoz csatolt utalvanyrendelet szabalyszeri

kitoltését és alairasat kovetden keriilhet sor. Az-alairdsijogesultsaggal rendelkezé-személyekréla
kimutatast a szabalyzat 1. szama melleklete tartalmazza.

A bankszamlak megterhelése és az onnan torténd kifizetés térténhet:

- atutalasi megbizassal

- elektronikus GIRO rendszeren keresztill

- készpénz felvételre jogositd utalvannyal

- incassoval

- egyeb atvezetéssel
A Tarsulas amennyiben toérvény, vagy kormanyrendelet masként nem rendelkezik, mind a
kiilfoldi, mind a belfoldi partnereivel devizaval és valutaval, belfoldi fizetéeszkozzel torténd
fizetésben megallapodhat.
A kozterheket, tovabba birdsag, biinteté iligyekben eljar6 mas hatosag, vagy szabalysértési
hatosag altal hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettséget forintban kell teljesiteni.
Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszertii atutalassal kell teljesiteni.
Az atutalas elektronikus utalasformajaban torténik, az utalandé tételek gépi rogzitésre keruilnek,
melyrdl lista késziil. A listat ellen6rzés utan a rendelkezésre jogosultak koziil ketten aldirjak,
ezutan az utalassal megbizott munkatars a GIRO rendszeren keresztiil elutalja az sszegeket.
Keészpénzt a bankszamlarol készpénzfelvételi utalvannyal, a rendelkezésre jogosultak altal
készpénzfelveteli utalvanyon meghatalmazott személy vehet fel. Az utalvanyt a terhelendd
szamla felett rendelkezesre jogosultak irjak ala.
Az elszamolasi szamla és a pénztar kdzotti kapcsolatot a jelen szabalyzat I11. fejezete rogziti.

5. Bankszamlakivonat
A hitelintézet az intézményt, mint szamlatulajdonost a bankszdmlan torténd terhelésrdl,
illetéleg jovairasarol, a vele kotdtt megallapodas alapjan irasban, bankszdmlakivonattal
értesiti.
1.
KESZPENZ ES ERTEKKEZELES SZABALYAI
HAZIPENZTAR ESETEBEN

1. A hazipénztar miikodése:

A hézipénztér a Tarsulés ill. az intézmény miikodéséhez, a feladatainak ellatasahoz sziikséges
készpénz, értékek és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, megérzésére kijelolt
helyiségrész az intézmény hivatalos helyisegen belil.

A hazipénztarban kezelendd értékek kozé a kiilonféle értékpapirok (kotvények, részvények,
stb.) tartoznak. Egyéb értéknek mindsiilnek, pl. a szigori szamadéasti nyomtatvanyok,
készpénzt helyettesité utalvanyok stb.



A keszpénzt az intezmény hivatalos helyiségében, pénzkazettaban kell tarolni a biztonsagos
kezelés és megdrzés érdekében.

Zart rendszerii készpénzkezelést kell megvalositani és amennyire lehet, ki lehet kiiszobolni
a készpénzforgalmat.

Az intézmény hazipénztarabol a kovetkezo kiadasok teljesithetok készpénzben:

a) készpénzeldleg

b) postai kézbesités

c) karbantartassal, mikddtetéssel kapcsolatos kiadasok

d) készletbeszerzéssel kapcsolatos kiadasok

e) reprezentacio

f) utazasi koltsegtérités, bérlet

g) termeészetes személy részére pénzbeli kartalanitas vagy kartérités

h) jogcimtél fuggetlendil 100.000 Ft 6sszegig torténd kifizetés

i) tagonkormanyzatok rendezvényének kiadasa.

A fenti eseteken felul a tarsulas elnokének egyedi engedélye alapjan teljesithet6
készpénzkifizetes.

Kivételes esetekben lehetdség van idegen értékek és pénzek (alkalmazottak, mas személyek,
szervezetek altal) ideiglenesen, megérzésre atadott értékek hazipénztarban vald kezelésere is,
amennyiben a feltételek megteremthet6k. A kezelés feltétele, hogy az idegen ertékek és
pénzek atadasa-atvétele megfeleléen bizonylatolva legyen, s minden esetben a Tarsulas
elnokének ill. az intézmény vezetjének tudtaval es beleegyezésevel torténjen. A
koltségvetési szerv sajat készpénzétdl és értékeitdl az idegen értékeket és pénzeket megfeleld
maodon el kell kiloniteni.
Az idegen értékekrdl €s pénzekrél olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, melybdl
egyértelmiien kiderll az idegen érték, pénz tulajdonosa, az elhelyezés oka, varhaté tartalma,
az értek felvételére jogosult személy, az erték és pénz mennyisége, 0sszege és egyéb
jellemzoi.
2. A hazipénztar pénzellatasa
A hazipénztar penzszikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbél, valamint a
bankszamlarol torténd készpénzfelvétel Utjan biztosithato.
A készpénzkifizetéssel jardo dontésekrdl, intézkedésekrdl az iigyben érintett vezetoknek,
tigyintézOknek a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost a varhato
készpénzkitizetések dsszegérol.
A pénztéaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhato osszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztositdé készpénz
mennyiségérdl és cimletéral.
Ennek keretében a pénztarosnak az alabbi feladatai vannak:

- Az el6z6 pénztaregyenleg alapjan felméri a varhatd készpénzigényt.

- A pénzintézeti eldirdsoknak megfelelden kiallitja a készpénzfelvételi utalvanyt.

- A készpénzfelvételi utalvany alairatasarél gondoskodik az alairdsra jogosultsag

figyelembevételével.
- Kidllitja a cimletjegyzéket
- Gondoskodik illetve kézremiikodik a készpénz felvételérol, szallitasarol.

Készpénzfelvételi utalvannyal készpénzt a rendelkezésre jogosultak &ltal készpénzfelvételi
utalvanyon meghatalmazott személy vehet fel. Az utalvanyt a terhelendé szamla felett
rendelkezésre jogosultak irjak ala. A készpenzfelvételi utalviny bevaltasanal az utalvanyt
benyljté személynek a személyazonossagat személyi igazolvannyal igazolnia kell.
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A készpenzfelvételi utalvannyal a pénzintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylaton
kell bevételezni.

3. Pénztarzarlat, napi zaro penzkeészlet

A pénztarzarlatot havonta kell elvégezni. A pénztarban pénztar zarlatkor 100.000 Ft 6sszegnel
tobb nem lehet.

A pénztarzaras soran:

- meg kell allapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban levd készpénz-
allomanyt,

- meg kell allapitani tovabba a pénztarjelentés alapjan a bevételek és kiadasok napi
végosszegét, az el6zé napi készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztar
feljegyzései szerinti egyenleget,

- egyeztetni kell a megallapitott egyenleget és a tényleges keszpénzallomanyt,

- az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitas napjan fel kell
deriteni, ha ez nem vezet eredmeényre az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévo személyeknek alé kell
irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztaros befizetési
kotelezettségeként elé kell irni. A hazipénztari pénzkészlet keretet meghaladd részt még
pénztarzarlat el6tt az intézmény elszamolasi szamlajara be kell fizetni a szamlavezetd
hitelintézet pénztaraindl a banknal eldirt nyomtatvany kiallitasaval, melyr6l kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A hézipénztar zaro pénzallomany keretének megallapitasanal nem kell figyelembe venni a
munkabeérek és az azzal azonos elbiralas ala tartozé 6sszegek kifizetésének teljesitéséhez az
el6z6 napon felvett és a kovetkez6 munkanapon kifizetésre keriild dsszeget.

4. A pénzszallitas szabélyai

A készpenz szallitasara tobb esetben kerlhet sor. A készpénzszallitas tipikus esetei:

- pénzintézetbdl pénztarba

- postardl a pénztarba

- pénztarbol a pénzintézetbe

- pénztarbol a postara szallitas.

A készpénz szallitasa a szallitott pénzdsszeg nagysagatol fiiggden kiilonbozo:

- 100.000 Ft és 500.000 Ft kozott az 6sszeg szallitasakor egy fO kisérd sziikséges.

- 500.000 Ft és 2.000.000 Ft kozotti 0sszeg esetében két {6 kisérd sziikséges, és gépkocsival
kell megoldani a szallitast.

- 2.000.000 Ft feletti 6sszeg esetén a fentieken tal fegyveres kiséré biztositasa sziikséges
(vagyonor)

A pénzszallitast végz6 személyek a hazipénztarba torténé atadasig — a bevételi bizonylat
kiallitasaig és alairasaig — anyagilag és biintet6jogilag feleldsek a rajuk bizott értékekért.

A pénz szallitasat végzé munkatarsaknak a készpénzt a legrovidebb uton €s idon beliil kell a
pénztarba szallitani és ott elhelyezni. A pénz szallitasat végzé munkatarsakat a pénz szallitasa
kdzben mas feladattal nem lehet megbizni, de dntevékenyen sem vallalhatnak mas feladatot,
mely gatolna a biztonsagos penzszallitasban.

5. A pénz valodisaganak ellenérzése

A pénztaros csak valddi és forgalomban 1évo pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogadhat el a
befizetoktol és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valddisdganak és forgalomképességenek megallapitasat a
kovetkezo eldirasok megtartasaval kell végezni:

- A valddinak és forgalomképesnek mindsiil az a forgalmi bankjegy, illetve pénzérme, amely a
forgalomba hozatalkor az MNB altal a Magyar Kozlonyben kozzétett hirdetményben foglalt
leirasnak megfelel.



- Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintendd az a valddi bankjegy, amely a mechanikai
hibaktol mentes.

- Pénzérme esetében nem tekintendd forgalomképesnek a megcsonkitott (atlyukasztott),
sulyaban jelentdsen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy valamilyen moédon meghamisitott
forgalmi pénzérme.

- Nem fogadhato el hianyos, serilt, szakadt bankjegy, kiveve, ha teljes értekben bevalthatd
(befizethetd).

A pénztaros hamis vagy annak latszé bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt atvételi
elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizetdvel tisztdzni a hamisnak latsz6 bankjegy
vagy erme eredetét. Az ilyen eseményrdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek tartalmazni
kell a befizetd nevét, cimét, személyi igazolvanyanak szamat (9. sz. melléklet). A
jegyzOkonyvet a befizetovel ald kell iratni. Az alairas megtagadasa esetén annak tényét a
jegyzOkonyvben fel kell tiintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a jegyzOkonyvvel egylitt
pénzintézetbe az MNB-ba-be kell széllitani. Az intézkedést a pénztar-jelentésben is fel kell
tintetni (10. sz. melleklet).

6. A pénzmegorzés és tarolas, pénztari kulcsok kezelése

A hazipénztar pénzkészlete a korabbiakban szabalyozott mddon vaskazettaban kerdl
elhelyezésre. A tarolohely kulcsat a pénztarosi feladattal megbizott személy Orzi.

A pénztari készpénz és értekek kezelésével kapcsolatos kulcsok masodpéldanyat lezart,
lepecsetelt és a pénztaros alairdsaval hitelesitett boritékban az intézmény vezetéje Orzi
biztonsagos helyen.

A pénztari pénz- es értékkezeléssel kapcsolatos kulcsok barmely példanyanak elvesztése
esetén az intézmény vezetdjének gondoskodnia kell a zar, zarak lecserélésérol.

A pénztarnak — kiilonboz6 okok miatti — a pénztaros tavollétében torténd felnyitasardl, az ott
talalt készpénzrdl és egyéb értékekrol jegyzokonyvet vesznek fel. A jegyzOkonyvnek a késobb
leirtakon tul tartalmaznia kell a pénztar felnyitasanak okat és idépontjat is.

7. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kovetelmenyei

Személyi feltételek

Pénz ¢és értékkezeléssel csak biintetetlen elééletli, erkodlesi bizonyitvannyal rendelkezo
dolgozé bizhaté meg.

Pénz- és értékkezelésre, annak ellendrzésére a kovetkez6 dolgozok jogosultak:

- pénztaros,

- pénztarost helyettesito,

- pénztarellendr.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek a munkakore a pénztarosi
munkakdrrel dsszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen munkakorben dolgozénak kell tekinteni a pénztar ellendri, anyagbeszerzési,
utalvanyozasi vagy ellen6rzési jogosultsaggal rendelkezé dolgozokat. Két vagy tobb személy
egy idépontban kozosen, a pénztarat még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.
Pénztaros feladata, felelossége

A pénztarost teljes anyagi felel6sség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értektargy tekintetében. A pénztarosnak a munkakor atvetelekor ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni, melyet a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmaz. A pénztaros altal
alairt nyilatkozat megérzéséért az intézmeény vezeto felelds.

A pénztaros feladatai:

- a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése, a forgalom bizonylatolt lebonyolitasa a
pénzigyi fegyelem betartasaval,



- koteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolitdsdhoz sziikséges pénzosszeg idobeni ¢és
megfelelé cimletenkénti rendelkezésre allasrdl, a penztari bizonylatok érvényessegének, alaki
¢s tartalmi helyességének ellendrzésérdl, a pénztar rendjének és tisztasaganak biztositasarol,

- a pénztarral kapcsolatos elszamolasok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasa,

- a peénztarban elhelyezett értékek es szigord szamadasi nyomtatvanyok(csekk,
utalvanyfiizetek) 6rzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartasa,

- az iizleti (lizemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozd alapvetd fontossagu informaciok
megorzese,

- a vagyonveédelmi és adatvédelmi elbirasok betartasa.

Pénztaros helyettesének feladata, felelossége

A pénztarost tavolléte esetén a penzigyi adminisztrator helyettesiti.

A pénztaros helyettese feladatait a munkakori leirasban foglaltak szerint koteles
maradéktalanul ellatni, a pénztaros helyettesitésekor feladatai a pénztaros munkakori
feladataival azonosak.

A pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir €s
egyeéb értéktargy tekinteteben, amikor a pénztarat kezeli. A pénztaros helyettesének felel9sségi
nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmaz. A pénztaros helyettese
altal alairt nyilatkozat megOrzéséért az intézmeny vezet6 felelds.

A pénztarellenor feladata

A pénztarellenérnek legalabb minden pénztarzarlat alkalméaval vizsgalni kell, hogy

- az alapbizonylatokat hitelességi szempontbdl, hogy azokat az arra jogosult személyek
utalvanyoztak-e,

- a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz a pénztaros csatolta-e a sziikséges
alapbizonylatokat,

- az egyes gazdasagi események dokumentalasa a szabalyzatban meghatarozott bizonylatokon
tortént-e,

- a bizonylatokon nincsenek szabalytalan javitasok,

- megtortént-¢ a szabalyzatban el6irt médon az alapbizonylatok érvénytelenitése,

- a pénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel.

Az ellenérnek egyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbol a szempontbol, hogy az
tartalmi, formai szempontbdl megfelel-e, masrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival.

A pénztarnaplo, valamint a kimutatott pénzkeszlet, értékpapirok, egyeb értekek meglétének
ellendrzése soran ellendrizni kell, hogy

- a pénztarjelentésbe rogzitett tételekhez megvannak-e a pénztéari- és alapbizonylatok,

- pénztarzaras alkalmaval a pénztarjelentésben szerepld pénzkészlet Osszege egyezik-e a
tényleges pénzkészlettel,

- az ertékpapirok és egyéb értékek nyilvantartasa naprakész-e,

- az ertékpapirok azonositd adatai a nyilvantartasban szerepelnek-e.

A pénztari ellendrzés tényét az ellendrzott bizonylatokon és okmanyokon, valamint a
pénztarkdnyvben a pénztarellendrnek kézjegyével el kell latni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zarlat ellenérzésekor a készpénzkészletben eltérést allapit
meg a pénztarellendr, akkor koteles az eltérés rendezésérdl intézkedni, (tobbletet
bevételeztetni, hianyrol jegyzOkonyvet felvenni).

Az intézménynél a pénztarellendri feladatokat a pénzigyi bizottsdg elndke latja el. A
pénztarellenérnek nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmaz.
A pénztarellendr altal alairt nyilatkozat meg6rzéséért az intézmeény vezet6 felelds.



8. A készpénzallomany ellenérzésekor kovetendo eljaras

Rendszeres ellendrzési feladat a pénztarzaras ellendrzése, ami a pénztarellenér feladata. A
pénztaros havonta készit pénztarzarast. A pénztarzarast a pénztarellendr minden alkalommal
ellendrizni koteles.

Pénztarrovancs

Eseti ellendrzés, célja annak megallapitasa, hogy a pénztarban taldlhatdo pénzosszeg és értéke
megegyezik-e a bizonylatokon szerepl6 6sszegekkel.

A rovancsolast el6zetes bejelentés nélkiil kell végrehajtani, az ellenérzésnek varatlannak kell
lennie. Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel kell figgeszteni a pénztar
munkdjat. Eloszor meg kell kérni a pénztirost, hogy készitsen pénztarzarast. A zarast
kovetden el kell végezni a rovancsolast. A pénztarosnak Osszesitenie kell cimletenként
megszamolva és dsszegezve az ellendr ellendrzése mellett a pénztarban talalhatd készpénzt.
Az dsszeget egyeztetni kell a pénztarzaras soran kimutatott 6sszeggel.

Osszegezni kell a pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és egyéb
értéket képviseld targyakat, okmanyokat. A rovancsrol jegyzokonyvet kell felvenni. (7. sz.
melléklet) Fel kell tintetni a pénztarzaras eredményeét és az esetleges hianyt vagy tobbletet.
Eltérés eseten a pénztarosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint mib6l szarmazik az
eltérés. A pénztarhianyt a pénztarosnak meg kell téritenie, kiveve, ha bizonyithato, hogy mas
személy szandékos karokozasa, rablas, lopas tortent, vagy elemi kar a hiany oka.
Pénztarbizonylatok ellenérzése

Ellen6rizni kell:

- a készpenzes értékesitések tételei beveételezésre keriltek-e,

- bankszamlarol felvett pénz bevételezésre megtortént-e,

- kifizetések bizonylatainak Osszegszerlisége megegyezik-e az alapbizonylaton feltlintetett
adatokkal,

- az elszamolasra kiadott 0sszegek nyilvantartasanal az elszamolas megfeleld id6ben
megtortént-e,

- letétek nyilvantartasa, biztositott-e.

9. Pénztarzarlat, munkakori atadasok rendje, a pénztar atadasa a pénztaros
tavollétében

A pénztaros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell keésziteni. A pénztarban 1év6 készpénzrol,
értékekrol, értékpapirokrol, szigorl szamadasu nyomtatvanyokrdl atadas  atvételi
jegyzOkonyvet kell késziteni a szabalyzat 6. szamu melléklete szerint.

Amennyiben a pénztaros betegség vagy mas ok miatt munkahelyétél tavol marad, koteles a
nala 1évé kulcsot munkakezdésre lezart és a ragasztasnal alairt boritékban az intézmény
vezet6hoz eljuttatni. A peénztaros tavollétében a pénztar felnyitasara tanuk jelenlétében az
intézmény vezetd jogosult. Hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztar az eredeti
kulcs masolataval kertil kinyitasra. Minden esetben a tanukkal egyiitt jegyzokonyvet kell
felvenni. Amennyiben a kulcs elveszett, megsériilt, vagy a zar elromlott, a kulcsért felelds
személy koteles azt az intézmény vezetének haladéktalanul tudomasara hozni, aki a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

A penztarzérlat alkalmaval a pénztari nyilvantartdsokat le kell zarni, és a pénzt és egyéb
értékeket az atvevonek jegyzokonyvileg kell atadni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a zérlati pénzkeszlet 0sszegét, valamint a pénztarban
tarolt egyéb pénzjellegh értékek mennyiségét és értékét. Az atvevd pénztaros koteles
meggy6zOdni az elszamolasok ¢és pénzkészlet helyességérdl, a nyilvantartdsok naprakész
allapotarodl. A felvett jegyzokonyvet az atado, atvevo, illetve a pénztarellendr irja ala.



10. A penztarkezelés bizonylatai, a bizonylatok kiallitasanak szabélyai

A hazipenztari penzmozgasok rogzitése a CT-ECoSTAT szamviteli program pénzigy
moduljaban torténik.

A bevételi pénztarbizonylat a befizetések bizonylatolasara szolgal. Minden hazipénztéri
befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylat harom példanyos, melybdl:

- els6 példany a konyvelés példanya, egyben a pénztarnaplo melléklete

- masodik példany a befizeté nyugtaja

- harmadik példany a CT-EcoSTAT programban

A bevételt az alapbizonylat 6sszegével egyezden kell a CT-ECOSTAT programban régziteni és
Kinyomtatni a pénztarbizonylatot. A kerekités 9sszegérél nem késziil kiilon pénztarbizonylat,
a pénztarnaplon rogziti a program.

A készpénzeket a pénztaros csak megfelelden, szabdlyszerlien kiallitott bizonylat alapjan
veheti at. A beveteli pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett 6sszeg
azonossaganak igazolasa céljabdl a befizetovel ala kell iratni. Nem személyes befizetés esetén
a befizetd alairasa céljara szolgald rovatban hivatkozni kell a vonatkozd okiratra (pl.
postautalvany). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A Dbevételi pénztarbizonylatot ala kell irni a bizonylatot kiallitonak, az utalvanyozast,
ellendrzést végzonek és a konyveldnek.

A Kkiadasi pénztarbizonylat a kifizetések bizonylatolasara szolgél. Kifizetés csak ugy
teljesithetd a pénztarbol, ha azt kiadasi bizonylaton rogzitették.

A pénztarbizonylat két példanyos, melynek:

- els6 példanya a konyvelési példany, €s a pénztarnapld melléklete

- masodik példany a CT-EcoSTAT programban

A kiadast az alapbizonylat 6sszegével egyez6en kell a CT-ECOSTAT programban rogziteni és
Kinyomtatni a pénztarbizonylatot. A kerekités dsszegérdl nem késziil kiilon pénztarbizonylat,
a pénztarnaplén rogziti a program. Kizarolag csak a szabalyszeriien kiallitott és utalvanyozott
kiadasi pénztarbizonylat alapjan lehet Osszeget kifizetni. A pénztari kifizetéshez minden
esetben alapbizonylatot kell csatolni vagy meghatarozott rendeletre, jogszabalyra, egyéb
dokumentumra valo6 hivatkozast feltlintetni. A kifizetés teljesitésekor a pénztarosnak meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy a pénzért jelentkez6 személy jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz
felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a penztarban, megbizottja részére az 6sszeg
csak szabalyszertien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a
kiadasi penztarbizonylathoz kell csatolni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altaldban csak egy személy vehet at pénzt. Egy bizonylattal
tobb szemeély részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi érdekelt ugyanazon a
napon veszi fel jaranddsagat. A pénzfelvétel igazolasa ebben az esetben az atvevok alairasaval
a pénztari alapokmanyon torténik.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizetd) ala kell
irnia. A bizonylatot kiallitd, utalvanyozo, ellendrzé és konyveld, ill. ellenérzést végzo és
konyvel6 szintén koteles feladata végrehajtasanak igazolasaul a kiadasi pénztarbizonylatot
alairni.

A beveteli és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell az alapbizonylatokat.
Alapbizonylat: a szdmla, készpénzjegyzek, a bérjegyzék, az utikoltség-elszamolas, ki- vagy
befizetéseket elrendeld utalvany, stb.

A pénztarnapld a pénztari be- és kifizetések id6szakos feljegyzésére, a zard pénzkészlet
megallapitasara szolgal.

A pénztarnaplé két példanyban késziil:

- az els6 példany a konyvelés példanya (bevételi és kiadasi bizonylatok a mellékletei)
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- masodik példany a CT-EcCoSTAT programban

A pénztarnaplot automatikusan allitja elé a CT-ECoSTAT program.

A pénztarjelentést a mar korabban szabalyozott id6szakonként kell zarni, a zarast kovetden ki
kell nyomtatni a pénztarnaplét.

A pénztarnaplot, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatd forméban megorizni aszamvitelrélsz61é;

11. Az elszamolasra kiadott 6sszegek

A pénztar napi feladatai koz¢ tartozik az eldlegekkel kapcsolatos elszamolasok lebonyolitasa.
Eldleg folyositasara az alabbi jogcimeken kertilhet sor:

- beszerzési eldleg

Uzemanyag-vasarlas

postakoltség megeldlegezése

reprezentacios kiadasok teljesitése,

egyeb kiadasok, melyekhez eldleg folyositasa sziikséges

Az eldlegre vonatkoz6 pénztarbizonylaton fel kell tiintetni, hogy az eléleget milyen célra, azaz
milyen jogcimen vették fel, mi az elszamolas hatarideje, s hogy ki volt az eléleg felvevoje (8.
sz. melléklet). Amennyiben az el6leg a célnak megfelel6en nem hasznalhato fel, az eléleget
vissza kell fizetni. Adott személy egyidoben csak egy jogcimen vehet fel eldleget. Az
eldleggel valo elszamolasig tjabb eléleg nem adhato.

A kiadott elélegekrdl a pénztaros analitikus nyilvantartast koteles vezetni, melyet a pénztarral
kapcsolatos bizonylatokat hitelesiteni jogosult személyek szintén hitelesiteni kotelesek (11. sz.
melléklet).

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- sorszam

- az eldleg felvételének idopontja

- a kiadasi pénztarbizonylat szama

- felvevo neve

- felvétel jogcime

- felvett 0sszeg

- elszamolas hatarideje

- elszamolas tényleges idépontja

- felhasznéalasra ker(lt 6sszeg

- visszavételezés bevételi pénztarbizonylatanak szama

Az eldlegek technikai lebonyolitdsanak moédja:

- apénztaros az eldleget kiadasba helyezi

- apénztaros az eldleggel valo elszdmolaskor az eldleget teljes 0sszegben bevételezi

- a pénztaros kiadasi pénztarbizonylatot allit ki az eldlegbdl tortént vasarlasokrol a
rendelkezésre allo szamlak alapjan.

A pénztaros koteles a hataridére el nem szamolt eldlegekrdl negyedévente tajékoztatast adni
az intézmény vezetének, aki a jelzés tudomésul vételét a nyilvantartasban rogziti, s
gondoskodik a szikséges lépések megtételérdl.

A késedelmes elszdmolas miatt alkalmazando szankcidk korének, mértékének meghatarozasa
szintén a koltségvetési szerv vezetdjének feladata.

12. A letétek és értékpapirok kezelése, nyilvantartasa
A letétek kezelése:
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A letétek — amelyek nem képezik a szerv tulajdonat, s csak atmenetileg keriilnek pénztéri
kezelésre — alapvetden két formaban jelenhetnek meg: készpénz, illetve targyi formaban.

A készpénzletétekkel kapcsolatos elszamolas mddja hasonlé a koltségvetési szerv
készpénzéhez.

A Dbe- és kifizetésekrél pénztarbizonylatot, azokrol pedig pénztarjelentést kell vezetni. Az
elkilonités érdekében ezen bizonylatok boritojan fel kell tuntetni a ,letét” megnevezést. A
letétekkel kapcsolatban kiilonb6z6 jogszabaly altal eléirt, illetve a szerv szamviteli rendjéenek
megfeleldé  analitikus  nyilvantartasokat  kell vezetni a  szamvitel megfeleld
informaciotartalmanak biztositasa érdekében.

A targyletétek nyilvantartasdhoz ¢és kezeléséhez nem kotelezd bevételi és  kiadasi
pénztarbizonylat tomb vezetése.

Ertékpapirok kezelése

A pénztaros feladata az értékpapirok kezelése és nyilvantartasa.

A pénztaros az értékpapirok kezelésekor bevételi és kiadasi pénztarbizonylatot allit ki, mely
tdmbokon feltiinteti az ,,ertékpapir” megjelolést.

Az értekpapirokrél a szerv szamviteli rendjében meghatarozott analitikus nyilvantartast kell
vezetni. Az értékpapirokat a pénztarbol kivenni csak elnok irasos engedélye alapjan lehet. Az
engedélynek tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat: az értékpapir felvételére jogosult
személy nevét, az értékpapir megnevezését, a sorozat- €s sorszamat, a névertékét, a beszerzési
értékét, a kivételezési okat, esetleg a visszaadas idOpontjat, engedélyezés datumat, az
engedélyezd aldirdsat.

A valuta kezelése és nyilvantartasa

A valuta, deviza kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa szintén a pénztaros feladata.

A pénztaros valuta, deviza kezelésekor a Deviza- és valuta bevételezési, és Kkiadasi
pénztarbizonylatot koteles vezetni. A valutdt a forint készpénztdl elkiilonitve kell kezelni,
tarolni és valutanemenként kell a pénztarban nyilvantartani és kezelni.

A kikildetési koltségek elszamolasakor a valutavételkor alkalmazott arfolyamot kell
alkalmazni.

\V2
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2013—szeptember-12. 2014. december ...napjan lép hatalyba és modositasig,
visszavonasig érvényes.  Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg érvényét veszti a
2012januar-01. 2013.szeptember 12. napjatol hatalyos pénzkezelési szabalyzat.

Kelt: Nagykanizsa, 2014. december ....

Tarsulasi Tanéacs elndke
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Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

Nagykanizsa, Bajza utca 2.

a bankszamla felett rendelkezni jogosultakrol

KIMUTATAS

Szamlavezet6 pénzintézet neve: Magyarorszagi Volksbank Zrt.

Bankszamla megnevezése

Bankszamla szama

Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

Fizetési szamla

14100134-16450149-01000007

Alszamlak

Normativ allami hozzajarulasok

14100134-16450149-02000000

Kdzmunka Program alszamla

14100134-16450149-04000006

Szociélis programiroda alszamla

14100134-16450149-05000009

Rendelkezésre jogosultak (ketten egyutt, barmilyen sorrendben)

1. sz. melléklet

neve alairasa
Elnok Cseresnyés-Péter
Alelntk Janeseczajos
lo Lai |
Irodavezetd Polai Gyorgy

Bankszamla megnevezése

Bankszamla szama

Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas

Terlletfejlesztési alap alszamla

14100134-16450149-03000003

Rendelkezésre jogosultak (ketten egyitt, az egyik a TEFA elnok vagy elndkhelyettes

legyen)
neve alairasa
Elnok Cseresnyés Péter
Alelnok JaneseczLajos
I . |

TEFA bizottsdg elndke

licz Lai

TEFA bizottsdg elndkhelyettese

Nagykanizsa,.........c.ccoeeuvnenn.

Elnok / Intézményvezeto




2. sz. melléklet
Kanizsatérségi Human Szolgéltaté Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.
KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosultakrol

Szamlavezet6 pénzintézet neve: Magyarorszagi Volksbank Zrt.

Bankszdmla megnevezése Bankszdmla szdma

Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont

Fizetési szamla 14100134-19897749-01000005

Rendelkezésre jogosultak (ketten egyutt, barmilyen sorrendben)

neve alairdsa
Elnok Csereshyés-Péter
Alelntk JaneseezLajos
I ) i
Irodavezetd Polai Gyorgy
Pénziigyi ligyintézd Kém Angéla

Nagykanizsa,...........ccooeuvnnnn.

EIndk/ intézmény vezetd




3. sz. melléklet

Kanizsatérségi Human Szolgaltatéo Kézpont
8800 Nagykanizsa, Bajza u. 2.

NYILATKOZAT
(pénztéros)

AlUlITott,. ..o, (név) N 7411 |
TN 7 [s K74
pénztaros tudomésul veszem, hogy a Kanizsatérségi Human Szolgéltatdé Kozpont
hazipénztardban kezelt valamennyi eszkdz és egyéb értékek kezeléséert teljes anyagi
felelosség terhel.

Nagykanizsa, ...... év............ hdé.... nap

pénztaros




4. sz. melléklet

Kanizsatérségi Human Szolgaltatéo Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.

NYILATKOZAT
( pénztérost helyettesitd)

e e e e e e e e (név) ..(szul.)

................................................................. (lakik) - (sz ig.sz.)
pénztaros helyettes tudoméasul veszem, hogy a Kanizsatérségi Human Szolgaltato Kdzpont

hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkdz és egyéb értékek kezeléséért a pénztaros
helyettesitésének idétartama alatt teljes anyagi felel6sség terhel.

Nagykanizsa, ...... &V ............ hd....nap

pénztaros helyettese




5. sz. melléklet

Kanizsatérségi Human Szolgaltatéo Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.

NYILATKOZAT
( pénztarellendr)

AlUTITOtE, .o ((11:37) PRI (41| I

................................................................. (lakik) .........cccoeeieinent ... (S2.19.52.)
nyilatkozom arrél, hogy a Kanizsatérségi Human Szolgéaltatd Kozpont a pénztarellendri
feladatokat ellatom, az erre vonatkozé jogszabalyokat, valamint belsé szabalyokat betartom.

Nagykanizsa,...... )V ho.... nap

pénztarellenor




6. sz. melléklet
Kanizsatérségi Human Szolgaltatdo Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.
JEGYZOKONYV

(pénztar atadas-atvételrol)

Kelt: ..............

ettt e e e mN, @ Kanizsatérségi Human
Szolgéaltaté Kozpont penztarhelyiségében

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel

Jelen vannak:

................................................................ vezetd/ellendr
................................................................ pénztaros
................................................................ pénztart atvevo.
................................. pénztart atvevo kijelenti, hogy ......................id6tartamtol

ellatja a pénztarosi teendoket.

A pénztaratadas soran az alabbi okmanyok, bizonylatok és pénzésszegek kertilnek atadasra
illetve atvételre:

- a pénztérban 1év6 pénzosszeg a pénztarjelentés alapjan ....................... Ft,
AZAZ it e e e e TOTNE,

- apenztarjelentes SOMSZAMA: ... ..o ee it e e et

- A Kiadasi pénztarbizonylat PR o] 7421041 (0] a

................................ sorszamig,

- A bevételi pénztarbizonylat ... ... sorszamtol a
................................ sorszamig,

- A készpénzfelvételi utalvany PR 0| 7421041 (0] a
................................ sorszamig,

- A pénztarban 1€vo letétek:...... ..o

- A pénztarban 1€v0 értékpapirok:...........ooviiiiiiiiii

- Pénztarban 1évo valuta/deviza:...............oooiiiiiii i

- HAzIPENZtAr KUICSOK: .. ... o,
Az 4tadés-atvételt alairasunkkal igazoljuk.

k.m.f.

Atado atvevo vezetd/ellendr




Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.

7. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
Készilt: 200.... év........... ho ....nap alkalmaval a Kanizsatérségi Human Szolgaltatd
Kdzpont pénztarhelyiségében.
Targy: Pénztarrovancs
Jelenvannak: .. pénztar ellendr
.......................... pénztaros

Az Intézménylnknél a pénztaraban 20.... ................

A rovancs eredménye:

.... ...-€n pénztarrovancsot végeztink.

, Penztf';\ros Penztare_:llenor Hiany/tobblet(+-)
Megnevezes szerint szerint
Ft Ft Ft

Készpénz dsszege

Ertékpapirok 0sszege

Etkezési utalvanyok dsszege

Bélyegek 6sszege

A rovancs eredményeként a pénztarban .........

ellendrzés iddpontjaban.

pénztaros

Ft (hidny, tébblet) mutatkozott az

pénztarellendr




8. szamu melléklet

Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.

szervezeti egység megnevezése Sorszam:

, 20 év ho nap.

KESZPENZIGENYLES ELSZAMOLASRA

Kérem részére
forintot
jogcimen

utolagos elszamolasi kotelezettséggel kiadni.

Elszamoléas hatarideje: 20 év ho nap.

szervezeti egység
vezetdjének aldiradsa

Kiadasi pénztarbizonylat szam:




9. szamu melléklet
Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.

JEGYZOKONYV
Felvéve: ......... BV i ho ...... napjan

. PP 1 - .4 [ o<1 g 4 =Yl g (=1 \Y/ RLCTo < o LTy B

Jelenvannak: ..., befizeto,
........................................... Intézmény vezetd,
........................................... pénztaros.

Targy: hamis, illetve hamisitvnynak latszo bankjegy (érme) visszatartasa.

A mai napon megjelent pénztarosunknal ......................ceeeveieeennen.. [foglalkozésa:

........................................... , lakcime: ... (VérOS,
KOZSEQ)  oveeeiieee e e e /R szdm, szem. ig. szama:
........................................... ], hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztirosnak feltint, hogy a ... Ft cimletd,
........................................... SOF0ZAL €S ...viviieiriiiiieeiieeinienneeieneneeean.. SOMSZAMU

bankjegy* (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A Dbefizetd nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ......... €V i ho ......
NAPJAN, e nevil egyéntol kapta
........................................... varosban (k6zségben).

A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrl a ...

sorszamu elismervényt adtuk ki a befizet6 részére.

K.m.f.

Intézmény vezetd pénztaros

befizetd

*
Nem kivant rész torlendd!




10. szamu melléklet

Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont
Nagykanizsa, Bajza utca 2.

ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme)
atvételérol
Alulirottak elismerjik, hogy a mai NapoN .......ccocoviiieiiiiiine i, (név),
........................................... Varos (KOZSEQ), vvvvvvrvreivrineeiiiiiieiieniieneneenn. U

.......... szam alatti lakostol az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegyet (érmét)
atvettik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soron kiviil intézkediink.

Kelt: oo,

Intézmény vezetd pénztaros




l1éklet

7

amu me

11. sz
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