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1. § BEVEZETES

(1) A szamvitelrdl sz616 tobbszor médositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint
az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
elirasainak megfelel6en a Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas (tovabbiakban:
Tarsulas) elkészitette a szamviteli politikajat. A Szamviteli Politika szabalyzat hatalya kiterjed a
Tarsulas intézménye, a Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont (tovabbiakban: Intézmény)
koltségvetési szervére is.

(2) A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok alapjan alakitotta ki az 6nkormanyzati
Tarsulas az adottsagainak, koriilményeinek és a jogszabalyoknak megfelel§ szamviteli
politikajat.

Jelen Szabalyzat keretében szabalyozza azokat az el6irasokat, médszereket, amelyeket a
torvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehet6ségek koziil, milyen feltételek fennallasa
esetén alkalmaz.

(3) A Tarsulas figyelembe véve az el6z6ekben meghatarozottakat, valamint a kormanyzati
funkcidk, dllamhaztartasi szakfeladatokrol sz6l6 68/2013 (XI1.29.) NGM rendeletet, a Tarsuldas és
Intézménye Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és Gazdalkodasi szabalyzatat az alabbi
Szamviteli politikat adja Ki.

2.§ A SZABALYZAT CELJA, TARTALMA ES HATALYA

(1) A szamviteli politika célja, hogy meghatarozza a Tarsulasnal és az Intézménynél alkalmazott
szamviteli rendszer szabalyait, a tevékenység miikddésének rendjét, amely megfelel6 feltételt
biztosit arra vonatkozdan, hogy a Tarsulas altal készitett beszamolé valds vagyoni, pénziigyi
helyzetet mutasson.

(2) A szamviteli politika a szamviteli alapelvek, értékelési szabalyok alapjan tugy kertlt
kialakitasra, hogy az a Tarsulas adottsagainak, koriilményeinek legjobban megfeleljen.

A szamviteli politikdban a Tarsulds meghatarozza az alkalmazott szamviteli rendszer szabalyait,
miikodtetésének rendjét, amely alapjan 6ssze tudja allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetérol a megbizhatd és valos képet bemutato éves koltségvetési beszamol6jat. A szamviteli
politika hozzajarul, és megalapozza a Tarsulas vezetéséhez, a megfelel6 informacidk
elballitasahoz sziikséges bels6 szabalyozasi rendet. Megfogalmazza azokat az elvarasokat,
maddszereket, megoldasokat, amelyekre a Tarsulasnak az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetdsége van.

(3) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsulas valamennyi szervezeti egységére, intézményére,
a Tarsulas és intézménye azon dolgozoira, akik bizonylatok kiallitdsaval, feldolgozasaval és
ellendrzésével foglalkoznak.

(4) Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan Nagykanizsa Megyei Jogti Varos Polgarmesteri
Hivatala latja el a gazdaségi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait a
Tarsulas és az irdnyitasa ala tartozo6 gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Intézmény
vonatkozasaban is a munkamegosztasi megallapodasban foglaltak szerint.

(5) A Szamviteli politika alapjaul szolgalé jogszabalyok:

e azallamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),
az allamhaztartasi szamvitelrél sz616 4/2013. (1.11.) kormanyrendelet (Ahsz.),
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
az Motv. 88. §-a szerinti Tarsulasi megallapodas

3.§ AZ TARSULAS és INTEZMENYENEK AZONOSITOI ADATAI

Megnevezés: Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas
Székhely: 8800 NAGYKANIZSA, Erzsébet tér 7.



Adészam: 15560373-1-20

PIR torzsszam: 560377

Szakagazati besorolas: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
Statisztikai szamjel: 15560373-8411-327-20

Bankszamla szdma: 14100134-16450149-01000007

Az alkalmazott kormdanyzati funkciék és szakfeladatok az alabbiak:
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi

tevékenysége
041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa
104042 Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok

Az INTEZMENY AZONOSITOI ADATAI:

Megnevezés: Kanizsatérségi Human Szolgaltaté Kézpont

Székhely: 8800 NAGYKANIZSA, Bajza utca 2.

Adészam: 15560380-1-20

PIR torzsszam: 560388

Szakagazati besorolas: 841117 Kormanyzati és 6nkormdanyzati intézmények ellaté, kisegit6
szolgalatai

Statisztikai szamjel: 15560380-8411-322-20

Bankszamla szama: 14100134-19897749-01000005

Az alkalmazott kormanyzati funkciék és szakfeladatok az aldbbiak:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
041140 Teriiletfejlesztés igazgatasa

104042 Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok

(1) A Tarsulas 6nallo jogi személy, amely vagyonnal rendelkezik, az Intézmény koltségvetési
szerv, amely a tarsulds vagyonat kezeli, az éves koltségvetésében meghatarozott eldiranyzata
szerint. A Tarsulas kiadasait a tarsulasi tagok altal juttatott altalanos miikodési tAmogatasbdl,
valamint sikeres palyazati timogatasbol és egyéb bevételekbdl finanszirozza.

A Tarsulassal kapcsolatos koltségvetési tervezési-, pénzellatasi-, eldiranyzat-maédositasi-,
beszamolasi-, pénziigyi-szamviteli-, ellen6rzési-, adatszolgaltatasi feladatokat Nagykanizsa
Megyei Jogt Varos Polgdrmesteri Hivatala végzi, meghatarozott feladatokat
munkamegosztasban a Tarsulas intézményénél foglalkoztatott tarsulasi munkatarsakkal.

Az Métv. 95 § (4) bekezdés szerint a Hivatal gondoskodik az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a
Tarsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatdsardl, mint a tarsulasi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv.

(2) A koltségvetési év megegyezik a naptari évvel, a targyév januar 01. és december 31. kdzotti
id6szakot oleli fel.

A Tarsulas vagyonaban bekdvetkezett valtozasrol mérleget, az el6iranyzatok felhasznalasaroél
és az el6iranyzatokkal val6 gazdalkodasrdl beszamolot készit.

(3) A Sztv. szerinti beszamolot készitd természetes személyek rendelkeznek a konyvviteli
szolgdltatas végzésére jogositod engedéllyel.

A Tarsulas szamviteli rendszere pontosan, idésorosan, zartan és naprakészen a szamviteli
szabalyoknak megfelel6en rogziti a gazdasagi eseményeket.

A szamviteli rendszer el&segiti a Tarsulas alapfeladatainak elldtasat, valamint a nemzeti vagyon,
a tarsulasi tulajdon védelmét, megérzését. Biztositja a jogszabalyokban el6irtak betartasat,
valamint a Tarsulas vezetésének a miikodéséhez, gazdalkodas viteléhez, iranyitasahoz
kapcsolodo tevékenységéhez, elemzéseihez sziikséges informacids igényeket.



(4) A Tarsulas eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a fékonyvi szamlak, valamint az Ahsz-
ben és a szamlarendben el6irt analitikus nyilvantartasok vezetésével mutatja ki.
(5) A szervezetek a kotelezben eldirt konyvvezetési kotelezettségiiknek a Szamlarendben
meghatarozott, a POLISZ informatikai rendszerben is a szervezethez rendelt nyilvantartasi és
konyvviteli szamlak és az analitikus nyilvantartasok vezetésével tesznek eleget.
Egyéb alkalmazott programok:

- KGR K-11 program az id6kozi adatszolgaltatdsok és az éves beszamolasi kotelezettség

teljesitéséhez,

- KIRA program a munkabérhez kapcsolodo szamfejtésekhez, jelentésekhez,

- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil torténé megkiildéséhez,
(6) A Tarsulas az el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adénak az 2007. évi CXXVII.
torvény alapjan nem alanya. Targyi adomentes tevékenységet végez, melynek el6irasait a
mindenkori hatalyos AFA torvény tartalmazza.
(7) A Tarsulas vallalkozasi tevékenységet nem végez.
(8) A Tarsulas szamviteli politikajanak rendelkezéseit minden gazdalkodast érintd
tevékenységére alkalmazza.

4.§ A SZAMVITELI ELVEK ERVENYESULESE

1) A szamviteli torvényben meghatarozott altalanos alapelvek érvénvesiilése

A Tarsulas szamviteli politikdjaban az alabbi alapelveket érvényesiti:

a) Kovetkezetesség elve: a koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az

azt alatamaszt6 konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az 6sszehasonlithatosagot
biztositja, a kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell.

b) Brutto elszamolas elve: a bevételek és a koltségek, illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben nem szamolhatdk el. Az alaptevékenység konyvviteli elszamolasanal a
brutté elszamolas elvét kell alkalmazni.

c) Valddisag elve: a konyvvitelben rogzitett és a beszamoldkban szerepld tételeknek a
valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithat6knak, a kiviilallok altal is ellenérizhetének,
megallapithatonak kell lennitik, értékelésiiknek meg kell felelnie a szamviteli térvényben
rogzitett értékelési elveknek, valamint az azokhoz kapcsol6dé értékelési eljarasoknak.

d) Folytonossag elve: a naptari év nyitdbmérlegében szereplé adatoknak meg kell egyeznitik az
el6z6 év zaromérlegének adataival az egymast kdvetd években az eszkozok és forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak ugyanazon szabalyok szerint valtozhat.

e) Vilagossag elve: a konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli
torvénynek, a koltségvetési szervek konyvvezetésére vonatkozd kormanyrendeletnek megfeleld,
rendezett formaban kell elkésziteni. A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a
bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolodik.

f) Tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve: a beszamoldban és az azt alatdmaszto
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfelel6en kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell elszamolni.

g) Lényegesség elve: 1ényegesnek minésiil a beszamold szempontjabdl minden olyan adat,
informacid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa (az ésszertiség hatarain beliil)
befolyasolja a beszamol6 adatait, a gazdalkodasi adatokat felhasznalok dontéseit.

2) A szamviteli torvénvben meghatarozott sajatosan érvényesiilé alapelvek

a) Vallalkozas folytatasanak elve: a koltségvetési gazdalkodas és konyvvezetés, illetve a
szamvitel vezetésekor figyelembe kell venni minden bekovetkezett szervezeti-, és
feladatvaltozast (szerkezeti valtozast), a feladatok végrehajtasanak ugy kell megjelenniiik a
szamvitel rendszerében, hogy biztos alapot jelentsenek a soron kovetkez6 koltségvetés pénziigyi
megtervezéséhez. A beszamolo6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy
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a miikodés a jov6ben is fenntarthatd, a tevékenység folytathato legyen, kiilon jelentdséget ad
ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek kozfeladatot 1atnak el, a tevékenység
folytatasaért a koltségvetési szerv vezetdi fokozott felel6sséggel tartoznak, ennek a
felel6sségnek a tudataban kell szamba vennie feladatait a Tarsuldsnak, az azokban
bekovetkezett vagy varhat6 valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenie
koltségvetését és kell szamot adnia a koltségvetési beszamoldban miikodésérol.

b) Teljesség elve: a naptari év soran kényvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasa a
beszamol6ban kimutathato, a kéltségvetési szervnél a teljesség elve azt jelenti, hogy el

kell szdmolni a naptari évre sz0616 koltségvetéshez kapcsolédé minden, ebben az

id6szakban teljesiilt kiadast és bevételt, amely elszamolast a koltségvetési szamvitel
tartalmazza.

c) Osszemérés elve: a Tarsulas targyévi maradvanya megallapitasakor a ténylegesen

befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket és a targyévben
ténylegesen teljesitett kiadasokat (raforditasokat) kell szadmitasba vennie, a bevételeknek és a
koltségeknek ahhoz a gazdasagi id6szakhoz kell kapcsol6dniuk, amikor azok gazdasagilag
ténylegesen felmertltek.

d) Ovatossag elve: a Tarsulasnak és az intézményének koveteléseit egyedileg kell értékelnie, a
mérlegben a koveteléseit a varhaté megtériilés alapjan kell kimutatnia.

e) Egyedi értékelés elve: az eszkozoket és kotelezettségeket a konyvvezetés soran és a
beszamolo6 elkészitésekor egyedileg kell rogziteni és értékelni.

f) A brutté elszamolas elve: A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben - az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével - nem
szamolhatdk el.

A szervezeteknél is fontos a brutté elszamolasi alapelvnek az alkalmazasa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi koltségvetésiik és az éves koltségvetési beszamolojuk is
brutté médon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.

g) Idébeli elhatarolas elve: azon gazdasagi események kihatasait, amelyek t6bb

koltségvetési évet érintenek a pénziigyi szamvitelben az adott id6szak bevételei és

kiadasai kozott olyan ardnyban kell elszamolni, amilyen aranyban az alapul szolgal6 és

az elszamolasi id6szak kozott megoszlik, a koltségvetési szamvitelben az id6beli elhatarolas elve
nem alkalmazhaté.

h) Koltség-haszon 6sszevetésének elvét kell alkalmazni minden olyan esetben, amikor a
gazdasagi esemény szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol
szarmazd bevételeket. A beszamoldban nyilvanossagra hozott informaciok
hasznosithatésaganak aranyban kell allnia az informaciok eléallitasanak koltségeivel.

i) A tartalom els6dlegessége a formaval szemben: A beszamoldban és az azt alatdmasztd
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfelel6en az Szt. alapelveihez, vonatkoz6 eldirasaihoz igazod6an kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni. A koltségvetési szervnek a tartalom elsédlegessége a formaval
szemben alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A Szamviteli Politika kialakitasanal gondoskodni kell arrdl, hogy a gazdasagi eseményeket a
valosagos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamolasok soran megitélni és elszamolni.

5.§ A KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI SZAMVITEL ALKALMAZASAVAL
KAPCSOLATOS SAJATOS SZABALYOK, ELOIRASOK, MODSZEREK

(1) A Tarsulas és intézményének szamviteli feladatait alapvet6en a POLISZ gazdalkodasi
program hasznalataval latja el. A POLISZ integralt koltségvetési, pénziigyi nyilvantarté rendszer.
A Tarsulas és intézménye a POLISZ tigyviteli rendszerében a kovetkez6 alrendszereket
hasznalja:

a) kotelezettségvallalasi modul,

b) pénziigyi modul,

c) fékonyvi modul,



d) targyi eszkdz modul,
e) készletmodul.

(2) A Tarsulas az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast vezet.
Egyet a koltségvetési bevételekre és kiadasokra (koltségvetési szamvitel), egyet a Tarsulas
kezelésében 1év allami vagyonnal kapcsolatos eszk6zokrél és forrasairdl, azok valtozasairol és
eredmény alakuldsara haté gazdasagi eseményekrél (pénziigyi szamvitel).

Egységes szamlatiikrot készit. A koltségek els6dlegesen az 5. szdmlaosztalyban koltségnemek
szerint, masodlagosan a 7. szamlaosztalyban keriilnek konyvelésre. A Tarsulas és koltségvetési
szerve nem konyvel a 6-0s szamlaosztalyba, igy koltségfelosztast nem végez. A Tarsulas
részletez6 nyilvantartasok vezetésének modjat, a részletezd nyilvantartasok és az egységes
rovatrend rovataihoz, pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, valamint az 6sszesit6 bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit a
Szamlarendben szabdlyozza. A f6konyvi eliranyzatok kontirozasakor a rovat, az ERA, az
eléirdnyzat szamlaszam és az eldirdnyzat ellenszamla rogzitése torténik.

6. § AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

(1) Altalanos besorolasi szabalyok

A Tarsulas konyvviteli mérlegében a nemzeti vagyont befektetett eszkdzok és forgdeszkozok
bontasban mutatja ki. Azokat az eszkdzoket, amelyeket miikodéséhez éven tul haszndl,
befektetett eszkozként mutatja ki, azokat, amelyeket éven beliil hasznadl el a forgéeszkozok
kozott szerepelteti.

(2) Eszkozok
A./ Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell Kimutatni:

I. az immaterialis javakat (vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, egyéb immaterialis
javak, értékhelyesbitések)

I1. a targyi eszkozoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
tenyészallatok, beruhazasok, feltjitasok, értékhelyesbitések)

I1I. befektetett pénziigyi eszkdzoket (tartdsan - éven tuli lejarati - adott kélcsonok,
hosszu lejaratu bankbetétek, ezek értékhelyesbitése),

IV. koncesszidba vagyonkezelésbe adott eszkozoket, valamint ezek értékhelyesbitését.

A minésités szempontjait az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza. Az
immaterialis javaknal és targyi eszkozoknél piaci értékelés nincs, értékhelyesbitést a Tarsulas
nem szamol el, az értékcsokkenési leirasi kulcsokat a Tarsasagi add torvény 2. szamu melléklete
alapjan hatarozza meg, az elszamolas az Ahsz. 17 §-a alapjan torténik.

Nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott a bérbe vett
eszkozoket, haszndlatra tartosan atvett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani.

Kis értékii targyi eszkoz: a nettd 200.000 Ft (brutté 254.000 Ft) egyedi beszerzési érték alatti
eszkdzok, amelyek egy éven tul szolgaljak a miikodést.

Nagy értékii targyi eszkoz: a nett6 200.000 Ft (brutté 254.000 Ft) egyedi beszerzési érték
feletti izembe helyezett targyi eszk6zok, amelyek tartdsan, egy éven tal szolgaljak a miikodést.
A bekertilési érték részét nem képezi a felszamitott altalanos forgalmi ado.

A beszerzett és hasznalatba vett eszkdzoket aktivalni kell. Nem kell izembe helyezési eljarast
lefolytatni azoknal a beruhazasoknal, amelyet jogszabaly vagy belsé szabaly kotelez6en nem ir
eld.

B./ Nemzeti vagvonba tartozo forgéeszkozok kozott kell kimutatni:

a készleteket (vasarolt, atsorolt, kovetelés fejében atvett, egyéb, és befejezetlen termelés, félkész
termékek, és késztermékek készletei).
A készletek olyan eszkdzok - fliggetlentil azok beszerzési aratél, illetve el6allitasi koltségétol -,
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amelyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig szolgaljak, azaz egy éven beliil felhasznalasra,
értékesitésre, vagy atalakitasra kertilnek.
A Tarsulas és intézménye a vasarolt anyagokat azonnal felhasznalja, készletet nem halmoz fel.

C./ Pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a pénztarakat, csekkeket.

A Tarsulas a pénzeszkozok kozott mutatja ki a pénzintézetnél és az Allamkincstarban vezetett
szamlajat, amelynek valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi
bevételként, vagy kiadasként nyilvantartja.

D./ Kovetelések kozott kell kimutatni

I. koltségvetési évben esedékes koveteléseket,

I1. koltségvetési évet kovetben esedékes koveteléseket,

I1I. kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat.
A kovetelések kozott kell kimutatni az egységes rovatrendnek megfeleléen, a rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy mas médon (Aht. 97 §-a) nem rendezték.
Az egyes kategoridkon beliil a koveteléseket a bevételi rovatrendnek megfelelén kell besorolni. A
kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni az adott el6legeket.

E./ Egyéb sajatos eszkézoldali elszamolasok kozott kell kimutatni a kdvetkezé év januarjaig a

decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat.

F./ Aktiv iddbeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletii

1. bevételeket,

2. koltségeket, raforditasokat,

3. halasztott raforditasokat.
Eredményszemléletii bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott kell elszamolni azokat a
bevételeket, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a targyévi id6szakra
szamolandok el.
Koltségek és raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa soran az olyan kiadasokat kell elszamolni,
amelyek kifizetése a mérleg fordulonapja el6tt megtortént, de csak a kovetkezo évet érintik.
Halasztott raforditasként kell elszamolni az ellentételezés nélkiil atvallalt tartozasok szerz6dés
szerinti 0sszegét.

(3) Forrasok
G./ Sajat téke sorokon kell kimutatni a

I. nemzeti vagyon induldskori értékét,

I1. nemzeti vagyon valtozasait,

I11. egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,

IV. felhalmozott eredményt,

V. mérleg szerinti eredményt.
A nemzeti vagyon indulaskori értékeként kell kimutatni a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkozok bekertilési értékét. A nemzeti vagyon valtozasai kozott kell
elszamolni a 2014. januar 1-jét kovetéen a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és
forgbdeszkozok novekedéseit, csokkenéseit. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke a 2014. januar 1-
jén meglévo sajat pénzeszkozok forrasat mutatja.
A felhalmozott eredmény soron kell kimutatni a koltségvetési évek felhalmozott eredményét
negativ elGjellel is. A mérleg szerinti eredmény azonos az eredmény kimutatasban szerepld
Osszeggel.

H./ Kotelezettségek kozott kell kimutatni a
I. koltségvetési évben esedékes,
I1. koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségeket,
I11. kotelezettségjellegli sajatos elszamolasokat.

7



A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti tagolasban vezetett nyilvantartasi
szamlakon a végleges kotelezettségvallaldsokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg ki nem egyenlitették, vagy mas médon nem rendezték.

A kotelezettségeket a pénziigyi szamvitelben is, hasonldan a koltségvetési szamvitelhez, meg kell
bontani a koltségvetési évben esedékes és a kovetkezd évet érintd csoportositasban. A
kotelezettségeken belill ki kell mutatni a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat. Ebbe a
korbe tartoznak a kapott el6legek.

I./ Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok: szervezetek nem konyvelhetnek
ebbe a szamlacsoportba.

J./ Passziv iddbeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az

I. eredményszemléletii bevételek,

I1. koltségek és raforditasok,

[1I. halasztott eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasat.
Az eredményszemléletli bevételek passziv iddbeli elhatarolasa kozott kell elszdmolni a pénziigyi
szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii bevételeket, amely a mérleg fordulénapja
utani id6szak eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem mertilt fel kiadas
(ellentételezés).
A koltségek és raforditasok passziv id6beli elhatarolasa k6zott olyan koltségeket, raforditasokat
kell elszamolni, amelyek a mérleg forduldnapja utan meriilnek fel, keriilnek szamlazasra (pl. a
targyév december havi illetmény elszamolasa).
Halasztott eredményszemléletli bevételek kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként
elszamolt fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett tAmogatas véglegesen atvett
pénzosszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség dsszegét, térités nélkil atvett eszk6zok,
ajandékok, tobbletként fellelt eszkdzok piaci értékét.

(3) A mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok és forrasok

A mérlegben értékkel nem szerepl6 eszkozok és forrasok esetében a biztos jovébeni és fiiggd
koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartani, egyedi értékeléssel. A
befektetett eszkdzok esetében a nullara leirt eszkdzok nyilvantartasa az 1-es szamlaosztalyban
torténik. Uzemeltetésre atvett eszkdzzel a Tarsulds nem rendelkezik. A kisérték( targyi
eszkozok mennyiségi nyilvantartasban szerepelnek.

7.8 AZ ESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

Az eszkozok értékelésével kapcsolatos szabalyokat részletesen az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza. A mérlegtételek értékelésébe az eszkozok bekeriilési
értékének meghatarozasa, az értékcsokkenésének elszamolasa, az értékvesztés, az
értékhelyesbités elszamolasa, valamint a mérlegfordulénapi értékelések tartoznak.

(1) Bekeriilési érték meghatarozasa

Az Tarsulasa bekeriilési értéket az Ahsz. és az Szt. elGirasai szerint allapitjia meg. A bekeriilési
érték megallapitasanal dontési lehetdsége a Tarsulasnak nincs, kivéve egy esetet, amikor az
eszkoz hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum. Amennyiben az
lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a szamla, a megfelel6 bizonylat nem érkezett
meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci
informacio, jogszabalyi el6iras) alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a
ténylegesen szamlazott vagy kés6bb modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti
kilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjdban akkor kell
modositani, ha a kiildnbozet 6sszege az adott eszkoz értékét jelentésen modositja. Amennyiben
a kiilonbozet 6sszege jelent6sen nem modositja az adott eszkdz bekertilési (beszerzési) értékét,

annak 6sszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban egyéb raforditasként, illetve

8



egyéb bevételként kell elszdmolni.

A bekertilési érték az eszk6z megszerzése, 1étesitése, iizem behelyezése érdekében az iizembe
helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zh6z egyedileg hozzakapcsolhatd
tételek (tervezési, szallitasi, rakodasi, szerelési, lizembe helyezési) vételara. A vételar az eszkoz
beszerzése utan fizetett, kapott felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo ellenérték.

A kovetelések bekertilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kimutatott kovetelésekkel megegyez6 elismert, esedékes 6sszeg.

A kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szdmlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok Osszege.

A Tarsulas és a koltségvetési szerv nem szamol el maradvanyértéket.

(2) Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszkdzok tizembe helyezését kovetéen értékcsokkenést kell
elszamolni, amely az adott eszkoz fizikai, erkolcsi elavultsagat jellemz6 mutaté. Az
értékcsokkenést a Tarsulas negyedévente szamolja el. A terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasara az Ahsz. 17 §-aban régzitett szabalyok vonatkoznak.

A targyi eszk6zok esetében az alkalmazott leirasi kulcsok alapja a Tarsasagi adordl sz616 térvény
2. szamu mellékletével megegyezdek.

Az épiilet beruhazasok esetében a miiszaki paraméterek alapjan kell donteni arroél, hogy az
épiilet milyen élettartamu szerkezettel rendelkezik. Ezt a beruhazas miiszaki ellen6rzése végzi.
Az analitikdban szerepld mlivészeti alkotasok és egyéb értékét nem csokkentd eszk6zok azok,
amelyek a hasznalatuk soran nem veszitenek az értékiikbdl.

(3) Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A Tarsulas terven feliili értékcsokkenést kizarolag akkor szamol el, ha az immaterialis joszag, a
targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartésan lecsokken, feleslegessé valt,
megrongalddott, megsemmisiilt, illetve hidny lett, vagy a vagyoni értékd jog a szerz6dés
modosuldsa miatt nem érvényesithetd.

(4) Az értékvesztés elszamolasa

Ertékvesztést kell elszaimolni a kovetelésekre, valamint készletekre. Az értékvesztéssel
kapcsolatos el6irasokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza. A
koveteléseknél az értékvesztés elszamoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, illetve
torlésnek. Az értékvesztés elszamolasa az év végi zarlati munka keretében torténik. A veszteség
elszamolasanak feltétele, hogy a kiilonbozet tartds és jelentds 6sszegli legyen.

(5) Ertékhelyesbités elszamolasa: A Tarsulas nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait,
ezért nincs értékhelyesbités.

8.§ A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL LENYEGES,
JELENTOS, NEM LENYEGES ES NEM JELENTOS INFORMACIOK KORE

Alényegesség elve alapjan 1ényegesnek mindsiil a beszdmol6 szempontjabdl minden olyan
informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznalé dontéseit.

(1) Lényeges szempontok: a megbizhaté és valds 6sszkép kialakitasat befolyasold informaciok
tekintetében lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja.

A kisértéki targyi eszk6zok, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek mindsitése
szempontjabdl lényeges az eszkoz bekeriilési értéke, nem lényeges szempont a hasznalati id6.
Terven feliili értékcsokkenés elszadmolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
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hogy a hasznalatanak megfelel6 értéken kertiljon bemutatasra a mérlegben, nem lényeges
szempont, hogy az értékének csokkenését milyen tényezd okozta (fizikai elhasznalédas, erkolcsi
elavulas, megsemmisiilés, stb.). Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanal jelentds aranyt
jelent, ha a terven feliili értékcsokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenést eléri, nem jelentds,
ha alatta marad.

Megbizhat6 és valds 6sszképet befolyasolod 1ényeges informaciok a szervezeti valtozasok,
(amennyiben ez a gazdalkodast érinti), a szokasos és rendkiviili események mindsitése (a
lényeges valtozas megitélése a Tarsulas elnokének hataskorébe tartozik, dontéstol fliggéen a
szamviteli politikaban a valtozasokat at kell vezetni), az értékelési modok valtozasa.

(2) Jelentds dsszegii eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha az immaterialis javak, a targyi
eszkozok, az tizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidoba adott eszkozok terven feliili
értékcsokkenése meghaladja a meghatarozott éves terv szerinti értékcsokkenést, vagy a 100.000
forintot.

Minden esetben jelentds 0sszegl eltérésnek kell tekinteni a kiillonbozetet, ha a koveteléseknél -
vevok, addsok, hitelintézetek, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kovetelések, a kdlcsonként,
el6legként adott 6sszegek - az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 20 %-at, vagy
a 100.000 forintot.

Minden esetben jelentds 0sszegl eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a valutapénztarban
1év6 valuta, a kilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, aktiv pénziigyi elszamolas, illetve
kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is) mérlegforduld napi értékelésekor a
koltségvetési év mérlegfordulé napjara vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott forintérték és
az értékelés el6tti konyv szerinti érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az értékelés el6tti
konyv szerinti érték 20%-at, vagy a 100. 000 Ft-ot.

Minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni, ha az izembe helyezéskor, a raktarba
torténd beszallitaskor az adott eszkdz értéke a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés,
piaci informdcio6, jogszabdlyi el6iras) alapjan megallapitott bekertilési érték és a késébbiekben
ténylegesen fizetett 6sszeg kozotti kiillonbozet 6sszege meghaladja a bekertilési érték 1%-at vagy
a 100 000 forintot.

A Tarsulasnal jelentds dsszegli hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében az ellen6rzések
soran - ugyanazon évet érint6en - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tékét
noveld-csokkento értékének egyiittes (el6jeltdl fliggetlen) 6sszege meghaladja az ellendrzott
lizleti év mérlegféosszegének 2 szazalékat.

(3) Nem jelent6s 6sszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiillonb6z6 ellen6rzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok
- sajat t6két és tartalékokat novel6-csokkentd - értékének egyiittes (el6jeltdl fiiggetlen) 6sszege
nem haladja meg a fent jelzett értékhatart.

Az el6z6 év(ek)et érint6 hibakat fiiggetleniil attdl, hogy azok jelent6s 6sszegiiek vagy sem, a hiba
megallapitasanak évében kell a foly6 évi konyvelésben elszamolni.

9.§ AZ ALTALANOS KOLTSEGEK ES KIADASOK MEGOSZTASA

A foly6 kiadasokat a felmeriiléskor kozvetleniil a szakfeladatra a 7. szamlaosztalyon, a
koltségvetési szamvitelben pedig a megfelel6 kormanyzati funkciora kell kényvelni.
A 6-0s szamlaosztalyba nem torténik konyvelés, igy koltségfelosztast nem végez.

10. § AZ EVES ZARAS ES KOLTSEGVETESI BESZAMOLO ELKESZITESENEK
SZABALYAI

(1) Az Ahsz. 53. § alapjan a kényvviteli zarlat soran el kell végezni a folyamatos konyvelés
teljességének érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, 6sszesité konyvelési
munkakat, a kdnyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlak lezarasat, és - a konyvviteli zarlatot

a) havonta, a targyhét kovet6 hénap 15. napjaig,
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b) negyedévente, a targynegyedévet kovet6 honap 20. napjaig, és

c) évente, a mérlegkészités id6pontjaig.
A konyvviteli zarlat alatdmasztasara f6konyvi kivonatot kell késziteni.
A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében a meghatarozott egyezdségek
vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziligyi konyvvezetés helyességének
ellendrzését, amely végrehajtasaért a gazdasagi vezeto felel.
A konyvviteli zarlatot kovetGen lehet az éves koltségvetési beszamolot 6sszedllitani

(2) Az éves koltségvetési beszamold koltségvetési szamvitelbél eléallithato részei:
a) koltségvetési jelentés: egységes rovatrend szerinti tagolasban tartalmazza az eredeti
és modositott kiadasi és bevételi eldiranyzatokat, az azokra vonatkozé
kotelezettségvallalasokat és koveteléseket, az el6iranyzatok teljesitését, valamint a
teljesitett kiadasok és bevételek kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat;
b) maradvany kimutatas: a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 3. szamu melléklete szerinti
formaban allitandd dssze.

(3) Az éves koltségvetési beszamold pénziigyi szamvitelbél elallithatd részei:
a) mérleg: a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 5. szamu melléklete szerinti formaban kell
elkésziteni. A mérleg tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek 6sszevonasa, Uj tételek
felvitele nem megengedett. Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és megdrizni, amely tételesen,
ellenérizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat.
b) eredmény kimutatas: a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 6. szamt melléklete szerinti
kell
elkésziteni. Atmeneti rendelkezésként a 2014. évrél készitett éves beszamolok eredmény
kimutatasaban az el6z6 id6szakra vonatkozo6 adat nem szerepeltethetd. Az eredmény
kimutatas tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek dsszevonasa, 1j tételek felvitele nem
megengedett. Az eredmény kimutatas egyes tételeinek szoros 6sszefliggése van a
koltségvetési szamvitel rovatrendjével.
c) koltségekrol és megtériilt koltségekrol sz6l6 kimutatas: a koltségvetési
szerveknek
kimutatast kell késziteniiik az Ahsz. 7. melléklete alapjan. A beszamolo {irlap tartalmazza
a felmertlt koltségeket szakfeladatonkénti bontasban, az egyéb miikodési céla
tamogatasok eredményszemléletii és a felhalmozasi céli tamogatasok
eredményszemléletii bevételeit.
d) kiegészit6 melléKklet: harom kotelez6 szamszaki részbdl tevodik ossze:
— immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zo6k allomanyanak alakulasa: a felsorolt eszkozcsoportonként be kell
mutatni a bruttd bekertilési érték adott évi valtozasait, kiillonb6z6 jogcimenként.
— eszkodzo6k értékvesztésének alakulasa: kiilon oszlopban kell kimutatni a nyité
bekeriilési értéket, az értékvesztés nyitd értékét, a targyidészakban elszamolt
értékvesztést, a targyid6szakban visszairt értékvesztést, a zard bekertilési értéket és
az értékvesztés zaro értékét.
— kiegészit6 tajékoztaté adatok: ezen az (irlapon az Ahsz. 10. mellékletében el&irt
adatszolgaltatast kell bemutatni. A korabbi évek szabalyaitdl eltéréen, nem kell a
kiegészitdé melléklethez szoveges indoklast késziteni.
e) El kell késziteni a felettes szervek altal el6irt kimutatasokat.
(4) A mérlegkészités id6pontja a koltségvetési évet kdvetd év februar 28. A megsziing
koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi 6nkormdanyzat esetén a megsziinés napjat kovetd
hatvanadik nap.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet koveto év

februar 28-aig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kévetd hatvan
napon beliil - a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe - a teljes
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f6konyvi kivonattal egyiitt - feltdlti. A beszdmol6 és a f6konyvi kivonat egyezdségét biztositani
kell.

Az iranyité szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoléjat februar 28-at kdveto
huisz napon belill feliilvizsgalja és - annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését
kovetGen - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerben jovahagyija.

A tarsulas a sajat éves koltségvetési beszamolojat februar 28-at kovetd hisz napon beliil tolti fel
a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamasztéd - konyvelési rendszerbdl el6allitott - teljes f6konyvi kivonattal egyfitt.

11. § A SZAMVITELI POLITIKA KERETEBEN KOTELEZOEN ELKESZITENDO
SZABALYZATOK

A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

— Eszk0zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
— Eszk6z06k és forrasok értékelési szabalyzata

— Onkoltség szamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

A szamviteli szabalyzatok kozé tartozdnak kotelez6en elkészitend6 a szamlarend és
szamlatiikor. A 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. melléklet allapitja meg az egységes
szamlakeretet. Az egységes szamlakerettol eltérni nem lehet. Az egységes szamlakeret alapjan
szamlarendet kell késziteni.

12.§ ZARO RENDELKEZESEK, HATALYBALEPES DATUMA, JOVAHAGYAS

(1) A szamviteli politika f6bb irdnyainak meghatarozasa, elkészitése, annak végrehajtasa és az
alkalmazas ellen6rzése a Tarsulas elnokének iranyitasaval valosul meg. A szamlarendet, a
szamlatiikrot, azok esetleges évkozi kiegészitéseit, mddositasait a tarsulas elndke hagyja jova.
(2) A szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseket az elnok hatarozza meg.

(3) A pénziigyi elszamolasokkal, mérlegbeszamolékkal kapcsolatos iratokat, bizonylatokat
legalabb 10 évig kell meg6rizni, elektronikus adathordozokat és a feldolgozasukra alkalmas
rendszereket (gépeket, programokat) 10 évig kell archivalni, megd&rizni.

(4) A Szamviteli politikat a tarsulasi tanacs 2021. december 14-én tartott ilésén, a ......... szamu
hatarozataval jévahagyta.

Jelen szabalyzat 2021. december 14-én 1ép hatalyba, a meglévé és korabbi bels6 szabalyzatok,
utasitasok szamviteli politikaval kapcsolatos és a fentiekben szabalyozott kérdésekkel
kapcsolatos elemei hatalyukat vesztik.

Nagykanizsa, 2021. december .....

Polai Gyorgy Balogh Laszl6
irodavezet6 elnok
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