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3. szamn napirend

"ELOTERJESZTES , ’
NAGYKANIZSA ES TERSEGE ONKORMANYZATI TARSULAS
TARSULASI TANACSA 2023. oktéber 25-i iilésére

Targy: Javaslat a Tarsulas 2024. évi belsd ellenérzési munkaiervére

A koliségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011 (XIl.
31.) Kormanyrendelet 31. § eldirta a targyévet kovetd évre vonatkozé éves ellendrzesi
tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozta az éves eliendrzési terv tartaimat.

Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (AHT) 70.§ (1) bekezdése szerint a belsé
ellenérzés kialakitasardl, megfelelé miikodietésérél és flggetienségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni.

Az éves eliendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a bels6 ellenbrzes
rendelkezésére allé erdforrasok figyelembevételével, a Stratégiai Ellendrzesi Tervvel ‘
dsszhangban, a belsé ellenérzés altal kidolgozott és a Tarsulasi Tanacs altal jovahagyott belso
ellentrzési kézikényv szerint kerlilt 6sszedliitasra.
A 2024. évi ellendrzési munkaterv Ssszedllitasanak elsé lépéseként a Kkorabbi evek
munkatapasztalata, informaciok, személyes konzultacié segitségével azonositasra keriltek a
kockazatok.
Nagykanizsa Megyel Jogt Varos Onkormanyzata a Nagykanizsa és Térsége
Onkormanyzatt Tarsulasbdl vaié kilépésével Tarsulas miikddésére, feladatainak ellatasara,
2 gazdalkodasi, pénziigyi feladatainak eliatasara, az elienbrzésére, az Altamkincstar felé
toriéns elszamolasok kialakitasara 0] helyzetef, eibre nem tervezett valtoztatasokat
teremtett.
Ennek koévetkezigében tobbféle adminiszirativ, szabalyzatokkal kapcsolatos valtoztatasokat
kovetel meg a2 Tarsuldsra vonatkozoan, ennek szabdlyszerlségi médositasait a gazdalkodast
ellato tarsulasi tag Onkormanyzatanak rendeleteiné! at kell vezetni. Az allamhaztartasrol szolo
tdrvény alapjan a Tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszémolasi feladatok ellatasardl eddig
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Gtjan gondoskodott, most ezt a valtozast
is szikséges megszervezni, amelyet az Ujudvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szepetneki
Kirendeltsége kbézremiikbdésével fog a jovében eivégezni.
Ennek alapjan kiemelt feladat a Tarsulds és koltségvetési szervének szabalyzatainak
modositasa, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvény szerinti Tarsulasbol
tortént kivalas kovetkeztében elballt Gj gazdalkodasi feladatellatasra tortént atalias teljesitese
2023/2024. években. Nagykanizsa Onkormanyzatanak kilépésével 2024. januar 1-vel,
aktualizalni kell a hatalyos szabalyzatokat, egyrészt a Tarsulas esetében, masrészt az (j

székhelytelepiilés, munkaszervezeti feladatokat ellaté dnkormanyzati hivatal vonatkozasaban is.

Az elienérzés targya: a Tarsulasbél tortént kivalas kévetkeztében elballt 0 gazdalkodasi
feladatellatasra tértént atallas megvaldsitasa, teljesitése 2023/2024. években

Az éves ellendrzési terv az abban nem szerepld tanacsadoi tevékenységre és a soron Kiviili
ellenérzési feladatok végrehajtasara tartalékidét tartalmaz.

. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
dsszefoglalé bemutatasa: kockazati tényezdk feltarasa és értékelése
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A Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulds hatalyos Stratégiai Ellendrzési Tervében
meghatarozasra keriltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek a Tarsulas illetve a
végrehajté szervezetének mitkkbdesere.

A veszelyt jelentd kockazatok a kdvetkezdk:
- forrashiany,
- jogszabalyi valiozasok,
- szabalyozottsag,
- palyazati kotelezettsegek
- informacidaramias,
- dokumentaltsag,
- humaneréforras.

A Stratégia Ellendrzési Tervben régzitésre kerlltek a stratégiai célok megvalositasat segitd

eliendrzések, amelyek a kdvetkezok:
e A kozfeladat elldtéshoz szilkséges koltségvetési elbirdnyzatok tervezése, kezelése,

felhasznalasa, beszamolas;

e A Tarsulas vagyonaval vald gazdalkodas, vagyonértékelés, szerzédések, Onkoltseg

szamitas szabalyainak meghatarozasa;

A Tarsulas 100%-os tulajdonaban lévé gazdasagl tarsasagok mikddése;

A feladatellatas — teljesitmeny ellenbrzes;

A kotelezé dnkormanyzati feladatok finanszirozasi rendje

A tarsuias altal nyljtott tamogatasok felhasznalasa;

¢ A normativ allami tamogatasok igénylése, elszamolasa;

« Az Eurdpai Unids patyazaiokkal kapcsolatos dokumentumok, eis7amolasol\

« Az értékhatariol fuggden bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhazasok esetén
alkalmazot! kézbeszerzesi eljarasok;

« A korabbi kiilsé (ASZ) és belst eliendrzések soran feltart hianyossagok, hibak
megszlntetésére tett intézkedések végrehajtasa;

¢« A belsé kontroll rendszer miikédietése;

« A Tarsulas iranyitasa alé tartozo intézmény ,atfogsé” ellendrzése.

« A kockazatos terliletek elienérzése ,téma”, vagy ,cél” elienérzés formajaban.

s & B

A 2024. évre vonatkozo Belsé eliendrzési tervet megalapozé kockazatelemzés a Belso
ellenérzési kézikonyv 5. szaml melléklet 2. szama kockazatelemzési modell alkalmazasaval
késziilt.

A Tarsulas tevékenységei kozil elsédlegesen azok a folyamatok és tevékenységek keriliek
kivalasztasra, amelyekben pénzigyi forrashiany, jogszabalyvaltozas, emberi eréforras
kockéazaiok el6forduliak.

A 2024. éves bels6 ellendrzés feladatainak tervezést a kovetkezé prioritasok hataroztak meg:
—————az Eurépai Unids palyazatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszamolasok tnkormanyzati—————

feladatok atrendezbdése,

- a pénzigyi forrasok elérhetdsége, kezelés és a kdnyvvezetés szabalyszerlisége,

- belsd kontrollok mikédése (kbtelezettségvalialas, gazdasagos anyag és eszkdz
felnasznalas)

- szabalyzatok, szabalyozottsag ellenbrzése

- az iranyitott/feligyelt szervek ellenbrzése,

- korabbi belsd ellendrzések soran tapasztalt hibak.
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A korabbi években elvégzett ellenérzesek:
- szabalyzatok, szabalyozottsag ellenérzese
- TOP palyazat elszamolasa, dokumentumok elkiilénitett megbrzese,

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tanacsot — a tarsulasi tagok Osszetételében bekdvetkezett
valtozasra tekintettel - a melléklet szerinti 2024. évi elienérzési tervet targyalja meg és az
alabbi hatarozat szerint fogadja el.

............ /2023. NTOT. sz Hatarozati javaslat:
A Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulasa Tarsulasi Tanacsa a Tarsulas 2024. évi
Belsd Ellenérzési Munkatervet elfogadia.

Hatarid¢: folyamatos illetve 2024. december 31.
Felel6s: Vlasicsné Fischl Timea elndk
Operativ felelds: Polai Gyoérgy

Nagykanizsa, 2023. oktober 11.

Vlasicsné Fischl Timea
Elndk
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2024. évi tervezett ellendrzes:

Az ellendrzétt szervezeti egyseg

Kanizsatérsegi Human Szolgaltaté Kézpont

Az eliendrzés targya:

A Tarsulasbol tortent kivalas kdvetkeztében
eléallt uj gazdalkodasi feladatellatasra tortent
atallas megvalositasa, teljesitése 2023/2024.
evekben

Az ellenbrzés célja:

vallalt szabalyozott mikddés es penzigyi
kotelezettség biztositasa

Az eliendrizend?d id6szak:

2024.01.01-2024. 12.31,

Az ellenbrzés tipusa:

szabalyszerilség

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentumok, nyilvantartasok ellenérzese

Az elleno6rzés tervezett litemezése:

2024 111.-IV. negvedeév

Sziikséges eliendrzési kapacitas:

1 16 belso ellenor

Az ellenbrzésre tervezett napok
szama:

20 ellen&ri nap

Azonositott kockazati tényezok:

Jogszabalyi valtozasok

Az ellenérzési munkatervet 6sszeallitotia:

Az ellenbrzesi munkaiervet jovahagyia:

y

b

olaj Gyérg
(iredaveze

\// [/—7
V.lasicsné Fischl Timea
elndk
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NYILATKOZAT

_a 370/2011. (Xli. 21.) Korm. rendelet 1. szdmt mellékiete szerint

A Alulirott Polai Gyorgy irodavezet6, a Kanizsatérsegi Human Szolgaltatd Kdzpont nevi
kéltségvetési szerv vezetbje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az elbirasoknak
megfeleléen 2023. évben az altalam vezetett koltségveteési szervnel gondoskodtam

T

a belsd kontroll rendszerek szabalyszeril, gazdasagos, hatékony és eredmenyes
mUkddésérdl, '

a kéltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendelietesszer(
igénybevételérdl, az alapitd okiratban elirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfelelé eliatasardl,

a rendelkezésre allié elbiranyzatoknak, a célnak megfeleld felhasznalasardl,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

a tervezési, beszamotasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitéserdl, azok
teliességerdl és hitelességérél,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kdtelezettségek dsszhangjardl,

az intézményi szamviteli rendrél, :

olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamolhatdsagot, tovabbz meglelel a
hazai és & kdzbssegi szabalyoknak,

arrdl, hogy a vezetbk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a Kit(zott
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak
hajtani a meghatarozot: feladatokat, es ertékelni tudjak az elért eredmenyeket.

E tevékenységrbl a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztil folyamatos
informaciéval rendelkeztem, a tevékenyseget folyamatosan ertékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrolirendszetre vonatkozéd eléirasainak az alabbiak szerint
tettem eleget: '

Kontroilkdrnyezet:

Kanizsatérségi Human Szoigaltaté Kozpont szervezeti strukturajat a Szervezeti és
Mik6dési Szabalyzat (SZMSZ) 1. szamu mellékiete,

a felelésségi, hataskori viszonyokat és feladatokat az SZMSZ 2. szamu flggeleke,

az ellenérzési nyomvonal az SZMSZ 7. szamu mellékletében,

a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje az SZMSZ 5. szamu fliggelékeben

kertlt meghatarozasra.

Kockazatkezelés:

a kockazatkezelés szabalyait az SZMSZ 7. szamu fliggeleke,
a kockazatelemzést a Belsd Ellenérzési Kézikdnyv tartalmazza.

Kontrolltevékenységek:

a Folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés rendszerét az SZMSZ 5.
szamu mellékletében;
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a Pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettseégvallalas, szakmai teljesités igazolasa
és pénziigyi teljesités elrendelésének hataskéri rendje 6nallé szabalyzat kezeli

az Adatvédelmi szabdlyokat az Adatvedelmi és Adatkezelesi Szabalyzat tartaimazza,
az Iratkezelés szabalyait az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza;

a Koltségvetés és zarszamadas elkészitésének rendjét az SZMSZ szabalyozza.

Informacios és kommunikaciés rendszer:

heti egy alkalommal vezet6i megbeszelés tartasa az SZMSZ szerint, az aktualis
feladatok megbeszéelese.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

az allamhaztartasért felel6 miniszter altal kiadott utmutatéban foglaltaknak megfeleléen
torténik a bels6 és kulsé ellenérzések soran tett megallapitasok, javaslatok
hasznosulasanak és végrehajtasanak nyomon kdvetese.

Kijelentem, hogy

a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi elirasok szerint a valdésagnak megfeleléen,
atlathatoan, teljes koérlien és pontosan tikrézik a szoban forgd penzigyi evre
vonatkozé kiadasokat és bevéeteleket,

olyan rendszert vezettem be, ami megfelel6 bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerlisegere es szabalyszerlisegere vonatkozoan, biztositja az
elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kézdssegi szabalyoknak,

a szervezeten belll jol korllhatarolt volt & felelésségi koérdk meghatarozasa,
mikddtetése, a vezetbk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak & célokkal és az
azok elérését segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy vegre tudjak hajtani
kitlizott feladatokat és értékelni tudjak az elert eredmenyeket. E tevekenységrél
vezetdi beszamoltatas rendszerén kereszill! folvamatos informacioval rendelkeztem,
tevékenvseéget folyamatosan értekeliem.

M om oW

Az altalam vezeteti koliségvetési szervnek vezetdje eleget tett a targyevre vonatkozd esedekes
tovabbkeépzéesi kdtelezettségenek e belsé kontrollok témakéreben: igen - nem

Nagykanizsa, 2023. oktober 11.

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

Nagykanizsa, 2023. oktober 11.

Polai Gyérgy



Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas 2024, évi belsd ellendrzési terv

Iktatoszam: b ;/ 92023 /‘Tﬂ(ﬁj

Késziilt 2 eredeti példanyban

2024. évi belsd eliendrzési terv

Keszitetie: Balazs Laszio Jovahagyta:

Eszteregnye, 2023. oktober 12, Nagvkanizsa, 2022. oktober 12.

...............................

o

elsé ellendr




Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas 2024, évi belsé ellentrzési
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Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas 2024, évi helsd ellendrzési terv

1. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznilt kimutatdsok, elemzések. egyéb
dokumentumok

A 2024, évi éves belsb ellendrzési terv elkészitése sordn a kovetkezé dokumentumokat
hasznaltuk fel:
e kockazatvizsgalat

2. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzésel és 2 kockdzatelemzés eredményének
dsszefoglalo bemutatasa

A 2024. évi belsé ellendrzési tervet a kockazatokat megfogalmazas alapjan gy(jtotiiik
tssze. Ennek soran a Tarsulds maga ériékelte a kockéazatos tevékenységeit, teriileteit.

A Tarsulas 2 paraméter mentén ériékelte a kockazatait: a kockazatok bekovetkezésének
valdszinlisége és a bekSvetkeztekor felmertild, a Tarsulas céljait, tevékenységet
befolyasold varhaté hatasok alapjan. Mindkét értékelési szempont esetén 4-es skalat
alkalmazott,

A kockéazatok bekdvetkezésének valoszinilisége értékelésekor az egységvezetdk az
aldbbi értékeket hasznéaltak

Szinte valoszinlitlen, hogy bekdvetkezik (1)

Kicsi a valdszinlisége. hogy bekdvetkezik (2)

Nagyon valoszint, hogy bekdvetkezik (3)

Majdnem biztos, hogy bekdvetkezik (4}

A kockéazatok bekovetkeztekor varhatd hatas értékelése soran a Tarsulds az aldbbr .
érickeket alkalmazta: ‘
Alig fejt ki hatdst a szervezetre a bekdvetkez6 kockéazat (1)
Kisebb hatast kifejt a szervezetre a bekdvetkez6 kockazat {(2)
A bekdvetkezd kockdzat varhatd hatdsa nagy (3)
A bekdvetkezd kockézat hatdsa az intézményre rendkiviil nagy (4)




Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati Tarsulas 2024. évi belsé ellendrzési terv

A nevesitett és érickelt kockdzatokat a belsd ellendr elemezte. Elemzésének
eredményeképpen Osszedllitott egy prioritdsi sorrendet, amelyben a leginkabb
kockazatos tevékenységek/teriiletek keriiltek a lista élére. A prioritasi listat 6sszevetette
a belsé ellendrzési stratégidban megfogalmazott prioritdsokkal, majd megfogalmazta a
legnagyobb prioritast  kockazatokhoz rendelheté ecllendrzések targyat, céljat,
iitemezését, kapacitasigényét.

Az igy keletkezett indikativ ellendrzési terv tartalmat ismertette a Tarsulds elndkével €s
a szervezet irodavezetdjével. Az operativ igyeket intéz§ iroda vezetdje az ellendrzési
fokuszokat pontositotta. Az egyeztetés sordn meghatdroztdk a kovetkezd évre
rendelkezésre all6 ellendri kapacitast is. Ennek alapjan a belsé ellendrzési vezetd
Ssszedllitotta az dllambaztartasért felelds miniszter altal kiadott Utmutatd 4. fejezetében
szerepld, a tervezett ellendrzéseket tartalmazé dokumentumot, amelyet ismételien

bemutatott az elntknek és a koltségvetési szerv vezetdének.

A kockézatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen a Tarsulas 2024,
évi éves belsd ellenbrzési tervében az aldbbi kockézatok belsd ellendrzéssel vald
kezelése torténik meg:

Nagykanizsa és Térséoe Onkormainyzati Tdrsulds és a Kanizsatérséei Humdn
Szolgdltate Kozpont:

A Tarsulasbél tortént kivalas kovetkeztében el6allt vij gazdalikodasi feladatellatasra
tortént 4tallds megvalositasa, teljesitése 2023/2024. években

3. A bizonvossasot add ievékepvséoher rendelikezésre 4llg & 2 sziikséoes elienéri
kapacitas tervezése

A 2024, &vi belsd ellendrzési terv késziiését megalapozd kockazatelemzés
eredményeképpen a 2024. évi ellendrzések lefolytatasdhoz sziikséges belsd ellendr
kapacitas 20 embernap lenne.

A sziikséges ellendri kapacitds mértékét az ellendrzés az aldbbi modon szamolta ki.

A kockézatfelmérés figyelembevéiclével a Tarsulds és az operativ ligyeket intézd
szervezet irodavezetbje, 2 ellenérzéshez tartozd kockazato(ka)t mindsitett magyon
magas prioritisinak és 1 kockéazatot magas prioritdstinak. A kockazatok alapjan
megfogalmazott ellendrzésekhez, tovabba 10% mértékii soron kiviili ellendrzéshez az
eliendrzés a kvetkezd mértékli ellendri kapacitast rendelte,

A Tarsulashol tortént kivilas kivetkeztében el6allt uj gazdalkedéasi

feladatellatasra tortént atallis megvalositasa, teljesitése 2023/2024, 20
években , :

sziikséges kapacitas Osszesen 20 embernap

A 2024, évi belsd ellendrzések lefolytatasara rendelkezésre 4116 belsé ellendri
kapacitas 20 embernap.



Nagykanizsa és Térsége Onkormanyzati 2024. évi belsd ellenbrzési
Tarsulas terv

Az ellendrzés a
rendelkezésre all6 kapacitias mértékét a kovetkezd modszerrel szimolta Ki:

1 f6 belsd ecllendr 2024, janudr 1-10] | 52 héten keresztiil
december 31-ig kiilsé szolgaltatdval t6riénd
ellatassal

az ellendr |betegség, szabadsag miatt | 6 hétig tavol van
varhat6an tavol van

Azellendra 46 Thétalatt heti 8 oOrat | Gsszes kapacités orakban: 368
dolgozik, tehat az Hsszes kapacitasa 46*8 ora

A 368 munkadra napokban dsszes kapacitas embernapban: 46

Tanacsadashoz tervezilink 5 embernapot cbbd] lejon 5 embernap

Lves terv készitéséhez terveztimk 10 | ebb6llejon 10 embernap
embernapot :

Eves jelentés  készitéséhez terveztink 10 | ebbdl lejon 11 embernap
embernapot

maradék, ellendrzésekre fordithatd kapacitds, | marad: 20 nap
tehat a rendelkezésre 4lld  kapacitds
embernapolban

4, A tervezett ellenorzések

A Téarsulas 2024, évre tervezett ellenbrzésell az alabbi tdblazat foglalja Ossze
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Nagykanizsa és Térsége 2024. évi belsé ellendrzesi terv
Onkormanyzati Tarsulas

5. A tandcsadoi tevékenvséghez, a soron kiviili elienérzésekhez, a képzésekhez és
az egvéb tevékenyséeekhez sziikséges kapacitas tervezése

A Tarsulas belsd ellendre a fenti tevékenységekre 2024. évre az alabbi mértéki
embernap felhasznalast tervezte.

Tanacsadas 5 embernap

Egyéb tevékenységekre 21 embemap

i , 10 embem:
- bbbl éves tervezés ap

- ebbdl éves jelentés 11 embernap

- ebbdl...
Osszesen 26 embernap

A Tarsulas a fenti feladatokat kiilsé eréforrasbél kivanja végrehajtani.

6. Meliekletek

Az éves ellendrzési terv az alabbi mellékleteket tartalmazza:
1.sz. melléklet: Létszam és erdforras

2.sz. melléklet: Elientrzések

3.sz. melléklet: Tevekenységek

Osszeallitotta:

Eszteregnye, 2023. oktéber 12.

Béisd ellendr




